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REPUBLIKA HRVATSKA

OSNOVNA ŠKOLA VUKOVINA
10419 GORNJE PODOTOČJE, ŠKOLSKA 20/A

Telefon: 01/6230-005

Telefax: 01/6230-503

E-mail: ured@os-vukovina.skole.hr

1. OSNOVNI PODACI

	MATIČNA ŠKOLA
	UČENICI
	PUTNICI
	BROJ RAZREDNIH ODJELA

	
	
	
	

	
	
	
	

	1.- 4.
	174
	71
	8

	5.- 8.
	321
	236
	16

	UKUPNO
	495
	307
	24

	RAKITOVEC
	50
	0
	4

	BUŠEVEC
	54
	11
	4

	MRACLIN
	53
	12
	4

	UKUPNO PŠ
	157
	23
	12

	UKUPNO 1. – 8. RAZREDA
	652
	330
	36


Ravnatelj: Damir Bedić, mag.cin.

Učitelji: 58
Stručni suradnici: 4

Ostali djelatnici: 15
Na temelju članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i članka 24. Statuta Osnovne škole Vukovina, Školska 20/A, 10419 Gornje Podotočje, a na prijedlog Učiteljskog vijeća, Vijeća roditelja i ravnatelja, Školski odbor na sjednici održanoj 04.10.2018.  donosi:
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM ZA ŠKOLSKU GODINU 2018./2019. 

2. UVJETI RADA
2.1. Podaci o školskom području

Osnovna škola Vukovina sastoji se od matične škole te tri područna razredna odjela: PRO Buševec, PRO Mraclin i PRO Rakitovec. Školsko područje obuhvaća naselja: Vukovina, Staro Čiče, Mraclin, Okuje,  Buševec, Ogulinec, Turopolje, Rakitovec, Kuče, Gornja Čička Poljana i Odranski Ribič.

Školsko područje obuhvaća jednu župu i biskupiju: župu Vukovina i zagrebačku biskupiju.

Roditelji učenika su privatni poduzetnici, radnici i poljoprivrednici. 
2.2. Prostorni uvjeti


Školski prostor je funkcionalan u svim područnim razrednim odjelima, ali se u matičnoj školi Vukovina već davno ukazala potreba za dogradnjom učioničkog prostora kako bi učenici pohađali nastavu u jednom turnusu, potreba za većom blagavaonicom i prostorom za boravak učenika u slobodno vrijeme kada čekaju školske autobuse.

Matični objekt OŠ Vukovina ima 13 učionica, od kojh su četiri učionice razredne nastave, jedna učionica produženog boravka, jedna informatička učionica s umreženim računalima te specijalizirana učionica za nastavu prirode, biologije i kemije. U učionicama su postavljene klupe i stolice te katedra za učitelja, u nekim učionicama (STEM predmeti) s instaliranim računalom i projektorom.

Učionice su svijetle, prozračne i prostorno zadovoljavaju potrebe nastave, ali ih je potrebno oličiti i u većini promijeniti rasvjetna tijela. Prošlih godina nabavljen je novi učionički namještaj za učionicu matematike, likovne kulture i za produženi boravak, te dva učionička namještaja za niži uzrast za PŠ Mraclin i PŠ Buševec. U PŠ Buševec i PŠ Rakitovec je ove godine ugrađena nova pvc stolarija. Na prvom katu zgrade ispred učionica geografija/povijest i matematika postavljeni su novi garderobni ormari za učenike.

Uz učionice postoje i namjenski uređeni prostori: zbornica, kabineti učitelja, spremišta, stubište, kuhinja, blagavaonica, školska knjižnica, ured ravnatelja te uredi za administrativno i tehničko osoblje i stručne suradnike. Uredi za administrativno i tehničko osoblje i stručne suradnike obnovljeni su prošle školske godine, a također je nabavljen i adekvatan namještaj. Tehničko osoblje od prošle školske godine dobilo je vlastitu prostoriju. Škola nema dizalo za osobe s invaliditetom.

Kuhinja je prije 2 godine u cijelosti građevinski obnovljena, postavljene su nove vodovodne cijevi i nova električna instalacija. Prošle godine nabavili smo novu konvekcijsku pećnicu, a ove godine profesionalnu perilicu posuđa.

Uz navedeno, škola ima pet sanitarnih čvorova od kojih su četiri učenički sanitarni čvorovi. Ulaz u školu je bez arhitektonskih barijera.

Škola ima centralno grijanje na lož ulje.

Cijeli objekt pokriven je alarmnim sustavom kojeg svake godine nadograđujemo pa je još prošle godine proširen i na dio vanjskog prostora (učeničko igralište).

Ukupna površina zatvorenog prostora matične škole iznosi 2.200,00 m 2, PRO Buševec 530m2, PRO Rakitovec 360 m2 a PRO Mraclin 385 m2, ukupno 3745 m2.


Organizacija nastave u matičnoj školi je vrlo složena jer su 80% učenika putnici. Prijevoz je uspješno organiziran s poduzećem "Auto turist" d.o.o. iz Samobora. Na raspolaganju nam stoje tri autobusa, a osim u matičnoj školi uslugu prijevoza koriste i učenici PŠ Mraclin i PŠ Buševec.

Nastava u matičnoj školi organizirana je u dva turnusa (1.,2.,6. i 8. razredi u jednom turnusu; 3.,4.,5. i 7. razredi u drugom turnusu). U  područnim školama Rakitovec i Mraclin nastava se također odvija u dva turnusa. U područnoj školi Buševec nastava se odvija u jednom turnusu.

Godišnji kalendar rada prikazan je tabelarno u nastavku.

Ove godine odobrena su sredstva za energetsku obnovu cijele škole čime će se promijeniti kompletna stolarija, grijenje, rasvjeta te će se staviti energetski učinkovita fasada. 

2.2.1. Prikaz unutarnjeg školskog prostora i njegove namjene u školskoj  2018./2019. godini. 

MATIČNA ŠKOLA VUKOVINA
RAZREDNA NASTAVA

	Naziv prostora

Učionica - kabinet
	Broj
	Površina

M2 
	Šifra stanja

Opća oprema
	Šifra stanja

Didaktička oprema

	Učionica Ia i Ib
	1
	55
	4
	4

	Učionica IIa i IIb
	1
	55
	4
	4

	Učionica IIIa i IIIb
	1
	55
	4
	4

	Učionica IVa i IVb

	1
	55
	4
	4

	Učionica produženi boravak
	1
	62
	4
	4


PREDMETNA NASTAVA

	1. Hrvatski jezik
	2
	2x52
	4
	4

	2. Likovna i glazbena kultura
	1
	52
	4
	4

	3. Strani jezik
	1
	54
	4
	4

	4. Matematika - fizika
	1
	53
	4
	4

	5. Povijest - zemljopis
	1
	53
	4
	4

	6. Kemija - biologija
	1
	75
	4
	4

	7. Informatika
	1
	1x45
	4
	4

	8. Tehnička kultura
	1
	55
	4
	4

	9. TZK - dvorana
	1
	360
	4
	4

	10. Spremište za TZK
	1
	30
	4
	4

	11. Spremište za TZK
	1
	48
	4
	4

	12. Kabineti
	6
	6x17=102
	4
	4


Učionice za razrednu i predmetnu nastavu su specijalizirane, ali im se namjena mijenja prema potrebama nastave. 

Učionice u područnim razrednim odjelima

	Područni razredni odjel
	Broj učionica

	1. RAKITOVEC
	2

	2. MRACLIN
	2

	3. BUŠEVEC
	4


Opća i didaktička opremljenost učionica mogla bi biti bolja. Prošle godine nabavili smo novi školski namještaj (školske klupe i stolice) za učenike nižih razreda  PŠ Mraclin, a nabavljena je i pametna ploča za potrebe nastave sredstvima skupljenim od prodaje staroga papira. Isto tako u PŠ Buševec nabavljena je pametna ploča za potrebe nastave od sredstava pribavljenih prodajom staroga papira. Nabavljeni su i novi fotokopirni aparati za matičnu i sve tri područne škole. Prema mogućnostima nastojimo nabaviti nova suvremena nastavna sredstva i pomagala. U svim učionicama STEM predmeta postavljene su pametne ekrani kao i novi pametni ekran u učionu hrvatskog jezika. U sve tri područne škole nedostaju ostali prostori, kao što su: blagovaonica, knjižnica i dvorana za TZK.
2.2.2. Adaptacija i uređenje školskog prostora i okoliša

· izmjena pvc stolarije u PŠ Rakitovec i Buševec

· ličenje određenih učiona u matičnoj školi, kao i hodnika razredne nastave

· izrada ormarića u učionici kemije/biologije, kao i prikladnih ormarića u hodniku razredne nastave

2.2.3. Plan adaptacije i uređenja školskog prostora i okoliša

· energetska obnova objekta matične i područnih škola

· uređenje okoliša i postavljanje klupa i koševa za smeće oko matičnog objekta, uređenje i opremanje odgovarajućom opremom pripadajućih športskih terena; postavljanje nove ograde oko škole u Rakitovcu, asvatiranje ulaza u Mraclinu 

2.2.4. Vanjski prostori

2.2.4.1. Stanje školskog okoliša

	Naziv površine
	Površina u m2
	Ocjena stanja

	1. PŠ Buševec
	700
	vrlo dobro

	2. PŠ Mraclin
	2000
	vrlo dobro

	3. PŠ Rakitovec
	1200
	vrlo dobro

	4. MŠ Vukovina
	20000
	vrlo dobro


2.2.4.2. Plan uređenja okoliša

Naziv površine koja se planira urediti




Veličina u m2

ili preurediti

1. PŠ Buševec: sanacija upojnih bunara





2. PŠ Rakitovec: uređenje prilazne staze i postavljanje ograde




3. PŠ Mraclin: uređenje okretišta autobusa 



          2500

4. MŠ Vukovina: postavljanje stolova i klupa u eko voćnjaku                  ______________________________________________________________

Dio zemljišta u PŠ Mraclin, a koje je u vlasništvu škole, iznajmili smo fizičkoj osobi koja ga ima obvezu obrađivati dok se ne steknu uvjeti da ga sami obrađujemo ili uredimo za neke druge potrebe.
3. POPIS SVIH ZAPOSLENIKA U ŠKOLI-STANJE 13.09.2018. 
3.1. Podaci o učiteljima razredne i predmetne nastave
	Redni Broj
	Prezime
	Ime
	Predmet

	1. 
	Androlić
	Katarina
	Engleski jezik

	2. 
	Asani
	Nusret
	Matematika

	3. 
	Bešenić Ivičinec
	Nikolina
	Razredna nastava

	4. 
	Bobesić
	Natalija
	Razredna nastava

	5. 
	Bocka
	Žana
	Matematika

	6. 
	Cvetnić
	Ivana
	TZK

	7. 
	Čolak
	Marko
	Vjeronauk

	8. 
	Geršak
	Martina
	Geografija

	9. 
	Goršeta Kušan
	Nikolina
	Engleski

	10. 
	Grahovac
	Miroslav
	Razredna nastava

	11. 
	Greganić
	Antun
	Vjeronauk

	12. 
	Grljević
	Ana
	Razredna nastava

	13. 
	Gudelj
	Josip
	Tehnička kultura/informatika

	14. 
	Hačić
	Zrinka
	Hrvatski

	15. 
	Haraminčić
	Gordana
	Razredna nastava

	16. 
	Herceg
	Hrvoje
	Geografija

	17. 
	Igračić Trupčević
	Nikol
	Njemački

	18. 
	Ivišić
	Ana-Marija
	Matematika

	19. 
	Jolić
	Kata
	Razredna nastava

	20. 
	Jurjević
	Vesna
	Fizika/tehnička kultura

	21. 
	Kajganić
	Ivana
	Razredna nastava

	22. 
	Kolarek Ježić
	Silvija
	Engleski

	23. 
	Kos
	Monika
	Matematika

	24. 
	Kovačević
	Ana
	PB -  razredna nastava

	25. 
	Kovačević
	Ljerka
	Razredna nastava

	26. 
	Kovačić
	Zorica
	Hrvatski

	27. 
	Kovčalija
	Snježana
	Razredna nastava

	28. 
	Krkanić
	Melita
	Razredna nastava

	29. 
	Lešić
	Marija
	Priroda/ biologija

	30. 
	Lovreković Cvitić
	Štefica
	Povijest

	31. 
	Magdić
	Marija
	Hrvatski

	32. 
	Malinović
	Maja
	Razredna nastava

	33. 
	Matun
	Silvija
	Engleski

	34. 
	Matun
	Vladimir
	Geografija

	35. 
	Mikulin
	Ivana
	Kemija

	36. 
	Mikulin
	Tatjana
	Razredna nastava

	37. 
	Mikulin
	Željko
	Razredna nastava

	38. 
	Mulc
	Nina
	Povijest

	39. 
	Mutka
	Sanja
	Hrvatski

	40. 
	Novosel
	Marina
	Razredna nastava

	41. 
	Perečinec
	Romana
	Njemački

	42. 
	Peternac
	Ana
	Informatika

	43. 
	Prosenjak
	Mihaela
	Matematika

	44. 
	Pudić
	Amra
	Engleski

	45. 
	Puškarić
	Branka
	Razredna nastava

	46. 
	Radman Livaja
	Klaudija
	Razredna nastava

	47. 
	Rebić
	Božica
	Likovni

	48. 
	Rebić
	Marinela
	Informatika

	49. 
	Regušić
	Lidija
	Kemija

	50. 
	Stepanić
	Željko
	Glazbeni

	51. 
	Sudar
	Tatjana
	TZK

	52. 
	Šestak
	Ana
	Razredna nastava

	53. 
	Špičić
	Anita
	Matematika

	54. 
	Šunko
	Vlasta
	Razredna nastava

	55. 
	Tržok
	Ana
	Vjeronauk

	56. 
	Vogrinc
	Vildana
	Razredna nastava

	57. 
	Vranić
	Suzana
	Razredna nastava

	58. 
	Vujnović
	Branka
	Razredna nastava


3.2. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima
	Redni broj
	Prezime i ime
	Struka

	01.
	Bedić Damir
	ravnatelj

	02.
	Katić Dušanka

	pedagog

	03.
	Goršeta Ana
	socijalni pedagog

	04.
	Vaci Maja
	knjižničar

	05.
	Karažija Ana           
	psiholog


3.3. Podaci o administrativnom i tehničkom osoblju

	Redni broj
	Prezime i ime
	Poslovi zaposlenika

	01.
	Radočaj Jasminka
	tajnik

	02.
	Bačurin Hasija Tea
	voditeljica računovodstva

	03.
	Novak Iva
	računovodstveni referent

	04.
	Grgar Marija
	kuharica

	05.
	Grgar Margareta
	kuharica

	06.
	Panižić Ivan
	domar

	07.
	Ilijević Zlatko
	domar

	08.
	Malčević Marija
	spremačica

	09.
	Mihalić Renata
	spremačica

	10.
	Mikulin Mara
	spremačica

	11.
	Barun Suzana
	spremačica

	12.
	Kraus Kristina
	spremačica

	13.
	Lukić Ana
	spremačica

	14.
	Rajković Luja
	spremačica


4. ORGANIZACIJA NASTAVE

Učenici pohađaju nastavu u 36 razredna odjela. Nastavu polaze prema mjestu stanovanja, tj. u 3 područne škole (četverorazredne) te u matičnoj školi (osmorazredna).
4.1. Organizacija smjena
MATIČNA ŠKOLA
	smjena
	Razredna nastava
	Predmetna nastava
	UKUPNO

	
	odjela
	učenika
	odjela
	učenika
	odjela
	učenika

	I smjena

I., II., VI., VIII.r.
	4
	90
	8
	170
	12
	260

	II smjena

III., IV., V., VII.r.
	4
	84
	8
	151
	12
	235

	UKUPNO


	8
	174
	16
	321
	24
	495


PODRUČNE ŠKOLE
	PODRUČNA ŠKOLA
	I. smjena
	II. smjena
	UKUPNO

	
	odjela
	učenika
	odjela
	učenika
	odjela
	učenika

	Buševec 

	4
	54
	-
	-
	4
	54

	Mraclin
	2

(II. i III.r.)
	24
	2

(I. i IV.r.)
	29
	4
	53

	Rakitovec
	2

(II. i III.r.)
	22
	2

(I. i IV.r.)
	28
	4
	50

	UKUPNO
	8
	100
	4
	57
	12
	157



4.2. Podaci o učenicima i razrednim odjelima

MATIČNA ŠKOLA VUKOVINA

	Razredni odjel 
	Broj učenika
	Dječaci
	Djevojčice
	Putnici
	Razredni učitelj

	1.a 
	22
	10
	12
	15
	Ana Grljević

	1.b
	23
	9
	14
	0
	Ivana Kajganić

	2.a
	22
	14
	8
	14
	Ljerka Kovačević

	2.b
	23
	12
	11
	6
	Branka Vujnović

	3.a
	19
	9
	10
	14
	Suzana Vranić

	3.b
	21
	14
	7
	0
	Maja Malinović

	4.a
	22
	10
	12
	22
	Melita Krkanić

	4.b
	22
	14
	8
	0
	Snježana Kovčalija


	Razredni odjel
	Broj učenika
	Dječaci 
	Djevojčice 
	Putnici 
	Razrednik 

	5.a
	20
	10
	10
	13
	Lidija Regušić

	5.b
	21
	10
	11
	13
	Tatjana Sudar

	5.c
	19
	10
	9
	12
	Marinela Rebić

	5.d
	17
	8
	9
	17
	Silvija Kolarek Ježić

	6.a
	19
	10
	9
	19
	Hrvoje Herceg

	6.b
	19
	11
	8
	13
	Zrinka Hačić

	6.c
	18
	10
	8
	12
	Božica Rebić

	6.d
	19
	8
	11
	17
	Marija Magdić

	7.a
	19
	7
	12
	19
	Igračić Trupčević Nikol

	7.b
	19
	7
	12
	10
	Zorica Kovačić

	7.c
	17
	11
	6
	11
	Vladimir Matun

	7.d
	19
	8
	11
	8
	Sanja Mutka

	8.a
	24
	10
	14
	24
	Anita Špičić

	8.b
	24
	11
	13
	24
	Ana Tržok

	8.c
	22
	6
	16
	22
	Josip Gudelj

	8.d
	25
	12
	13
	2
	Marija Lešić


PRO BUŠEVEC

______________________________________________________________

	Razredni odjel 
	Broj učenika 
	Dječaci
	Djevojčice
	Putnici
	Razredni učitelj

	1. razred
	14
	4
	10
	2 
	Ana Šestak

	2. razred
	19
	14
	5
	2
	Natalija Bobesić

	3. razred
	12
	7
	5
	3
	Nikolina Bešenić Ivičinec

	4. razred
	9
	2
	7
	4
	Vildana Vogrinc


PRO MRACLIN

______________________________________________________________

	Razredni odjel
	Broj učenika
	Dječaci
	Djevojčice
	Putnici
	Razredni učitelj

	1. razred
	14
	10
	4
	4
	Kata Jolić

	2. razred
	10
	8
	2
	2
	Marina Novosel

	3. razred
	14
	2
	12
	4
	Branka Puškarić

	4. razred
	15
	7
	8
	2
	Vlasta Šunko


PRO RAKITOVEC

______________________________________________________________

	Razredni odjel
	Broj učenika
	Dječaci
	Djevojčice
	Putnici 
	Razredni učitelji

	1. razred
	12
	6
	6
	0
	Miroslav Grahovac

	2. razred
	17
	7
	10
	0
	Željko Mikulin

	3. razred
	5
	5
	0
	0
	Tatjana Mikulin

	4. razred
	16
	4
	12
	0
	Gordana Haraminčić


4.3. Godišnji kalendar rada škole (2018./2019.)

	
	Mjesec
	Broj dana
	Blagdani i neradni dani
	Dan škole, grada, općine, župe, školske priredbe...

	
	
	radnih
	nastavnih
	
	

	I. polugodište

3.9. 2018. 

- 

24.12. 2018.        
	IX.
	20
	20
	-
	3.9. Priredba za prvašiće

	
	X.
	22
	22
	-
	11.10. – Dan bez zvona i ocjena

	
	XI.
	21
	20
	1
	1.11.- Dan svih svetih
2.11.- nenastavni dan

	
	XII.
	19
	15
	2
	21.12. – Božićna priredba

	UKUPNO I. polugodište
	82
	77
	3
	Zimski odmor učenika

od 24.12.2018.  do 14.1.2019. godine

	II. polugodište

14.1.2019.

-

14.6.2019.        
	I.
	22
	14
	1
	

	
	II.
	20
	20
	-
	

	
	III.
	21
	21
	-
	

	
	IV.
	21
	15
	1
	Proljetni odmor učenika

od 18.4.2019. do 26.4.2019. godine



	
	V.
	22
	21
	1
	

	
	VI.
	18
	9
	2
	14.6. Dan škole- nenastavni dan

	
	VII.
	23
	-
	-
	Ljetni odmor učenika

počinje 17.6.2019.

	
	VIII.
	20
	-
	2
	

	UKUPNO II. polugodište
	169
	100
	7
	

	U K U P N O:
	249
	177
	10
	


Početak nastave je 3. rujna 2018. Prvo polugodište traje od 3. rujna 2018. do 23. prosinca 2018. Drugo polugodište traje od 14. siječnja 2019. do 14. lipnja 2019.
DRŽAVNI PRAZNICI:

· 8.10. Dan neovisnosti 

· 1.11. Dan svih svetih 

· 25.12. Božić

· 26.12. Sv. Stjepan

· 1.1. Nova godina

· 6.1. Sveta tri kralja

· 21.4. Uskrs

· 22.4. Uskršnji ponedjeljak

· 1.5. Praznik rada

· 20.6.  Tijelovo

· 22.6. Dan antifašističke borbe

· 25.6. Dan državnosti

· 5.8. Dan domovinske zahvalnosti

· 15.8. Velika Gospa

5. GODIŠNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM ŠKOLE
5.1. Godišnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima (redovna nastava)
_______________________________________________________________________________________

 NAZIV


TJEDNI  BROJ SATI REDOVNE NASTAVE
UKUPNO PLANIRANO

PREDMETA
Ix5
IIx5
IIIx5
IVx5
Vx4
VIx4
VIIx4
VIIIx4
I - IV
V - VIII
 I –VIII

_________________________________________________________________________________________
Hrvatski jezik
25
25
25
25
20
20
16
16
100
72
172
_________________________________________________________________________________________

Likovna kult.
5
5
5
5
4
4
4
4
20
16
36
_________________________________________________________________________________________
Glazb.kult.
5
5
5
5
4
4
4
4
20
16
36
_________________________________________________________________________________________

Engleski jezik
10
10
10
10
12
12
12
12
40
48
88
_________________________________________________________________________________________

Matematika
20
20
20
20
16
16
16
16
80
64
144
_________________________________________________________________________________________

Priroda

-
-
-
-
6
8
-
-
-
14
14
_________________________________________________________________________________________

Biologija
-
-
-
-
-
-
8
8
-
16
16
_________________________________________________________________________________________

Kemija

-
-
-
-
-
-
8
8
-
16
16
_________________________________________________________________________________________

Fizika

-
-
-
-
-
-
8
8
-
16
16
_________________________________________________________________________________________

Prir. i druš.
10
10
10
15
-
-
-
-
45
-
45
_________________________________________________________________________________________

Povijest

-
-
-
-
8
8
8
8
-
32
32
_________________________________________________________________________________________

Zemljopis
-
-
-
-
6
8
8
8
-
30
30
_________________________________________________________________________________________

Tehnička kult.
-
-
-
-
4
4
4
4
-
16
16
Informatika         -              -             -             -             8            8             -             -             -             16          16

_________________________________________________________________________________________

TZK

15
15
15
10
8
8
8
8
55
32
87
_________________________________________________________________________________________

UKUPNO
90
90
90
90
96
100
104
104
360
404       764
TJEDNO

_________________________________________________________________________________________
UKUPNO
3150
3150
3150
3150
3360
3500
3640
3640
12600
14140   26740   
GODIŠNJE
__________________________________________________________________________________________
IZBORNI

TJEDNI  BROJ SATI REDOVNE NASTAVE

UKUPNO PLANIRANO

PREDMETI
Ix5
IIx5
IIIx5
IVx5
Vx4
VIx4
VIIx4
VIIIx4
I – IV   V – VIII I – VIII
__________________________________________________________________________________________
Vjeronauk
10
10
10
10
8
8
8
8
40
30
70
__________________________________________________________________________________________
Informatika
-
-
-
-
-
-
8
8
-
16
16
Njemački jezik
-            -             -        
10
8
8
8
8
10
32
42
__________________________________________________________________________________________
Dop. nast i
10
10
10
10
8
8
8
8
40
32
72
dod._______________________________________________________________________________________
Izvannas. djel.
5
5
5
5
4
4
4
4
20
16
36
__________________________________________________________________________________________
Sat raz.

5
5
5
5
4
4
4
4
20
16
36
Tjedno

30
30
30
40
40
40
40
40
130
150
280
UKUPNO

GODIŠNJE
1050
1050
1050
1400
1400
1400
1400
1400
4550
5250
9800 

5.2. Učenici koji polaze nastavu temeljem rješenja Ureda državne uprave
u zagrebačkoj županiji po redovitom programu uz individualizirane postupke ili po redovitom programu uz prilagodbu sadržaja i individualizirane postupke

	
	Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja prazredima


	Ukupno

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	

	Model individualizacije
	2
	0
	3
	2
	3
	1
	1
	6
	18

	Prilagođeni program
	1
	0
	1
	0
	1
	3
	4
	1
	11

	Posebni program
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.3.  Plan rada u produženom boravku
 

Kada imaju nastavu popodne, učenici dolaze u školu od 7.00 do 9.00 sati i u boravku su do početka nastave u 12.45 sati.

Kada imaju nastavu ujutro, učenici dolaze u školu od 7.00 do 7.30 sati, a uključuju se u program produženog boravka nakon završetka nastave do 17.00. Dežurstvo za učenike u produženom boravku organizirano je  od 16.00 do 17.00 sati.
5.3.1. Raspored aktivnosti u produženom boravku
KADA JE BORAVAK UJUTRO, A NASTAVA POSLIJEPODNE

	VRIJEME
	AKTIVNOSTI

	7:00-9:00
	DOLAZAK DJECE U ŠKOLU (do 9 sati)

· Jutarnja gimnastika, slušanje glazbe, slobodna igra

	8:15
	DORUČAK

	9:15-10:00

   10:00-10:45
	UČENJE

· pisanje zadaća

ponavljanje i uvježbavanje sadržaja iz hrvatskoga jezika, matematike i prirode i društva

SLOBODNO I ORGANIZIRANO VRIJEME

-   društvene igre i druge igre u učionici

-   slušanje glazbe i priča

- igre na školskom igralištu ili u učionici



	10:45-11:30

11:30-12:00
	UČENJE

· pisanje zadaća

· ponavljanje i uvježbavanje sadržaja iz hrvatskoga jezika, matematike i prirode i društva

SLOBODNO I ORGANIZIRANO VRIJEME  

· odmor nakon učenja 

· igre na školskom igralištu ili u učionici

· likovno izražavanje, origami

· zabavni sadržaji, ponavljanje kroz igru, crtanje, bojanje, pitalice i zagonetke...

· uvježbavanje prigodnih dramskih tekstova za nadolazeće priredbe

· društvene i druge igre u učionici

· priprema za odlazak na ručak

	12:00
	RUČAK

Kratak odmor/slobodna igra/animirani film do odlaska na nastavu



	15:10
	NASTAVA  (po rasporedu -sa razrednim učiteljicama)          

-ODLAZAK KUĆI do 17 sati ukoliko po rasporedu nije drugačije

UŽINA

	
	DEŽURSTVO

· prema potrebi učenik/ca će biti sa dežurnom učiteljicom do dolaska roditelja (OD 16 DO 17 SATI)


KADA JE NASTAVA UJUTRO, A BORAVAK POSLIJEPODNE

	VRIJEME
	AKTIVNOSTI

	7:00-7:30
	DOLAZAK DJECE U ŠKOLU



	7:30

8:15
	NASTAVA  (po rasporedu sa razrednim učiteljicama)

DORUČAK


	11:00 ili 11:50
	Prijam učenika u boravak, slobodna igra, priprema za ručak



	12:00
	RUČAK



	12:30-13:30
	SLOBODNO I ORGANIZIRANO VRIJEME  

· odmor nakon nastave i ručka

· igre na školskome igralištu

· razgibavanje u učionici ili školskoj sportskoj dvorani

· gledanje animiranih filmova

· likovni radovi po želji učenika

· društvene igre u učionici

posjet knjižnici



	13:30-14:15

14:20-15:05
	UČENJE

· pisanje zadaća

· ponavljanje i uvježbavanje sadržaja iz hrvatskoga jezika, matematike i prirode i društva 

Mikropauze i pauze po potrebi nakon pola sata.

ORGANIZIRANO VRIJEME

· nastavni listići za ponavljanje gradiva

· čitanje s razumijevanjem 

· vježbe čitanja i pisanja

· likovna aktivnost

	15:10
	UŽINA 

	Nakon užine
	SLOBODNO ORGANIZIRANO VRIJEME  

· odmor nakon učenja i užine

· slušanje priča i glazbe

· likovno izražavanje, origami

· zabavni sadržaji, ponavljanje kroz igru, crtanje, bojanje, pitalice i zagonetke...

· uvježbavanje prigodnih dramskih tekstova za nadolazeće priredbe

· igre na školskome igralištu

· razgibavanje u učionici ili školskoj sportskoj dvorani

· gledanje animiranih filmova

· društvene i druge igre u učionici

· odlazak kući prema dogovoru od 15:30 do 17:00



5.4. Plan rada s darovitim učenicima

Daroviti učenici 3. razreda matične i područnih škola uključeni su u program radionica kojima je cilj poticanje analitičkog mišljenja, rješavanja problema i kreativnosti, te unaprijeđenje socijalnih vještina. Radionice se održavaju u matičnoj školi svaki drugi tjedan u trajanju od dva školska sata, tijekom cijele školske godine, a provodi ga psihologinja škole u suradnji s predmetnim nastavnicima i vanjskim suradnicima. Učenici uključeni u radionice odabrani su temeljem psihološkog testiranja i preporuke učitelja, te nakon pisanog pristanka roditelja. Osim učioničke nastave, dio radionica izvodi se u obliku posjeta vanjskim ustanovama koje imaju edukativne programe primjerene učenicima ovog uzrasta, te primjerene temama koje se obrađuju na radionicama.

Daroviti učenici koji nisu obuhvaćeni ovim programom uključeni su u dodatnu nastavu, izvannastavne i izvanškolske aktivnosti te u radu postižu zapažene rezultate. Sudjeluju na smotrama i natjecanjima organiziranima od strane Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa, Agencije za odgoj i obrazovanje te su do sada postigli zapažene rezultate.
5.5. Plan rada s novopridošlim učenicima

Sadržaj





Vrijeme realizacije

_________________________________________________________________
Razgovor s učenicima, prihvat učenika


VIII. mjesec i tijekom 

Suradnja s roditeljima





školske godine

Uključivanje učenika u dopunsku, dodatnu, izbornu

nastavu i izvannastavne aktivnosti



IX. mjesec

Praćenja rada  inojezičnog učenika

      

IX. mjesec

Rad na socijalizaciji novopridošlih učenika


IX. do VI. mjesec

Uključivanje učenika u proslavu prigodnih datuma

XII. i V. mjesec

Praćenje uspjeha i napredovanja



IX. do VI mjeseca
PREDAVANJA ZA RODITELJE NA RODITELJSKIM SASTANCIMA

Pedagoginja, psihologinja  i socijalna pedagoginja, kao i svi razrednici, će u suradnji sa školskom liječnicom imati predavanja i radionice za roditelje svih nižih razreda te V., VI., VII., VIII. razreda.


I. razred

- radne navike i domaća zadaća 

II. razred

- CAP program prevencije zlostavljanja djece

III. razred 

- Roditeljske vještine


IV. razred

- prijelaz iz razredne u predmetnu nastavu


V. razred

- učenje, suradnja škole i roditelja



VI. razred

- Internet – opasnosti i prednosti


VII. razred

- komunikacija

VIII. razred

- Teen CAP program za roditelje, upis u srednje škole

Svi razrednici dužni su na roditeljskim sastancima održati po jedno predavanje s pedagoško-psihološkom temom, a prema mogućnostima angažirat ćemo i stručnjake iz različitih područja djelatnosti. Prema potrebi i pozivu razrednika ili roditelja stručne suradnice uključit će se na roditeljske sastanke s tematskim predavanjima i izvan ovoga plana.
6. Služba za školsku i sveučilišnu medicinu, Tim Velika Gorica 2
Velika Gorica, Matice hrvatske 5

tel.: 6227-555, fax.: 6251-316

Voditeljica tima: Željka Marković
Medicinska sestra: Romana Knežević

DIO RADNOG VREMENA PROVODI SE NA TERENU (U ŠKOLAMA)

PROGRAM SPECIFIČNIH I PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZAŠTITE UČENIKA OSNOVNE ŠKOLE U ŠKOLSKOJ GODINI 2018.⁄2019.

Temeljem Plana i programa mjera zdravstvene zaštite iz obveznog zdravstvenog osiguranja (NN 126/06.) u okviru Programa mjera za djelatnost preventivno-odgojnih mjera za zdravstvenu zaštitu školske djece i studenata, te Provedbenog programa obveznog cijepljenja u RH U 2017.godini za učenike osnovnih škola predviđene su tijekom školske godine slijedeće mjere:

1.Sistematski pregledi:

-prije upisa u prvi razred

-učenika V razreda u svrhu utvrđivanja psihofizičkog razvoja

-učenika VIII razreda (profesionalna orijentacija)

Sistematski pregledi učenika u pravilu se provode u prostorijama Službe za školsku medicinu uz nazočnost učitelja ili razrednika.

2.Ostali preventivni pregledi
        2.1. Kontrolni pregledi nakon sistematskih pregleda prema medicinskoj indikaciji.
 2.2. Namjenski pregledi i izdavanje potvrda i mišljenja

-pregled prije upisa u srednju školu ako to zahtijeva odabir zanimanja

-prije cijepljenja u svrhu utvrđivanja kontraindikacija za cijepljenje

-prije prijema u đački dom

-ostali namjenski pregledi i izdavanje potvrda na zahtjev prema zdravstvenoj ili socijalnoj indikaciji

3.Probiri u tijeku osnovnog školovanja (screeninzi)

-oštrina vida, poremećaji vida na boje za učenike III razreda

-deformacije kralježnice za učenike VI razreda

Skrininzi učenika se provode u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama zdravstvene organizacije ili prikladnim prostorijama škole.


[image: image1]
4.Zdravstvena i tjelesna kultura

-pregled za utvrđivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za prilagođeni program TZK onih učenika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pratiti redovni program te njihovo praćenje

-pregled prije natjecanja u školskim sportskim klubovima

5.Mjere zaštite od zaraznih bolesti

        5.1.Cijepljenje i docjepljivanje učenika prema Programu obveznog cijepljenja

- pri upisu u 1.razred protiv ospica, rubeole i zaušnjaka I razred protiv dječje paralize

VI razred protiv hepatitisa B (tri doze)

VIII razred protiv difterije, tetanusa i dječje paralize

VIII razred protiv HPV infekcije četverovalentnim cjepivom – preporučeno, dobrovoljno i besplatno cijepljenje za djevojčice i dječake

Cijepljenje učenika provodi se u skladu s Provedbenim programom obveznog cijepljenja u Hrvatskoj za tekuću kalendarsku godinu, obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama zdravstvene organizacije ili prikladnim prostorijama škole. Škole su dužne na temelju primljene obavijesti dovesti na cijepljenje sve učenike koji

podliježu obveznoj imunizaciji (Zakon o zaštiti pučanstva od zaraznih bolesti NN 70⁄07., Pravilnik o načinu provođenja imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv zaraznih bolesti te o osobama koje se moraju podvrgnuti toj obvezi NN 103⁄13).

       5.2.Kontrolni pregledi pri pojavi zarazne bolesti u školi i poduzimanje manjih protuepidemijskih mjera

   6.Zaštita i unapređenje školskog okoliša (higijenska kontrola škole, nadzor nad prehranom učenika, kontrola uvjeta obrazovanja za učenike s posebnim potrebama)
7. Savjetovališni rad se odvija u izdvojenom i oglašenom vremenu za savjetovalište kao

· i prema potrebi u svrhu pomoći i rješavanju temeljnih problema s kojima se susreću djeca, adolescenti, njihovi roditelji, skrbnici, nastavnici i učitelji: prilagodba na školu, školski neuspjeh, poremećaji ponašanja, problemi razvoja i sazrijevanja, kronični poremećaji zdravlja, zaštita reproduktivnog zdravlja i planiranje obitelji, zloupotreba psihoaktivnih droga i drugi oblici ovisnosti, problemi mentalnog zdravlja i dr.
    8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja – odvija se kao zasebna aktivnost i/ili integrirana u sistematske preglede ili ostale aktivnosti, u skladu s Nastavnim planom i programom zdravstvenog odgoja za osnovne i srednje škole
TEME ZA UČENIKE:
I razred: „Osobna higijena/Pravilno pranje zubi po modelu“
III razred: „Pravilna prehrana/Skrivene kalorije“

V razred: „Promjene vezane uz pubertet i higijena“

VIII razred: „Spolno prenosive bolesti i AIDS“
RODITELJSKI SASTANCI
VIII razred: „Cijepljenje protiv HPV infekcije“

9. Utvrđivanje psihofizičke sposobnosti učenika i primjerenog oblika školovanja
Dio je rada Stručnih povjerenstava (Stručno povjerenstvo škole i Stručno povjerenstvo Ureda) za utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, pročišćeni tekst (NN 126/2012), Pravilniku o osnovnoškolskom i srednjoškolskom odgoju i obrazovanju učenika s teškoćama u razvoju (NN 24/15) i Pravilniku o postupku utvrđivanja psihofizičkog stanja djeteta, učenika te sastavu stručnih povjerenstava (NN 67/2014).
7. PODACI O RADNIM ZADUŽENJIMA RADNIKA ŠKOLE ZA ŠKOLSKU GODINU 2018./2019.
7.1. Podaci o djelatnicima u razrednoj nastavi
RAZREDNA NASTAVA

Redni

Ime i prezime

Mjesto rada


Razred

broj





PŠ


I.
II.
III.
IV.

01.

Ana Grljević    

        Vukovina

+          



02.

Ivana Kajganić

        Vukovina

+



03.

Ljerka Kovačević
                    Vukovina

            +
04.

Branka Vujnović
                 Vukovina

            +
05.

Suzana Vranić 

        Vukovina


             +



06.

Maja Malinović
                  Vukovina


             +



07.

Melita Krkanić

        Vukovina



              +


08.

Snježana Kovčalija
                  Vukovina



              +


09.

Ana Šestak       
                  Buševec              +


10.
           Natalija Bobesić

      Buševec

            +

             
11.

Nikolina Bešenić Ivičinec
      Buševec
                                     +
12.

Vildana Vogrinc          
      Buševec

                                      +
13.

Kata Jolić


      Mraclin
           +
            



14.

Marina Novosel                         Mraclin                         +


15.

Branka Puškarić

     Mraclin
                              +

16.

Vlasta Šunko     

     Mraclin

                                +
17.

Miroslav Grahovac

  Rakitovec
           +



18.

Željko Mikulin
             Rakitovec                          +
19.

Tatjana Mikulin
             Rakitovec

                         +

20.

Gordana Haraminčić

  Rakitovec

                                      +

          
7.2. Podaci o ostalim djelatnicima u školi i njihova zaduženja

	Redni broj
	Ime i prezime
	Naziv poslova koje obavlja
	Broj sati tjedno
	Radno vrijeme od - do
	Godišnji broj sati

	1.
	Damir Bedić
	ravnatelj
	40
	Pon-pet

8.00-16.00
	1752

	
	
	
	
	
	1752

	2.
	Maja Vaci
	knjižničar

stručni suradnik
	40
	Pon,sri,pet

8.00-14.00
	

	
	
	
	
	Uto,čet

12.00-18.00
	

	3.
	Dušanka Katić
	pedagog

stručni suradnik
	40
	Pon, sri

8.00-14.00
	1752

	
	
	
	
	Uto, čet

12.00-18.00
	

	
	
	
	
	Pet

8.00-14.00 ili 12.00-18.00
	

	
	
	
	
	
	

	4.
	Ana Karažija
	psiholog

stručni suradnik
	40
	Pon,sri,pet

8.00-14.00
	1752

	
	
	
	
	Uto,čet

12.00-18.00
	

	
	
	
	
	pet

8.00-14.00 ili 12.00-18.00
	

	
	
	
	
	
	

	5.
	Ana Goršeta
	socijalni pedagog

stručni suradnik
	40
	pon,čet

8.00-14.00
	1752

	
	
	
	
	uto,sri

12.00-18.00
	

	
	
	
	
	pet

8.00-14.00 ili 12.00-18.00
	


8. GODIŠNJI PLANOVI ŠKOLSKIH STRUČNIH AKTIVA 
8.1. Razredna nastava

8.1.1. PLAN RADA ŠKOLSKOG AKTIVA 1. RAZREDA ZA ŠKOLSKU GODINU 2018./2019.

Članovi aktiva: Ana Grljević,  Miroslav Grahovac, Kata Jolić , Ana Šestak  i Ivana Kajganić Voditeljica aktiva: Ivana Kajganić

IX. MJESEC- PRVI SASTANAK AKTIVA

-izrada plana rada aktiva za školsku godinu 2018./2019.

-dogovor o radu i nabavi dodatnih materijala za rad u nastavi

-izrada godišnjeg plana i programa za 1. razred

-izrada mjesečnog plana za rujan, listopad, studeni i prosinac

-izrada vremenika pisanih provjera znanja za 1. obrazovno razdoblje

-izrada kriterija ocjenjivanja učenika

-izrada plana izvanučioničke nastave

-dogovor o terenskoj nastavi u listopadu (Grad mladih, Zagreb)

XII. MJESEC- DRUGI SASTANAK AKTIVA

-analiza rada u prvom obrazovnom razdoblju

-sastavljanje popisa lektire za samostalno čitanje

I. MJESEC- 3. SASTANAK AKTIVA

-izrada mjesečnog plana za siječanj, veljaču, ožujak, travanj, svibanj i lipanj

-izrada vremenika pisanih provjera znanja za 2. obrazovno razdoblje

-dogovor o terenskoj nastavi u travnju (Zoološki vrt u Zagrebu) 

IV. MJESEC-4. SASTANAK AKTIVA

-analiza rada

-poteškoće u radu

- dogovor o terenskoj nastavi u svibnju ( Krašograd)

VI. MJESEC- 5. SASTANAK AKTIVA

-analiza rada i uspjeha

-izbor voditelja aktiva u školskoj godini 2019.​/ 2020.

8.1.2. GODIŠNJI PLAN  RADA ŠKOLSKOG AKTIVA 2. RAZREDA ZA ŠKOLSKU GODINU 2018. / 2019.

Članovi aktiva: Branka Vujnović, Ljerka Kovačević, Natalija Bobesić, Željko Mikulin, Marina Novosel 

Voditeljica aktiva: Marina Novosel 

	         MJESEC
	                                  SADRŽAJ

	          Rujan
	1. Izrada godišnjeg plana rada, izvanučioničke i TN te

    jednodnevnog izleta u šk.god.2018./2019.

2. Izrada KRITERIJA OCJENJIVANJA za 2. Razred

3. Izrada vremenika pisanih provjera za 1. polugodište

	          Listopad
	1. Mjesečno planiranje

2. Dogovor oko organizacije terenske nastave- PP Medvednica

    i oko posjeta Dječjem odjelu knjižnice V.G.

3. TN -  PP Medvednica

4. Edukativni lutkarski projekt „Očko

    Čitarićko“,(Umjetnička organizacija Burka) CŠ

	           Studeni
	1. Analiza rada i poteškoća u radu

2. Dogovor o realizaciji kazališne predstave na razini Aktiva

3.Kazališna predstava –Pinokio (Dječje kazalište Žar ptica)

4. Posjet Dječjem odjelu knjižnice V.G.(projekt-Škola u 

    gostima)

	           Prosinac
	1. Ocjenjivanje učenika i prezentacija prema roditeljima

2. Izrada božićnih čestitki i ukrasa – Etnografski muzej u 

    ZG

3. Dogovor oko roditeljskog sastanka i prezentaciji teme-

    Roditeljski odgojni stilovi i disciplina

	           Siječanj
	1. Mjesečno planiranje

2. Analiza rada  i mogućih poteškoća u radu

3. Izrada vremenika pisanih provjera za 2. polugodište



	           Veljača
	1.Suradnja sa stručnom službom-pedagogom, defektologom i     

   psihologom škole

2. Dogovor oko realizacije kazališne predstave

3. Kino predstava

	           Ožujak
	1.Mjesečno planiranje

2. Sat TZK u uvjetima bez dvorane-razmjena iskustava

3. TN- željeznički i autobusni kolodvor u ZG –

     planiranje

4 .Edukativni lutkarski projekt „Očko Čitarićko“(Umjetnička 

    Organizacija Burka), PŠ

	           Travanj
	1.Integrirani nastavni dan

2.TN- autobusni i željeznički kolodvor u ZG

3. TN- posjet Vatrogasnoj postaji VG

4. Dogovor oko realizacije terenske nastave- Sisak ( Promet,     

    Vode)

	            Svibanj
	1. Mjesečno planiranje

2. TN – Sisak

3. TN – posjet Zračnoj luci Dr. Franjo Tuđman

3. Jednodnevni izlet - planiranje

4. Kriteriji pri zaključivanju ocjena

	             Lipanj
	1.Jednodnevni izlet – realizacija 

   (Klanjec-Stara Vodenica-Kumrovec)

2. Sportski susreti PŠ Mraclin. Rakitovec i Buševec

2. Analiza rada i uspjeha

3. Izbor voditelja aktiva u 3. razredu


8.1.3. GODIŠNJI PLAN RADA ŠKOLSKOG AKTIVA 3.RAZREDA ZA ŠKOLSKU GODINU 2018./2019.

Članice aktiva: Nikolina Bešenić Ivičinec, Maja Malinović, Tatjana Mikulin, Branka Puškarić,  



Suzana Vranić

Voditeljica aktiva: Tatjana Mikulin

	R.br.
	Mjesec
	Aktivnosti
	Sudionici

	1.
	IX.
	Dogovor o izradi godišnjeg i mjesečnih planova i programa

Određivanje elemenata i kriterija ocjenjivanja i praćenja učeničkih postignuća

Izvanučionička i terenska nastava te izlet

Dogovor o nabavi ispitnih i dodatnih materijala

E – dnevnik

Terenska nastava u Sisak
	Članice aktiva

	2.
	XI.
	Analiza dosadašnjeg rada

Prijedlozi za izradu božićnih čestitki i ukrasa

Organizacija posjeta Muzeju Turopolja i starog grada Lukavca 
	Članice aktiva

	3.
	II.
	Analiza dosadašnjeg rada

Zavičajna nastava

Dogovor o obuci plivanja te obilasku kurije Modić – Bedeković
	Članice aktiva

	4.
	IV.
	Analiza dosadašnjeg rada

Organizacija terenske nastave u Ščitarjevo

Organizacija jednodnevnog izleta u Hrvatsko zagorje
	Članice aktiva

	5.
	VI. 
	Analiza dosadašnjeg rada

Izbor voditeljice aktiva u šk.g.2019./2020.
	Članice aktiva


8.1.4. GODŠNJI PLAN RADA ŠKOLSKOG AKTIVA 4. RAZREDA ZA ŠKOLSKU GODINU 2018./2019.

Članovi aktiva: Gordana Haraminčić, Snježana Kovčalija, Melita Krkanić, Vlasta Šunko, Vildana Vogrinc



Voditeljica aktiva:  Gordana Haraminčić

IX. mjesec - 1. sastanak aktiva 4. razreda

- dogovor o radu i nabavi dodatnih materijala za rad u nastavi

- izrada godišnjeg plana i programa za 4. razred

- izrada mjesečnog plana za: rujan, listopad, studeni i prosinac

- izrada vremenika za 1. obrazovno razdoblje prema planu i programu i tjednom

  rasporedu sati pojedinog razrednog odjela

- prijedlozi i dogovor o načinu rada, usklađivanju kriterija, disciplini učenika i 

  odgojnim mjerama za postizanje boljih rezultata rada

- dogovor o terenskoj nastavi krajem listopada - posjet Tehničkom muzeju

- dogovor o posjetu kazalištu krajem listopada - kazališna predstava u ZKM-u

XI. mjesec - 2. sastanak aktiva 4. razreda

- dogovor i planovi vezani za Školu u prirodi

- analiza rada

I. mjesec - 3. sastanak aktiva 4. razreda

- školsko natjecanje iz matematike

- izrada mjesečnog plana za: siječanj, veljaču, ožujak, travanj, svibanj i lipanj

- izrada vremenika za 1. obrazovno razdoblje prema planu i programu i tjednom

  rasporedu sati pojedinog razrednog odjela

- analiza rada

- poteškoće u radu

- dogovor o terenskoj nastavi u ožujku - obilazak grada Zagreba

IV. mjesec - 4. sastanak aktiva 4. razreda

- organizacija, dogovori i planovi rad vezani za Školu u prirodi

- analiza rada

- poteškoće u radu

VI. mjesec - 5. sastanak aktiva 4. razreda

- Škola u prirodi

- analiza rada i uspjeha

- izbor voditelja u školskoj godini 2019./2020.

8.2. Predmetna nastava

8.2.1. GODIŠNJI PLAN RADA STRUČNOG AKTIVA UČITELJA HRVATSKOG JEZIKA ZA ŠKOLSKU GODINU 2018./2019.

Članovi aktiva: Zrinka Hačić, Zorica Kovačić, Marija Magdić, Sanja Mutka

Voditelj aktiva: Sanja Mutka

Planom rada stručnog aktiva predviđeni su stručni sastanci jednom mjesečno i na njima trebaju sudjelovati svi članovi aktiva hrv. jezika.

Predviđene radnje:

RUJAN (IX. mjesec)   

· dogovor oko održavanja dopunske i dodatne nastave te izvannastavnih aktivnosti (literarna, novinarska grupa)

· usklađivanje godišnjih i izvedbenih planova te izrada istih po razredima

· dogovor o popisu lektirnih djela za učenike od V. do VIII. razreda (uskladiti potrebe s mogućnostima školske knjižnice te istovremeno potaknuti nabavu novih lektirnih naslova)

· ujednačiti kriterije ocjenjivanja i praćenja te zaključivanja ocjena

· uskladiti način obrade i provjere lektire

LISTOPAD (X. mjesec)

· dogovor o nabavci novih knjiga, filmova i metodičkih sredstava te suradnja s knjižničarom, ravnateljem, pedagogom, defektologom i ostalim učiteljima

· dogovor i planiranje kazališnih  i kino predstava te ostalih kulturnih priredbi

· dogovor oko sudjelovanja na literarnim natječajima te surađivanje s dječjim časopisima (lokalno i šire)

STUDENI (XI. mjesec) 

· suradnja s učiteljima nižih razreda s ciljem podizanja jezične kulture  te priprema za organizacijske poslove vezane uz školske priredbe

PROSINAC (XII. mjesec)

· dogovor i organizacija poslova vezanih uz školske priredbe (suradnja s Učiteljskim  vijećem te stručnom službom)

SIJEČANJ (I. mjesec)

· dogovor oko sudjelovanja učenika na natjecanjima u poznavanju hrv.jezika, Lidranu i sl.

VELJAČA (II. mjesec)

· suradnja i pomoć učiteljima ostalih nastavnih predmeta radi podizanja kulture usmenog i pismenog izražavanja (ukazivanje na najčešće jezične pogreške)

OŽUJAK (III. mjesec)

· program rada individualnog stručnog usavršavanja

· praćenje stručne i pedagoške literature te mogućnost njihove primjene u nastavi

TRAVANJ (IV. mjesec)

· dogovor o nabavci potrebnih tehničkih pomagala za provođenje  kvalitetnije nastave    

SVIBANJ (V.mjesec).

· nastojanja za uspješnim završetkom školske godine putem suradnje s ostalim aktivima, učiteljima i učenicima

· dogovor o eventualnim novim lektirnim naslovima

LIPANJ (VI. mjesec)

· odabir novog voditelja aktiva i raspodjela satnice za sljedeću školsku godinu

· razgovor/evaluacija postignuća u šk. godini 2017./2018.

8.2.2. GODIŠNJI PLAN RADA STRUČNOG AKTIVA UČITELJA ENGLESKOG I NJEMAČKOG JEZIKA ZA ŠKOLSKU GODINI 2018./2019.
Članovi aktiva: Katarina Androlić, Nikolina Goršeta Kušan, Silvija Kolarek Ježić, Vesna Jelić, Silvija Matun, Amra Pudić, Nikol Igračić Trupčević, Romana Perečinec

Voditeljica stručnog aktiva: Nikolina Goršeta Kušan

Planom rada aktiva predviđena su po dva stručna aktiva u svakom obrazovnom razdoblju.

IX. mjesec

· donošenje plana rada aktiva

· dogovor oko izrade izvedbenih programa u nastavi stranih jezika

· prijedlozi aktivnosti za školski kurikulum i predaja kurikularnog plana

· dogovor i rasprava o nastavnim planovima i programima rada,te usklađivanju nastavne građe i sadržaja koji se obrađuju

· usklađivanje stavova o količini gradiva koje se ispituje te dogovor o načinu pisanog provjeravanja znanja te usmenog ispitivanja

· dogovor oko organiziranja dopunske i dodatne nastave

· obilježavanje Europskog dana jezika

· provođenje inicijalnih ispitivanja i pisanje programa za prilagođene učenike

XII. mjesec

· plan i program individualnog stručnog usavršavanja

· praćenje realizacije nastave,nastavnog plana i nastavnih programa

· pomoć u radu učenika s posebnim potrebama

· suradnja s ravnateljem, pedagoginjom i ostalim stručnim suradnicima vezano uz  provođenje nastave stranih jezika

· priprema za provedbu školskog natjecanja iz stranih jezika

· praćenje stručne i pedagoške literature i mogućnosti njihove primjene u nastavi 

· redovito polaženje stručnih skupova(praćenja kataloga AZOO)

Tema: Digitalizacija u nastavi engleskog jezika

· iznošenje iskustava rada



III. mjesec

· izvještaj o sudjelovanjima na stručnim seminarima izvan škole te nove informacije koje su primjenjive na nastavu stranih jezika 

· primjeri prilagodbe programa u pristupu prilagođenima

· praćenje stručne i pedagoške literature i mogućnosti njihove primjene u nastavi 

· priprema i sudjelovanje na Županijskom natjecanju iz stranih jezika

VI. mjesec

· analiza rada aktiva

· analiza realizacije nastavnog plana i programa učitelja

· dogovor i raspodjela satnice za školsku godinu 2019/2020.

· izbor voditelja stručnog aktiva za školsku godinu 2019/2020.

8.2.3. PLAN RADA AKTIVA UČITELJA MATEMATIKE, TEHNIČKE KULTURE I INFORMATIKE ZA ŠKOLSKU GODINU 2018./2019.

Članovi aktiva: Mihaela Prosenjak, Anita Špičić, Monika Kos, Nusret Asani, Žana Bocka, Vesna Jurjević, Josip Gudelj, Marinela Rebić, Ana Peternac

Voditelj aktiva: Anita Špičić

	
	Sadržaj
	Vrijeme

realizacije
	Nositelj aktivnosti
	Sati

	1.
	1.  Pripreme za novu školsku godinu – izrada    

     operativnih planova rada

2.  Dogovor o planu rada aktiva – izbor 

     metodičkih tema za obradu u svrhu stručnog 

     usavršavanja učitelja

3. Obrada, analiza i primjena tema sa među   županijskog skupa u Dugom Selu

4.  Izrada kriterija ocjenjivanja

5.  Dogovor o nabavi ispita znanja


	rujan
	članovi aktiva

Anita

Špičić


	2

	2.
	1.  Tekuća problematika

2.  Analiza rada u dodatnoj i dopunskoj nastavi 

3.  Izrada i odabir zadataka za ekipno natjecanje 

    „Matematički četevrac“ – radionica

4. Organizacija Večeri matematike


	listopad
	članovi aktiva
	2

	3.
	1.  Priprema i organizacija školskih natjecanja

2.  Analiza rada u I. polugodištu 

3.  Natjecanje: Klokan bez granica


	siječanj
	članovi aktiva,

učitelji 

razredne nastave


	 2

	4.
	1.  Analiza  rezultata školskih  i županijskih 

     natjecanja

2.  Izrada i odabir zadataka za 2. krug ekipnog 

     natjecanja  „Matematički četverac“ – radionica


	ožujak
	članovi aktiva


	2

	5.
	1. Izrada i provedba završnih ispita za učenike  

     4. razreda

2. Prezentacija teme individualnog stručnog usavršavanja 
	svibanj
	članovi aktiva,

učitelji 

4. razreda razredne nastave


	2

	6.
	1. Analiza rezultata natjecanja u ovoj šk. god. 

2. Analiza završnih ispita učenika 4. razreda 

3. Dogovor o zaduženjima u novoj školskoj 

     godini 

4. Izbor novog voditelja školskog aktiva

5. Potrebe aktiva
	lipanj
	članovi aktiva,

učitelji 

4. razreda razredne nastave


	2


8.2.4. GODIŠNJI PLAN RADA STRUČNOG AKTIVA UČITELJA BIOLOGIJE, KEMIJE I PRIRODE i FIZIKE  ZA ŠKOLSKU GODINU 2018./2019.
Članovi aktiva: Vesna Jurjević, Ivana Mikulin, Marija Lešić i Lidija Regušić

Voditelj aktiva: Lidija Regušić
Dnevni red:

1. Godišnji plan rada stručnog aktiva fizike, biologije, kemije i prirode

2. Terenska nastava iz biologije/prirode/kemije

3. Razno

1. Tijekom školske godine održat ćemo pet aktiva u školi.

IX mjesec

· dogovor o radu

· uređivanje kabineta

· planovi i programi iz biologije, kemije i prirode

· planovi i programi iz dodatne nastave za kemiju i biologije

· plan i program terenske nastave

· usklađivanje kriterija i elemenata ocjenjivanja iz biologije, kemije i prirode

· usklađivanje kriterija vrednovanja plakata i prezentacija učenika

· provođenje inicijalnih testova te završnih testova (za veću ocjenu)

XI mjesec

· realizacija planova i programa

· dogovor o natjecanju učenika 

I mjesec

· pripreme za natjecanje iz biologije i kemije

· planiranje terenske nastave

III mjesec

· plan rada uređenja školskog okoliša

· obilježavanje zaštite prirode: Svjetski dan šuma (21.3.),  Svjetski dan zaštite voda (22.3.) i Dan planeta Zemlje (22.4.)

V mjesec

· analiza uspjeha na kraju školske godine

· planiranje satnice za šk. godinu 2018./2019.

· terenska nastava

2. Izabrane su lokacije za održavanje terenske nastave iz biologije/prirode/kemije. Odlučili smo se za posjet:

a) Botaničkom vrtu

b) Zoološkom vrtu

c) PMF-u

d) Danima otvorenih vrata na FKIT

e) Muzeju krapinskih neandertalaca

Detaljan plan i program terenske nastave naveli smo u kurikulumu.

3. Plan rada stručnoga aktiva Biologije, kemije i prirode jednoglasno je usvojen. Nije bilo dodatnih pitanja i prijedloga.
8.2.5. PLAN RADA STRUČNOG AKTIVA  POVIJEST/GEOGRAFIJA  ZA ŠKOLSKU GODINU 2018./2019.

Članovi aktiva: Hrvoje Herceg,  Štefica Lovreković Cvitić, Vladimir Matun i  Nina Mulc  
Voditeljica aktiva: Štefica Lovreković Cvitić
	VRIJEME


	SADRŽAJI RADA
	NOSITELJI

	Rujan


	· dogovor oko plana rada aktiva

· dogovor oko izrade izvedbenih programa u nastavi geografije i povijesti, kurikulum 

· dogovor i rasprava o nastavnim planovima i programima rada

· usklađivanje nastavne građe i sadržaja koji se obrađuju

· usklađivanje stavova o količini gradiva koje se ispituje

·  dogovor o načinu pisanog provjeravanja znanja te usmenog ispitivanja

· usklađivanje i određivanje  kriterija ocjenjivanja

· korelacija geografija - povijest

· pisanje programa za prilagođene učenike

· planiranje i dogovor oko terenske nastave


	Hrvoje Herceg,  Štefica Lovreković Cvitić, Vladimir Matun i  Nina Mulc  

	Listopad


	
	

	Studeni


	
	

	Prosinac


	· plan i program individualnog stručnog usavršavanja

· realizacija nastavnih programa

· pomoć u radu učenika s posebnim potrebama

· suradnja s ravnateljem, pedagoginjom i ostalim stručnim suradnicima vezano uz  provođenje nastave geografije i povijesti

· praćenje stručne i pedagoške literature i mogućnosti njihove primjene u nastavi 

Tema 1:  Psihologija obrazovanja
(Autor(i): Dubravka Miljković, Majda Rijavec, Vesna Vlahović-Štetić, Vlasta Vizek-Vidović)

· pripreme za školsko/županijsko natjecanje iz geografije i povijesti
	Hrvoje Herceg,  Štefica Lovreković Cvitić, Vladimir Matun i  Nina Mulc  

	Siječanj


	
	

	Veljača


	
	

	Ožujak


	· izvještaj o sudjelovanjima na stručnim seminarima izvan škole te nove informacije koje su primjenjive na nastavu geografije i povijesti

· primjeri prilagodbe programa učenicima koji rade prema prilagođenom programu

· praćenje stručne i pedagoške literature i mogućnosti njihove primjene u nastavi 

Tema 2: Učiti kako učiti   


	Hrvoje Herceg,  Štefica Lovreković Cvitić, Vladimir Matun i  Nina Mulc  

	Travanj
	
	

	Svibanj
	
	

	Lipanj
	· analiza rada aktiva

· analiza realizacije nastavnog plana i programa učitelja

· analiza odnosa učenika prema nastavi geografije i povijesti

· izbor udžbenika za školsku godinu 2019./2020.

· dogovor oko satnice za školsku godinu 2019./2020.

· izbor voditelja stručnog aktiva za školsku godinu 2019./2020.


	Hrvoje Herceg,  Štefica Lovreković Cvitić, Vladimir Matun i  Nina Mulc  


8.2.6. GODIŠNJI PLAN RADA STRUČNOG AKTIVA UČITELJA GLAZBENE, LIKOVNE I TJELESNE I ZDRAVSTVENE KULTURE ZA ŠKOLSKU GODINU  2018./2019.

Članovi aktiva: Tatjana Sudar, Ivana Cvetnić, Božica Rebić, Željko Stepanić

Voditeljica aktiva: Tatjana Sudar

IX. i X mjesec

      -formiranje izvannastavnih aktivnosti (svi članovi)

      -praćenje školskih i kulturnih  priredaba i sudjelovanje na njima

       (svi članovi)

      -usvajanje programa obuke neplivača(T. Sudar)

      -obilježavanje hrvatskog olimpijskog i europskog dana(10.09.)                                            

likovnom izložbom, sportskim aktivnostima(svi članovi)

      -obilježavanje svjetskog dana pješačenja

XI. mjesec

        -obilježavanje Dana tjelesne kulture likovnom izložbom, priredbom            

(25.11.) (svi članovi)

-organizacija gradskog natjecanja u šahu(tzk)

XII. mjesec

        -sudjelovanje u organizaciji Božićne priredbe(Stepanić,Rebić)

I. i II. mjesec

-organizacija gradskih i županijskih natjecanja i sudjelovanja u njima

-ritam u nastavi glazbene, likovne i tjelesne kulture(Ž. Stepanić)

-unapređivanje zdravstvenih i higijenskih navika(I. Cvetnić)

-«Snijeg»-sredstvo likovnog izražavanja(Rebić)

III. i IV. mjesec

-fenomen oblika u nastavi glazbene i likovne kulture(Ž. Stepanić)

-proljetno estetsko uređenje škole(Rebić)

-družimo se sa sportašicama i sportašima(T. Sudar)

-organizacija županijskih natjecanja 

V. i VI. mjesec

-sudjelovanje u završnim školskim priredbama(svi članovi)

-organizacija međurazrednih školskih natjecanja

-raspodjela satnice za sljedeću školsku godinu(T. Sudar)
CIJELE GODINE

-stalna suradnja cijele godine s učiteljima razredne nastave i  članovima razrednih vijeća, po potrebi prisustvovanje stručnim skupovima učitelja razredne nastave i nastave nižih razreda(svi članovi)


- praćenje sportskih, likovnih i glazbenih priredaba i predstava

8.2.7. PLAN RADA STRUČNOG AKTIVA UČITELJA VJERONAUKA ZA ŠKOLSKU GODINU 2018/2019.

Članovi aktiva: kapelan Marko Čolak, Antun Greganić i Ana Tržok.

Voditelj aktiva: Ana Tržok

IX. mjesec

· izrada godišnjeg plana i programa za vjeronauk 1.- 8. razreda

· izrada izvedbenih mjesečnih programa

· mjesec posvećen misionarima

X. mjesec

      -     termini katehetskih škola (raspodijela termina)

· opisno ocjenjivanje (posebno prvi razred)

· vjeronaučni udžbenici i program

· mjesečni plan za XI. Mjesec

· prezentiranje materijala za pomoć na satu

· Katehetska jesenska skola-kreativnost u vjeronaucnoj nastavi  

XI. mjeces

· rad sa učenicima s poteškočama u razvoju

· likovna radionica ( primjeri motiviranja djece izradom adventskih vijenaca kao ulazak u vrijeme Došašća)

· mjesečni plan za XII. Mjesec

· pismene provjere, da ili ne...

· vjeronaučna olimpijada-pripreme

XII. mjesec

· igra i vjeronauk

· integrirana nastava

· mjesečni plan za II. mjesec

· izložba dječjih radova

II. mjesec

      -     izvještaj sa katehetske zimske škole

· prezentacije- mogučnosti na satu

· prvopričesnici – pripreme

· mjesečni plan za III: mjesec

III. mjesec

      -     likovna radionica «Uskrs»

      -     duhovna obnova mladih

· plan za izradu ukrasa za Uskrs

· Križni put

· mjesečni plan za IV. mjesec

V. mjesec

· susret sa prvopričesnicima

· primanje sakramenta Svete Pričesti

· mjesečni plan za VI. Mjesec

· Katehetska  proljetna skola

VI. mjesec

· izvještaj o radu aktiva

· pregled udžbenika i vježbenica za 1.- 8. razredu 
8.3. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM SLOBODNOG ORGANIZIRANOG VREMENA U PRODUŽENOM BORAVKU ZA ŠKOLSKU GODINU 2018./2019.
Tijekom godine posebnim će aktivnostima biti obilježeni svi značajniji datumi i blagdani. 

(aktivnosti mogu biti organizirane u trajanju od 5 do 45 minuta)

Aktivnosti unutar slobodnog organiziranog vremena (SOV-a) provodit će se kroz 5 područja
	PODRUČJA
	AKTIVNOSTI
	CILJEVI

	1. JEZIČNO-KOMUNIKACIJSKO
	· slušanje i govorenje

· uočavanje zvukova u prostoru (zvuk, ton, glas)

· glasovna analiza i sinteza

· analitičke vježbe-rastavljanje riječi na slogove i glasove

· vježbanje uporabe malih i velikih tiskanih i pisanih slova

· čitanje, pisanje, recitiranje

· artikulirano i razumljivo govorenje

· vježbanje pravilnog naglašavanja riječi i rečenica

· pokazivanje emocija izrazom lica

· povezivanje neverbalne komunikacije sa sadržajem teksta za vrijeme čitanja i tumačenje govora tijela

· situacijska dramatizacija: pozdravljanje, predstavljanje, postavljanje pitanja, izricanje zahtjeva, iskazivanje zahvalnosti

· reproduciranje priča uz pomoć lutaka 

· igranje uloga

· glasno čitanje utemeljeno na prirodnom govoru

· sudjelovanje u diskusijama i debatama radnih skupina

· kritičko i kreativno čitanje

· vježbanje urednog, čitkog i jasnog pisanja

· komunikacija s različitim medijima

· pravilna uporaba rječnika, dječjih enciklopedija i leksikona
	· Poštivanje vrjednota govorenoga jezika

·  svladavanje pravopisnih i pravogovornih normi

·  razvijanje rukopisnog pisma

· Razvijanje sposobnosti izražavanja doživljaja, misli, osjećaja, stavova

	2. MATEMATIČKO-LOGIČKO, ZNANSTVENO-TEHNOLOŠKO
	· uočavanje prostora i odnosa u prostoru

· analiza i sinteza elemenata prostora i površine, oblik, znak

· interpretacija informativnih i svakodnevnih tekstova

· prikupljanje informacija (putem medija i izvještavanje o prikupljenome)

· aktivnosti rješavanja problema u svrhu spoznavanja i razumijevanja zakonitosti

· aktivnosti kreativnog, jasnog i logičnog rješavanja problema

· otkrivanje redanje klasificiranje generaliziranjeskiciranje računanje i mjerenje

· primjena matematičkih znanja u različitim konceptima

· uporaba riječi, brojeva, simbola, grafova, tabela, dijagrama i modela za objašnjenje matematičkih zakonitosti

· korištenje prikladnog matematičkog zapisa, matematičke terminologije, 

· podupiranje rješenja verbalnom i simboličnom djelatnošću

· primjena usvojenih matematičkih postupaka na drugim matematičkim problemima

· uporaba informacijsko komunikacijskih tehnologija (ICT)

· uvježbavanje i razvoj radno-praktično-tehničkih vještina 


	· Primjenjivanje matematičkih znanja u svakodnevnom životu

· Osposobljavanje učenika za apstraktno mišljenje

· Osposobljavanje učenika za logičko mišljenje i precizno formuliranje pojmova

· Upoznavanje prirode, njezine raznolikosti, povezanosti i promjenjivosti 

	3. SOCIJALIZACIJA, ODNOS PREMA SEBI, ZDRAVLJU, OKOLINI I RADNIM OBVEZAMA
	· vježbanje vještina za samoučenje

· odgovorno, temeljito i redovito pisanje domaćih uradaka

· usvajanje tehnika samostalnog i suradničkog učenja

· implicitno i eksplicitno razvijanje prikladnih moralnih vrijednosti, osjećaja za vlastitu i kolektivnu odgovornost, pozitivnih osobina ličnosti te osobnog kodeksa moralnog ponašanja

· učenje i vježbanje pravila ponašanja u razredu, školi i na školskom igralištu

· slušanje i slijeđenje upute

· promatranje aktivnosti osoba u neposrednoj dječjoj okolini

· sudjelovanje u aktivnostima zajednice

· skrb o sebi drugima

· uočavanje osnovnih postavki zdravog načina života

· razvijanje i unaprjeđivanje zdravstveno-higijenskih navika 

· učenje i prihvaćanje zdravih prehrambenih navika (zdravi jelovnik)

· učenje tehnika opuštanja i relaksacije

· vježbanje socijalnih odnosa između odraslih i djece i djece i djece

· usvajanje praktičnih znanja povezanih s elementarnim građanskim odgojem i svakodnevnim životnim dužnostima

· učenje prava i odgovornosti u demokratskom društvu

· razvijanje kooperativnosti, odgovornosti, lojalnosti skupini, učenju, 

· svladavanje umijeća snalaženja u sukobu

· diskutiranje i zauzimanje pravilnog stava prema zdravom okolišu

· pisanje kritika i ekoloških preporuka

· citiranje ekoloških poruka
	· Razvijanje radnih navika

· Razvijanje moralnih vrijednosti

· Razvijanje osjećaja za osobnu i kolektivnu odgovornost

· Poticanje razvijanja higijenskih navika

· Održavanje urednosti radnog mjesta i prostora u kojem boravimo

· Usvajanje i poštivanje pravila ponašanja u školi i okruženju

· Razvoj empatije prema ljudima u svom okruženju

	4. KULTURNO-UMJETNIČKO
	· taktilne, olfaktivne, gustativne aktivnosti

· razvijanje osjećaja za ritam i slušanje

· povezivanje govora s ritmičkim kretnjama

· pjevanje, sviranje

· pokret, ples

· slikanje, risanje, oblikovanje, dizajn

· posjet kazalištima, galerijama, koncertima, kinima

· upoznavanje nacionalnog blaga i hrvatske baštine

· razumijevanje uloge religije u razvijanju društva, osobnih i socijalnih vrijednosti
	· Poticanje likovne i glazbene kreativne sposobnosti

· Razvoj osjećaja za ritam

· Razvoj kreativnosti i mašte

· Poticanje razvoja estetskih vrijednosti

· Razvoj vizualno – motorne koordinacije

· Razvijanje osjećaja za urednost

	5. IGRE, ŠPORT, REKREACIJA
	· izvođenje pokreta i suvislih kretnji

· razvijanje osjeta gibanja i položaja pojedinih dijelova tijela

· igre oponašanja

· dječje igre narodne tradicije

· improviziranje igara u samostalnoj režiji

· popravljanje koordinacije pokreta

· grupno improviziranje igara popraćeno ritmom, pokretom i mimikom

· elementarne igre

· momčadske igre

· športovi
	· Razvijanje pravilnog odnosa prema tjelesnom vježbanju u funkciji vođenja zdravog života

· Zadovoljavanje potrebe za kretanjem

· Osposobljavanje učenika za timski rad i poštivanje pravila igre

· Promicanje općih ljudskih vrijednosti

· Omogućavanje osobne afirmacije učenika

· Djelotvorno korištenje slobodnog vremena

· Osvješćivanje važnosti aktivnog boravka u prirodi




9. KOLEKTIVNO USAVRŠAVANJE (usavršavanje u školi)

1. Predavanje: „Dijabetes“

Zadužena: zdravstveni djelatnik, vanjski suradnik škole

Vrijeme: IX. Mjesec

2. Predavanje: „Učenje socijalnih vještina i stvaranje pozitivne razredne klime“

Zadužena: Udruga „Ti si OK“, Sonja Jarebica

Vrijeme: X. mjesec

3. Predavanje: „Downow sindrom“

Zadužena: vanjski suradnik škole/ socijalni pedagog Ana Goršeta

Vrijeme: X. mjesec

4. Predavanje: „Školska fobija“

Zadužen: psiholog Ana Karažija

Vrijeme: XII. mjesec

5. Predavanje: „Uspješna suradnja s roditeljima“

    Zadužen: socijalni pedagog Ana Goršeta
    Vrijeme: I. mjesec
6. Predavanje: „Pedagoška dokumentacija“

    Zadužena: pedagoginja škole – Dušanka Katić

    Vrijeme: IV. mjesec

7.  Analiza uspjeha

Zadužene: stručne suradnice

Vrijeme: VII. mjesec

10. PLAN RADA STRUČNIH ORGANA U ŠKOLI

10.1. Plan rada Učiteljskog vijeća

	Mjesec: 
	Točke kućnog reda: 
	Tema: 
	Zaduženje: 

	VIII.
	· Organizacija rada u novoj školskoj godini

· Izmjene Pravilnika
	
	Ravnatelj škole

	IX.
	· planiranje i programiranje 

· godišnji plan i program

· sudjelovanje u biranju i formiranju novih organa škole
	
	Ravnatelj škole 

	X.
	· usvajanje godišnjeg plana i programa


	Učenje socijalnih vještina i stvaranje pozitivne razredne klime
	Ravnatelj škole

Sonja Jarebica

	XII.
	· rezultati rada u I. polugodištu, analiza


	Školska fobija
	Ravnatelj 

Stručni suradnici

Ana Karažija

	I.
	· Početak drugog obrazovnog razdoblja
	Uspješna suradnja s roditeljima
	Ana Goršeta

	III.
	· planiranje poslova vezanih uz samovrednovanje


	Pedagoška dokumentacija
	Ravnatelj škole

Stručni suradnici

	V.
	· Planiranje i priprema izvanučioničku nastavu
	
	Ravnatelj škole

	VI.
	· završetak školske godine - izvješća i analize rada

· planiranje broja razrednih odjela 1. i 5. razreda

· analiza uspjeha


	
	Stručni Suradnici


10.2. Plan rada Razrednog vijeća
Sjednice za utvrđivanje odgojno - obrazovnih rezultata i mjera za poboljšanje uspjeha:

	Mjesec: 
	Tema: 
	

	IX.
	· Prilagodba na peti razred

· Prilagodba na prvi razred
	Aktiv 5. Razred

Aktiv 1. razreda

	XII.
	· Analiza uspjeha, pedagoške mjere, izostanci

· Suradnja s roditeljima
	Aktivi 1.- 8. razred

	I.
	· Pripreme za natjecanja

· Planiranje terenske nastave


	Aktivi 1.- 8. razred

	IV.
	· Analiza uspjeha, pedagoške mjere, izostanci

· Realizacija plana i programa


	Aktivi 1.- 8. razred

	VI.
	· Analiza uspjeha, pedagoške mjere, izostanci

· Valorizacija uspjeha 
	Aktivi 1.- 8. razred


10.3. Plan rada Vijeća roditelja


VIJEĆE RODITELJA

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX.
	Konstituiranje Vijeća roditelja,  

Izvješće o radu za 2017./18. 

Organizacija odgojno-obrazovnog rada u 2018./2019. šk. god. 

Prijedlog Godišnjeg plana i programa rada škole i školskog kurikuluma 


	Ravnatelj

Vijeće roditelja

	XII.
	Ostvarivanje Godišnjeg plana i programa rada škole 

Poboljšanje uvjeta rada škole 

Suradnja škole, roditelja i lokalne zajednice

Pomoć u rješavanju aktualnih problema 


	Ravnatelj,

Predsjednik Vijeća roditelja

	VI.
	Analiza ostvarenja Godišnjeg plana i programa rada škole 

Analiza rezultata koje je škola postigla tijekom školske godine, kao i problema 

Prijedlozi za novi Godišnji plan i program rada
	Ravnatelj

Vijeće roditelja




10.4.   Plan rada Vijeća učenika
VIJEĆE UČENIKA

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX.
	Formiranje Vijeća učenika i izbor predsjednika i zamjenika VU 

Prijedlozi i dogovor oko načina rada i tema Vijeća 

Upoznavanje učenika s pravima i obvezama sukladno članku 61. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi 

Pedagoške mjere  

Pravilnik o kućnom redu 

Pravilnik o ocjenjivanju  

Izrada kriterija za ocjenjivanje vladanja – prijedlog Vijeća učenika
	Ravnatelj, 

stručni 

suradnici– 

pedagoginja, 

socijalna pedagoginja,
psihologinja, koordinatorica GV, 

vijeće učenika

	XII.
	Razmatranje odnosa među učenicima – što je poduzeto da se poboljša suradnja  i prijateljstvo meñu učenicima                                     

Međusobni odnosi učenika i učitelja                                

Ekskurzija, izleti,  posjete i druge izvannastavne aktivnosti 

Natjecanja
	 Ravnatelj, 

stručni 

suradnici– 

pedagoginja, 

socijalna pedagoginja,

psihologinja, koordinatorica GV, 

vijeće učenika

	VI.
	Što smo postigli, što smo naučili, što želimo nastaviti u sljedećoj školskoj godini 


	Ravnatelj, 

stručni 

suradnici– 

pedagoginja, 

soc.pedagoginja,
psihologinja, koordinatorica GV, 

vijeće učenika


10.5.  Plan rada razrednika

______________________________________________________________________________

Red.br.

Sadržaj






Vrijeme

______________________________________________________________________________

1.

1. Rad s učenicima




rujan



1.1. Analiza odgojne situacije
· brojno stanje učenika
· postignuće učenika
· zdravstveno stanje učenika
· opservirani učenici
· novopridošli učenici
· socijalni položaj učenika
· radne, kulturne i higijenske navike
· obiteljske prilike
· kućni red, obveze, dužnosti

______________________________________________________________________________



1.2. Praćenje učenika




tijekom godine

· napredovanje učenika
· učenici uključeni u dodatni i dopunski rad
· učenici uključeni u INA i IŠA
· izricanje pedagoških mjera
· profesionalno usmjeravanje učenika
· rješavanje konfliktnih situacija u odjelu
· praćenje socijalnog statusa učenika

______________________________________________________________________________



1.3. Organizacijski poslovi



tijekom godine

· organizacija posjeta (kino, kazalište, muzej)
· organizacija izvanučioničke nastave
· organizacija izleta, ekskurzija
· organizacija humanitarnih akcija
· organizacija kulturnih, športskih i zabavnih aktinosti

______________________________________________________________________________

2.

Suradnja s roditeljima




tijekom godine



2.1. Planiranje i održavanje rod. sastanaka
(najmanje 4 tijekom šk. god.)

· predavanja za roditelje
· dogovori, savjeti, izvješća, prijedlozi, informiranje

______________________________________________________________________________



2.2. Individualni razgovori s roditeljima učenika



2.3. Usmeno i pismeno informiranje roditelja o napredovanju učenika

______________________________________________________________________________

3.

Administrativni poslovi 



tijekom godine



3.1. Vođenje imenika učenika i dnevnika rada



3.2. Unošenje podataka u matičnu knjigu i registar matične knjige i e-matice


3.3. Ispunjavanje svjedodžbi



3.4. Izrada godišnjeg, mjesečnog i tjednog plana i programa rada

______________________________________________________________________________

4.

Suradnja s članovima RV



tijekom godine



4.1. Dogovor o pisanim oblicima provjere znanja učenika



4.2. Dogovor o oblicima pomoći učenicima kojima je pomoć potrebna

______________________________________________________________________________

5.

Suradnja sa struč. suradnicima i ravnateljom škole
tijekom godine

______________________________________________________________________________
10.6. Plan rada Školskog odbora


Tijekom rujna 2018. godine donijeti plan i program rada škole.


Školski odbor razmatra i riješava pitanja škole predviđena Statutom škole vezana uz materijalnu osnovu rada škole, organizacijske i pedagoške komponente nastave te druga aktualna pitanja.

10.7. Plan rada ravnatelja i stručnih suradnika škole

10.7.1. PLAN RADA RAVNATELJA

	SADRŽAJ RADA
	Vrijeme ostvarivanja
	Potreban broj sati

	1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA
	
	368

	1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	VI - IX
	40

	1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja
	VI – IX
	40

	1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	VI – IX
	24

	1.4. Izrada školskog kurikuluma
	VI – IX
	40

	1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole
	VI – IX
	24

	1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća
	IX – VI
	40

	1.7. Prijedlog plana i zaduženja učitelja
	VI – VIII
	24

	1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	IX – VI
	24

	1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata
	IX – VI
	40

	1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja
	IX – VI
	40

	1.11.Planiranje nabave
	IX – VI
	16

	1.12.Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole
	IX – VI
	8

	1.13.Ostali poslovi
	IX – VIII
	8

	2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA
	
	352

	2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj odjeljenja, broj učenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole).
	IX – VIII
	40

	2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole
	VIII – IX
	16

	2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja
	VI – IX
	40

	2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu ncvvo-a
	IX – VI
	24

	2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	IX – VI
	24

	2.6. Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	IX – VII
	24

	2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	IX – VI
	16

	2.8. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija
	IX – VI
	40

	2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole
	IX – VIII
	80

	2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred
	IV – VII
	16

	2.11.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika
	IX – VI
	24

	2.12.Ostali poslovi
	IX – VIII
	8

	3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	
	184

	3.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole
	IX – VI
	40

	3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
	     XII i VI
	         24

	3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i pripravnicima
	IX – VI
	40

	3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava
	IX – VI
	24

	3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe
	IX – VIII
	16

	3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe
	IX – VIII
	16

	3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	IX – VIII
	16

	3.8. Ostali poslovi
	IX – VIII
	8

	4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE
	
	116

	4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela
	IX – VIII
	80

	4.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole
	IX – VIII
	16

	4.3. Ostali poslovi
	IX – VIII
	20

	5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	
	122

	5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	IX – VIII
	40

	5.2. Praćenje rada učenićkih društava, grupa i pomoć pri radu
	IX – VI
	16

	5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika
	IX – VI
	16

	5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	IX – VIII
	14

	5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
	IX – VIII
	14

	5.6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
	IX – VIII
	14

	5.7.Ostali poslovi
	IX – VIII
	8

	6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI
	
	228

	6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole
	IX – VIII
	40

	6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka Mzos-a
	IX – VIII
	20

	6.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	IX – VIII
	20

	6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole
	IX – VIII
	20

	6.5.  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/
	IX – VIII
	24

	6.6.  Poslovi zastupanja škole
	IX – VIII
	16

	6.7. Rad i suradnja s računovođom škole
	     IX - VIII
	          40

	6.8. Izrada financijskog plana škole
	VIII – IX
	16

	6.9. Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja
	IX – VIII
	24

	6.10. Ostali poslovi
	IX – VIII
	8

	7. SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
	
	152

	7.1. Predstavljanje škole
	IX – VIII
	8

	7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa
	IX – VIII
	8

	7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
	IX – VIII
	8

	7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
	IX – VIII
	8

	7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
	IX – VIII
	8

	7.6. Sueadnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini
	IX – VIII
	8

	7.7. Suradnja s Uredom državne uprave
	IX – VIII
	8

	7.8. Suradnja s osnivačem
	IX – VIII
	8

	7.9. Suradnja s Zavodom za zapošljavanje
	IX – VIII
	8

	7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo
	IX – VIII
	8

	7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	IX – VIII
	8

	7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom
	IX – VIII
	8

	7.13.Suradnja s Policijskom upravom
	IX –VIII
	8

	7.14.Suradnja s Župnim uredom
	IX – VIII
	8

	7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama
	IX – VIII
	8

	7.16.Suradnja s turističkim agencijama
	IX – VIII
	8

	7.17.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama
	IX – VIII
	8

	7.18.Suradnja s svim udrugama
	IX – VIII
	8

	7.19.Ostali poslovi
	IX – VIII
	8

	8.  STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	182

	8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi
	IX – VI
	8

	8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a,Mzos-a,Azoo-a,Huroš-a
	IX – VI
	80

	8.3. Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih udruga
	IX – VI
	8

	8.4. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature
	IX – VI
	70

	8.5. Ostala stručna usavršavanja
	IX – VI
	16

	9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
	
	48

	9.1. Vođenje evidencija i dokumentacije 
	IX – VI
	40

	9.2. Ostali nepredvidivi poslovi
	IX – VI
	8

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:
	                           1752


*Napomena: ravnatelji će samostalno odrediti broj sati (ovisno o specifičnim uvjetima) te razraditi predloženi godišnji plani program rada ravnatelja po mjesecima.

10.7.2. PLAN RADA STRUČNOG SURADNIKA – PEDAGOGA  ŠKOLE  ZA ŠKOLSKU GODINU 2018./2019.

	REDNI BROJ
	PODRUČJE RADA/AKTIVNOSTI
	BROJ SATI

	
	
	

	1.
	POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE ŠKOLSKOG PROGRAMA
	135

	1.1
	Utvrđivanje obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja-analiza odgojno-obrazovnih postignuća učenika, KREDA I SWOT analiza rada škole, kratkoročni i dugoročni razvojni plan rada škole i stručnog suradnika pedagoga
	20

	1.2
	Organizacijski poslovi – planiranje
	55

	1.2.1
	Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada Škole, školskog kurikuluma, statistički podaci
	30

	1.2.2
	Izrada godišnjeg i mjesečnog plana i programa  rada pedagoga
	10

	1.2.3
	Planiranje projekata i istraživanja
	10

	1.2.4
	Pomoć u godišnjem i mjesečnom  integracijsko-korelacijskom planiranju učitelja
	5

	1.3
	Izvedbeno planiranje i programiranje
	50

	1.3.1
	Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s  učenicima s posebnim potrebama
	20

	1.3.2
	Planiranje praćenja napredovanja učenika 
	10

	1.3.3
	Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima
	5

	1.3.4
	Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije
	5

	1.3.5
	Pripremanje individualnih programa za uvođenje pripravnika u samostalan rad
	5

	1.3.6
	Planiranje i  programiranje praćenja i unaprjeđivanja nastave
	5

	1.4
	Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
	10

	1.4.1
	Praćenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima
	10

	2.
	POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
	1051

	2.1
	Upis učenika i formiranje razrednih odjela
	50

	2.1.1
	Suradnja s djelatnicima predškole i vrtića
	5

	2.1.2
	Organizacija posjeta budućih učenika, prisustvovanje aktivnostima u školi
	5

	2.1.3
	Radni dogovor povjerenstva za upis
	5

	2.1.4
	Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, učenike, pozivi)
	5

	2.1.5
	Utvrđivanje zrelosti djece pri upisu
	25

	2.1.6
	Formiranje razrednih odjela učenika 1. razreda
	5

	2.2
	Uvođenje novih programa i inovacija
	3

	2.2.1
	Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i pratećeg didaktičkog materijala
Praćenje inovacija u opremanju škola i informiranje stručnih organa i aktiva
	3



	2.3
	Praćenje i izvođenje odgojno-obrazovnog rada
	508

	2.3.1
	Praćenje ostvarivanja NPP-a Praćenje opterećenja učenika i  suradnja sa satničarem i razrednicima
	15

	2.3.2
	Praćenje kvalitete izvođenja nastavnog procesa-hospitacija:
	110

	2.3.2.1
	Početnici, novi učitelji, volonteri
	30

	2.3.2.2
	Praćenje ocjenjivanja učenika, ponašanje učenika, rješavanje  problema u razrednom odjelu
	80

	2.3.3
	Neposredno izvođenje odgojno-obrazovnog programa
	100

	2.3.3.1
	Pedagoške radionice (priprema i realizacija) – realizacija školskog preventivnog programa i osposobljavanje učenika za cjeloživotno učenje
	

	2.3.4
	Sudjelovanje u radu stručnih tijela
	40

	2.3.4.1
	Rad u RV
	15

	2.3.4.2
	Rad u UV
	25

	2.3.5
	Rad u stručnim timovima-projekti: CAP, vanjsko vrednovanje-NCCV, MAH-2, PIA, Mediji bez nasilja, prema potrebama razrednih odjela
	20

	2.3.6
	Praćenje i analiza izostanaka učenika
	13

	2.3.7
	Praćenje uspjeha i napredovanja učenika
	50

	2.3.8
	Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne ispite
	10

	2.4
	Rad s učenicima s posebnim potrebama Uočavanje, poticanje, i praćenje darovitih učenika
	42

	2.4.1
	Identifikacija učenika s posebnim potrebama
	10

	2.4.2
	Upis i rad s novo pridošlim učenicima, uč. s drugog govornog područja
	10

	2.4.3
	Rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh
	12

	2.4.4
	Izrada programa opservacije, izvješća
	10

	2.5
	Savjetodavni rad i suradnja
	320

	2.5.1
	Savjetodavni rad s učenicima
	70

	2.5.1.1
	Grupni i individualni savjetodavni rad s učenicima
	50

	2.5.1.2
	Vijeće učenika
	10

	2.5.2
	Savjetodavni rad s učiteljima
	30

	2.5.3
	Suradnja s ravnateljem
	30

	2.5.4
	Savjetodavni rad sa sustručnjacima: psiholozi, socijalni pedagozi, liječnici, socijalni radnici…
	30

	2.5.5
	Savjetodavni rad s roditeljima
	50

	2.5.5.1
	Predavanja/pedagoške radionice: u dogovoru s razrednicima i interes
	10

	2.5.5.1.1
	Početak školovanja, Učenje
	

	2.5.5.1.2
	Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu
	

	2.5.5.1.3
	Između djetinjstva i zrelosti, Djeca i Internet
	

	2.5.5.1.4
	Roditelj i profesionalno usmjeravanje( 2 predavanja)
	

	2.5.5.2
	Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad
	20

	2.5.5.3
	Vijeće roditelja, kutak za roditelje, mrežne stranice škole
	10

	2.5.6
	Suradnja s okruženjem
	10

	2.6
	Profesionalno usmjeravanje i informiranje učenika
	82

	2.6.1
	Suradnja s učiteljima na poslovima PO
	5

	2.6.2
	Predavanja za učenike:
	6

	2.6.2.1
	Činioci koji utječu na izbor zanimanja, Kamo nakon OŠ?
	2

	2.6.2.2
	Sustav srednjoškolskog obrazovanja u RH, planiranje budućnosti
	2

	2.6.2.3
	Elementi i kriteriji za upis, e-upisi
	2

	2.6.3
	Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja
	5

	2.6.4
	Utvrđivanje profesionalnih interesa, obrada podataka
	10

	2.6.5
	Suradnja sa stručnom službom Zavoda za zapošljavanje, CISOK
	6

	2.6.6
	Individualna savjetodavna pomoć
	20

	2.6.7
	Vođenje dokumentacije o PO
	4

	2.6.8.
	E-upisi u srednju (unos podataka i praćenje upisa)
	20

	2.7
	Zdravstvena i socijalna zaštita učenika
	46

	2.7.1
	Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zaštite, Zdravstveni odgoj
	10

	2.7.2
	Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, Škole u prirodi, izvan učionička nastava
	16

	2.8
	Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti Škole
	20

	3.
	VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
	182

	3.1
	Vrednovanje u odnosu na utvrđene ciljeve
	85

	3.1.1
	Periodične analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. razreda i 8. razreda
	25

	3.1.2
	Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju tromjesečja, polugodišta
	22

	3.1.3
	Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, školske godine
	35

	3.2
	Istraživanja u funkciji osuvremenjivanja
	100

	3.2.1
	Izrada projekta i provođenje istraživanja ( Izostanci učenika, Djeca i Internet)
	10

	3.2.2
	Obrada i interpretacija rezultata istraživanja
	30

	3.2.3
	Primjena spoznaja u funkciji unapređenja rada
	15

	3.2.4
	Samovrednovanje rada stručnog suradnika
	25

	3.2.5
	Samovrednovanje rada Škole
	20

	4.
	STRUČNO USAVRŠAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA
	173

	4.1
	Stručno usavršavanje pedagoga
	80

	4.1.1
	Izrada godišnjeg plana i programa stručnog usavršavanja
	5

	4.1.2
	Praćenje i prorada stručne literature i periodike
	10

	4.1.3
	Stručno usavršavanje u školi-UV, aktivi-nazočnost
	5

	4.1.4
	ŽSV stručnih suradnika-sudjelovanje, predavanja
	25

	4.1.5
	Stručno-konzultativni rad sa sustručnjacima
	5

	4.1.6
	Usavršavanje u organizaciji ostalih institucija ( HPKZ, HPD)
	20

	4.1.7
	Usavršavanje u organizaciji MZOŠ, AOO i ostalih institucija-sudjelovanje
	5

	4.1.8
	Usavršavanje u organizaciji drugih institucija-sudjelovanje
	5

	4.2
	Stručno usavršavanje učitelja
	93

	4.2.1
	Individualna pomoć učiteljima u ostvarivanju planova usavršavanja
	5

	4.2.2
	Koordinacija skupnog usavršavanja u školi i izvan nje (školski stručni aktivi)
	5

	4.2.3
	Održavanje predavanja/ped. radionica za učitelje
	5

	4.2.4
	Izrada prijedloga literature za stručno usavršavanje, nadopuna literature
	5

	4.2.5
	Rad s učiteljima pripravnicima
	30

	4.2.6
	Rad sa str. sur. pripravnicima-mentorstvo
	13

	4.2.7
	Rad s učiteljima i str. sur. pripravnicima- sudjelovanje u radu povjerenstva za stažiranje
	30

	5.
	BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
	118

	5.1
	Bibliotečno-informacijska djelatnost
	10

	5.1.1
	Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stručne i druge literature, novih izvora znanja, nabavke lektirnih djela, sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih stručnih izdanja, poticanje učenika, učitelja i roditelja na korištenje znanstvene i stručne literature
	10

	5.2
	Dokumentacijska djelatnost
	108

	5.2.1
	Briga o školskoj dokumentaciji
	10

	5.2.2
	Pregled učiteljske dokumentacije
	28

	5.2.3
	Vođenje dokumentacije o učenicima i roditeljima
	25

	5.2.4.
	E-Matica
	10

	5.2.4
	Vođenje dokumentacije o radu
	35

	6.
	OSTALI POSLOVI
	93

	6.1
	Nepredviđeni poslovi 
	93

	
	Ukupno
	1752


10.7.3. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA SOCIJALNOG PEDAGOGA ŠKOLSKA  GODINA  2018./2019.

	Vrijeme
	SADRŽAJ RADA


	Broj

sati

	1. 
	PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE
	120



	VIII

IX

X

tijekom

godine

VI
	· Organizacijski poslovi na početku školske godine

· Izrada plana i programa stručnog suradnika socijalnog pedagoga

· Izrada plana Školskog preventivnog programa 

· Sudjelovanje u izradi Plana i programa škole

· Sudjelovanje u izradi školskog kurikuluma

· Planiranje i programiranje izvannastavnih i izvanškolskih aktivnosti

· Planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada 
	

	2.


	SURADNJA S UČITELJIMA
	202

	Tijekom šk.g.
	· Suradnja kod izbora djelotvornih pedagoških postupaka prema učenicima

· Suradnja kod planiranja, izrade i realizacije redovitih programa uz prilagodbu sadržaja i redovitih programa uz individualizirane postupke

· Senzibilizacija na potrebe i različitosti u sposobnostima i postignućima djece

· Suradnja u postupku procjene i promjene primjerenog oblika školovanja

· Priprema i održavanje predavanja i radionica na roditeljskim sastancima

· Podrška i savjetovanje učitelja u vođenju razrednog odjela, komunikaciji i suradnji s učenicima i roditeljima

· Upućivanje na stručnu literaturu 

· Suradnja i dogovor kod uključivanja djece s rješenjem o primjerenom obliku školovanja u razredni odjel (upoznavanje učitelja s osobnim i obiteljskim specifičnostima učenika)

· Prikupljanje izvješća učitelja o realizaciji redovitih programa uz prilagodbu sadržaja i redovitih programa uz individualizirane postupke

· Suradnja s učiteljima pri postupanju prema protokolu o nasilju

· Rad na sjednicama UV i RV


	

	3. 
	NEPOSREDNI RAD S UČENICIMA


	700

	Tijekom šk.g.
	Socijalnopedagoški rad:

· Identifikacija i procjena učenika s posebnim odgojno obrazovnim potrebama 

· Rad na otkrivanju i procjeni teškoća i prisutnosti čimbenika rizika za razvoj problema u ponašanju

· Savjetodavni rad s učenicima putem individualnih razgovora

· Individualni i grupni rad s učenicima tijekom školske godine koji imaju:

· rješenje o primjerenom obliku školovanja

· teškoće u odrastanju

· teškoće u usvajanju obrazovnih sadržaja

· rizike za razvoj problema u ponašanju

· probleme u ponašanju

· grupni rad s cijelim razredom kroz socijalno-pedagoške radionice

· Pomoć, podrška i usmjeravanje učenika koji iskazuju pojavne oblike problema u ponašanju

· Suradnjom s drugim ustanovama te upućivanje učenika i roditelja na izvore pomoći izvan škole

Preventivni rad:

· Voditelj školskog preventivnog programa

· CAP program – radionice za učenike (2. Razredi)

· TeenCAP program – radionice za učenike (8. Razredi)

· Trening komunikacijskih i socijalnih vještina (5. Razredi)

· Prevencija nasilja na internetu (7. Razredi)

· Organizacija preventivnih programa vanjskih suradnika

Rad u Stručnom povjerenstvu škole

· Suradnja s članovima Povjerenstava tijekom godine

· Procjena pripremljenosti djece prije upisa u prvi razred (rad s djecom i s roditeljima)

· Utvrđivanje primjerenog oblika školovanja za učenike s teškoćama u razvoju

· Procjena pripremljenosti djece prije upisa u prvi razred (rad s djecom i s roditeljima)

· Formiranje razrednih odjela

Profesionalna orijentacija:

· Profesionalno informiranje i profesionalna orijentacija učenika s rješenjem o primjerenom obliku školovanja te po potrebi i ostalih učenika osmih razrednika

· Poslovi oko koordinacije upisa učenika s rješenjem o primjerenom obliku školovanja u srednju školu 

Organiziranje susreta učenika s predstavnicima srednjih škola
	

	4. 
	SURADNJA S POMOĆNICIMA U NASTAVI
	50

	Tijekom šk. g.
	· Školski koordinator za pomoćnike u nastave

· Priprema dokumentacije za projekt „Svako dijete ima pravo na obrazovanje“ te pisanje izvješća za potrebe projekta

· Upoznavanje pomoćnika u nastavi s odgojno- obrazovnom situacijom učenika

· Interna edukacija pomoćnika u nastavi

· Savjetovanje pomoćnika za rad s učenikom, suradnju s učiteljima i roditeljima 

· Prikupljanje mjesečnih izvješća pomoćnika u nastavi

· Planiranje odgojnih i obrazovnih postupaka 
	

	5. 
	SURADNJA S RODITELJIMA
	120

	Tijekom god.
	· Individualno savjetovanje

· Predavanja/radionice na roditeljskim sastancima u dogovoru s razrednicima

· Suradnja s roditeljima tijekom procesa utvrđivanja primjerenog oblika školovanja učenika

· Upoznavanje roditelja s psihofizičkim stanjem djeteta na temelju analize, dokumentacije o djetetu prikupljene tijekom pregleda i ispitivanja 

· Osposobljavanje i poučavanje roditelja za primjeren rad s djetetom u obitelji
· Preventivne aktivnosti usmjerene na sve roditelje

· Aktivnosti usmjerene na obitelji u riziku s ciljem pomoći i zaštite u školi ili izvan nje

· Poučavanje roditelja uspješnijem roditeljstvu

· Savjetovanje pri izboru pedagoških postupanja primjerenih potencijalima roditelja i djeteta

· Suradnja s roditeljima pri upisu učenika u prvi razred osnovne škole i u srednju školu

· Informiranje roditelja o literaturi
	

	6. 
	SURADNJA S VANJSKIM INSTITUCIJAMA
	120


	Tijekom god.
	· Centar za socijalnu skrb

· Zdravstvene ustanove

· Ured državne uprave

· Gradsko poglavarstvo, UO za predškolski odgoj, školstvo i šport, Velika Gorica

· Zavod za zapošljavanje – Služba za profesionalnu orijentaciju

· Ministarstvo znanosti i obrazovanja

· Agencija za odgoj i obrazovanje

· Medijacijski centar Velika Gorica

· Udruga roditelja „Korak po korak“

· Forum za slobodu odgoja

· Centar za djecu, mlade i obitelj Velika Gorica

· Mentalni trening centar d.o.o

· Savjetovalište Luka Ritz

· Ostale osnovne i srednje škole

· Ostale institucije koje svoju djelatnost povezuju sa školom


	

	7. 
	STRUČNO USAVRŠAVANJE 


	170

	Tijekom god.
	· Sudjelovanje  na Državnom skupu socijalnih pedagoga

· Sudjelovanje u Gradskom aktivu stručnih suradnika osnovnih škola Velike Gorice

· Sudjelovanje na stručnim skupovima koje organizira MZOS; Agencija za odgoj i obrazovanje te druge stručne organizacije

· Kongres socijalnih pedagoga

· Sudjelovanje 
	

	8. 
	VOĐENJE DOKUMENTACIJE
	165

	Tijekom god.
	· Dnevnik rada, dosjei učenika, izrada nalaza i mišljenja, izvješća

· Vođenje evidencije o suradnji s roditeljima i učiteljima

· Zapisnici i vođenje dokumentacije rada Stručnog povjerenstva škole

· Administrativno statistički poslovi tijekom nenastavnih dana (poslovi planiranja, obrade podataka)

	

	10.
	OSTALI POSLOVI
	105

	Tijekom god.
	· Poslovi koji proizlaze iz socijalno-pedagoškog rada ili su s njim u svezi

· Poslovi vezani za početak i kraj školske godine(statistički podaci o učenicima za potrebe UV, Ureda državne uprave i sl.)

· Suradnja s ravnateljem, pedagogom, psihologom i knjižničarkom
· Sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti škole

· Sudjelovanje u radu stručnih tijela škole (UV, RV, Vijeće roditelja, Vijeće učenika,  sastanci razrednika, dežurnih učitelja i sl.)

· Sudjelovanje u školskim projektima


	

	
	UKUPNO:
	1752


10.7.3.1. ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM, šk.god. 2018./19.

Voditelj ŠPP: Ana Goršeta - -socijalni pedagog

PROCJENA STANJA I POTREBA: 

Procjena stanja i potreba učinjena je na temelju kvantitativnih i kvalitativnih podataka:

· Korišteni kvantitativni podaci:

· Ocjene učenika

· Prolaznost učenika na polugodištu i kraju školske godine

· Broj roditelja koji dolaze na informacije i roditeljske sastanke

· Broj opravdanih i neopravdanih izostanaka

· Broj pohvaljenih učenika

· Broj učenika kojima su izrečene pedagoške mjere

· Broj učenika koji sudjeluju na natjecanjima

· Upitnici

· Korišteni kvalitativni podaci:

· Izvještaji o suradnji s vanjskim partnerima/lokalnom zajednicom

· Fotografije sa školskih događanja i video zapisi

· Zapisnici sa sastanaka

· Suradnja s roditeljima: individualni razgovori i roditeljski sastanci

· Mrežna stranica škole

· Samoprocjene

· Sociometrija

· Promatranje ponašanja

U svrhu planiranja preventivnih aktivnosti, kao značajan problem i dalje se detektira nasilničko rješavanje sukoba između učenika s porastom nasilja na društvenim mrežama. Aktivnosti za prevenciju neprihvatljivih oblika ponašanja i dalje su važan dio školovanja učenika i područje kontinuirane suradnje s roditeljima.

CILJEVI PROGRAMA: 

1. povećavati osobne kapacitete svakog učenika/ce i razvijati socijalnu kompetenciju i pozitivan socijalni razvoj učenika/ca 

2. poticati razvoj uvažavajućih odnosa unutar školskog okruženja svih dionika odgojno-obrazovnog procesa (djelatnika škole, učenika, roditelja i zajednice)

AKTIVNOSTI:
RAD S UČENICIMA

	EVALUIRANI PROGRAMI/AKTIVNOSTI


	Naziv programa

– kratak opis, ciljevi
	Tko je proveo evaluaciju (rezultata ili učinka)

 – rezultati evaluacije


	Razred
	Br.učenika
	Voditelji- suradnici
	Planirani br. susreta

	1. CAP (child assault prevention) program – prevencija napada i zlostavljanja nad djecom
	Udruga Korak po korak
	2.raz
	71
	A. Goršeta, soc. ped.

D. Katić, pedagog;

A. Karažija, psih.

Učitelji:

M. Malinović


	10

	2. Teen CAP – prevencija napada i zlostavljanja nad  mladima
	Udruga Korak po korak
	2 Roditeljska sastanka i učenici8.raz


	69
	A. Goršeta, soc. ped.;

Učitelj:

T. Sudar

A. Karažija, psih
	18

	3. MAH-1 – upoznavanje učenika s poslovima policije i razvijanje suradničkog odnosa
	PU Zagrebačka, PP Velika Gorica
	4.raz
	80
	PUZ;

Stručni suradnici škole:

A. Goršeta, soc.ped.

D. Katić, pedagog,

A. Karažija, psih.

 
	1 susret u PP VG

	4. MAH-2 – informiranje roditelja o problemu ovisnosti i nasilja s policijskog aspekta postupanja
	PU Zagrebačka, PP Velika Gorica
	Roditelji 6.raz, učenici  6. r.
	73 
	PUZ;

i suradnici škole:

C
D. Katić, pedagog,


	1 susret

	5. Mentalni trening- naučiti postavljeti ciljeve kroz unutarnju motivaciju za napretkom, poboljšati samoregulaciju i samopouzdanje
	Mentalni trening centar d.o.o
	Učenici 5-8 razreda
	
	Treneri Maja Vidaković, mag.psych, Monika Vandero-Humljan, mag.psych. ,Matej Tomazin, mag.psych., Sandra Župarić, mag.psych. 
	8 susreta

	6. Radionice s darovitim učenicima.-

Poticati kreativno izražavanje, analitičko mišljenje, istraživački pristup učenju i socijalizaciju kod darovitih učenika
	Psihoginja
	3.r
	38
	Stručna suradnica škole

A.Karažija, psiholog
	12

	AKTIVNOSTI SA STRUČNIM MIŠLJENJEM



	Naziv programa

– kratak opis, ciljevi


	Tko je dao stručno mišljenje/ preporuku


	Razred
	Br.učenika
	Voditelji, suradnici
	Planirani br. susreta

	1. Zdravstveni odgoj – promicanje zdravog stila života i životnih navika, te odgovornog ponašanja i vrijednosti
	AZOO - priručnik
	1.-8.
	618
	Stručni suradnici škole:

Soc. ped,ped., psih.
Razrednici;

Školski liječnik
	Satovi razrednika

	PREVENTIVNI PROGRAMI I AKTIVNOSTI



	Naziv programa

– kratak opis, ciljevi


	Tko je dao stručno mišljenje/ preporuku


	Razred
	Br.učenika
	Voditelji, suradnici
	Planirani br. susreta

	1. Strahovi školske djece – stjecanje bolje kontrole nad strahovima, smanjenju anksioznosti i konstruktivnom rješavanju problema što je značajan zadatak u zaštiti mentalnog zdravlja školske populacije
	-
	3.r
	
	A.Karažija, psih.
	4 susreta u svakom 3. r

	2. TSV- promicanje socijalne, emocionalne, kognitivne, bihevioralne, i moralne kompetentnosti te prepoznavanje i podrzavanje pozitivnog ponašanja, pružanje prilike za prosocijalno uključivanje i podržavanje prosocijalnih normi
	-
	4.r
	84
	A. Goršeta, soc.ped.

Učitelji razredne nastave
	4 susreta u svakom 4. r

	3. Samopoštovanje i slika o sebi- upoznati svoje "ja" usmjeravanjem pažnje na sebe i svoje postupke, jačati samopouzdanje i samopoštovanje kroz samoprocjenu, pozitivno razmišljanje i predstavljanje drugima te pronaći strategije za razvijanje samopoštovanja
	-
	5.r
	
	A.Goršeta, soc.ped., 
A.Karažija, psih.
	4 susreta u svakom 5.r.


RAD S RODITELJIMA
	Opis aktivnosti
	Sudionici
	Br.susreta
	Voditelj/suradnici



	Individualno savjetovanje

	Savjetovalište ponedjeljkom i srijedom 16:00-18:00 (i sukladno individualnom dogovoru i procjeni)


	Roditelji učenika
	35
	Ana Goršeta-soc.ped

Duška Katić – pedagog,

A.Karažija - psiholog


	Edukacija na roditeljskim sastancima: tema,razred,naziv radionice

	Teen CAP Prevencija zlostavljanja mladih
	Roditelji 8. razreda 
	2 susreta
	Ana Goršeta, soc.ped. 

	Razvoj djeteta i učenje
	Roditelji 2 Vukovina


	1 susret
	Ana Goršeta, soc.ped

	Roditeljski odgojni stilovi
	Roditelji 3.a i 3.b Vukovina
	2 susret
	Ana Goršeta, soc.ped

	Prijelaz u 5. Razred


	Roditelji 4.a, 4.b i PŠ
	3 susret
	Duška Katić, pedagog

	Darovita djeca
	Roditelji 3.razred
	1
	Ana Karažija, psiholog

	Sudjelovanje u radu Vijeća roditelja: teme

	Predstavljanje Kurikuluma škole i ŠPP
	Vijeće roditelja
	1 susret
	Stručni suradnici škole:

A. Goršeta, soc.ped.

D. Katić, pedagog, A. Karažija, psiholog

 

	Evaluacija ŠPP
	Vijeće roditelja
	1 susret
	 Stručni suradnici škole:

A. Goršeta, soc.ped.

D. Katić, pedagog,

A. Karažija, psiholog




RAD S UČITELJIMA/NASTAVNICIMA
	Opis aktivnosti, tema
	Sudionici
	Br.susreta
	Voditelj,suradnici



	Individualno savjetovanje o postupanju

	Individualni savjetovanje prema dogovoru 
	Učitelji/razrednici
	Tijekom godine
	Stručni suradnici škole:

A. Goršeta, soc.ped.

D. Katić, pedagog,

A. Karažija, psiholog



	Grupni rad, osnaživanje za rad na prevenciji problema u ponašanju

· Nazivi radionica/predavanja/aktivnosti s učiteljima

	Podrška učenicima s teškoćama/s problemima u ponašanju, emocionalnim teškoćama
	UV
	1
	Stručni suradnici škole:

A. Goršeta, soc.ped.

D. Katić, pedagog,

A. Karažija, psiholog


	
	
	
	

	Unapređenje kvalitete rada s učenicima s teškoćama

	Individualno savjetovanje prema dogovoru vezano uz konkretne probleme u radu s učenicima i roditeljima
	Učitelji/razrednici
	Tijekom godine
	Stručni suradnici škole:

A. Goršeta, soc.ped.

D. Katić, pedagog,

A. Karažija, psiholog


10.7.4. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUČNOG SURADNIKA – PSIHOLOGA ZA ŠKOLSKU GODINU 2018. /2019.

	
	Sadržaj rada
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	1.
	PRIPREMA, PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE
	
	157

	
	· Program rada psihologa

· Priprema psihoedukativnih radionica za učenike i roditelje

· Planiranje procesa samovrednovanja škole

· Priprema potrebne dokumentacije

· Sudjelovanje u izradi izvješća o funkcioniranju i radu škole
	Tijekom godine
	157

	2.
	NEPOSREDNI RAD S UČENICIMA
	
	875

	
	2.1. PSIHOLOŠKA PROCJENA I SAVJETODAVNI RAD

· Psihološka procjena učenika s teškoćama u učenju i ponašanju

· Psihodijagnostika i pisanje mišljenja

· Individualni savjetodavni rad s učenicima

· Grupno savjetovanje učenika

· Praćenje napretka učenika 1. i 5. razreda


	Tijekom godine
	300

	
	2.2. PREVENTIVNI RAD

· Organizacija preventivnih programa vanjskih suradnika

· Sociometrijsko istraživanje u 5. razredima 

· Sociometrija i tolerancija individualnih razlika-radionice za 4.razrede


	Tijekom godine

     Veljača
	265

	
	2.3. RAD S DAROVITIM UČENICIMA

· Identifikacija darovitih učenika 3.razreda

· Priprema učitelja i roditelja na rad s identificiranom djecom

· Kreativno-socijalizacijska grupa darovitih učenika 3. razreda


	Travanj – svibanj

Tijekom godine
	150

	
	2.4 PROFESIONALNA ORIJENTACIJA

· Profesionalno obavještavanje i savjetovanje učenika i roditelja

· Anketiranje učenika o profesionalnim interesima

· Organiziranje susreta učenika s predstavnicima velikogoričkih srednjih škola

· Radionice na temu budućih zanimanja
	Veljača - lipanj
	60

	
	2.5 UPIS U 1. RAZRED

· Testiranje učenika i intervjuiranje roditelja

· Formiranje razrednih odjela

· Suradnja sa stručnim suradnicima vrtića i drugih škola
	Svibanj - rujan
	100

	3.
	SURADNJA S UČITELJIMA
	
	150

	
	· Upoznavanje obiteljskih prilika učenika

· Pomoć u radu s roditeljima

· Pomoć u radu s učenicima s teškoćama

· Upućivanje na korisnu stručnu literaturu

· Edukacija putem predavanja na Učiteljskom vijeću
	Tijekom godine
	150


	4.
	SURADNJA S RODITELJIMA
	
	150

	
	· Individualni savjetodavni rad

· Tematski roditeljski sastanci

· Edukacija putem predavanja i radionica

· Dogovaranje sudjelovanja djece na različitim događanjima
	Tijekom godine
	150

	5.
	SURADNJA S VANJSKIM INSTITUCIJAMA
	
	140

	
	· Centar za socijalnu skrb

· Zdravstvene ustanove

· Gradsko poglavarstvo – Upravni odjel za školstvo

· Policija

· Zavod za zapošljavanje

· Ministarstvo znanosti, obrazovanja i športa

· Agencija za odgoj i obrazovanje

· Udruga roditelja Korak po korak

· Centar za djecu, mlade i obitelj Velika Gorica

· Ostale institucije koje svoju djelatnost povezuju sa školom
	Tijekom godine
	140

	6.
	STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	140

	
	· Individualno stručno usavršavanje

· Sastanci sekcije školskih psihologa RH i županijskog stručnog vijeća

· Sastanci gradskog aktiva stručnih suradnika osnovnih škola Velike Gorice

· Edukacije u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje 

· Dodatne stručne edukacije
	Tijekom godine
	140

	7.
	OSTALO
	
	140

	
	· Vođenje službene dokumentacije i evidencije rada

· Suradnja s ravnateljem i stručnim suradnicima

· Sudjelovanje u radu Učiteljskog vijeća i razrednih vijeća

· Sudjelovanje u organizaciji školskih svečanosti i događanja

· Aktivno sudjelovanje na tribinama u Centru za djecu, mlade i obitelj

· Čitanje stručne literature

· Organizacija i provedba školskih natjecanja

· Istraživački rad
	Tijekom godine
	140

	
	UKUPNO
	
	1752


10.7.5. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUČNOG SURADNIKA – ŠKOLSKOG KNJIŽNIČARA U OŠ VUKOVINA ZA ŠKOLSKU GODINU 2018./ 2019.

1. Školska knjižnica – ciljevi,  zadaci i njihovo postizanje

Suvremena školska knjižnica je informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno središte škole, a time je ona i jezgra odgojno – obrazovnog procesa u školi. Ona je, kao izvor informacija i znanja namijenjena učenicima i učiteljima za potrebe redovne nastave. Jednako tako ona je i izvor stručne literature za potrebe učitelja i stručnih suradnika, te ostalih djelatnika škole. Potpora je svim nastavnim i izvannastavnim aktivnostima škole, mjesto okupljanja učenika i korisnog provođenja slobodnog vremena.


U suvremenoj školskoj knjižnici učenici bi prije svega trebali stjecati informacijsku pismenost i biti poticani na čitanje općenito. To znači da im knjižnica treba pružiti temelje za učenje s razumijevanjem na temelju samostalnog istraživanja i pronalaženja informacija, kao i stvaralačkog iskustva vrednovanja i upotrebe tih informacija. To pak potiče stvaralačko i kritičko mišljenje. Razvijanjem navika čitanja općenito, kod učenika se potiče mašta. Tako se postupno od učenika stvara pravog čitatelja.


Uvažavajući sadašnje potrebe učenika, knjižnica bi ih trebala postupno usmjeravati i prema cjeloživotnom učenju i ispravnom odnosu prema znanju. Slobodnim pristupom informacijama i promicanjem slobode mišljenja, knjižnica učenike priprema za kasnije odgovorno sudjelovanje u svojem socijalnom okruženju građanskog demokratskog društva.


U planu i programu za školsku godinu 2017. / 2018. je razviti i obogatiti građu i ponudu školske knjižnice s dva kompjutora za korisnike, novim policama za knjižničnu građu i dokupom potrebnih lektirnih naslova.

2. Djelatnosti školske knjižnice i njihov nositelj

Djelatnosti školske knjižnice čiji je nositelj (voditelj i organizator) stručni suradnik – knjižničar, sastavni su dio odgojno – obrazovnog rada, a one obuhvaćaju:

a)
Neposrednu odgojno – obrazovnu djelatnost

b)
Stručno – knjižnične i informacijsko – referalne poslove

c)
Kulturnu i javnu djelatnost

d)
Permanentno stručno usavršavanje

Gore navedeno se ostvaruje uključivanjem knjižnice u nastavni proces provođenjem različitih edukativnih i kreativnih programa i radionica, organiziranjem kulturnih djelatnosti u školi kao što su književni susreti, razne priredbe, te različitim tipovima permanentnog stručnog usavršavanja koje organiziraju matične službe nacionalne i gradske knjižnice, Agencija za odgoj i obrazovanje i sl.

	GODIŠNJI PLAN RADA ŠKOLSKOGA KNJIŽNIČARA ZA ŠKOLSKU GODINU 2018./2019. 

	SADRŽAJ RADA

	1. Odgojno – obrazovna djelatnost                                                                              1052 sati        

	a)
Neposredan rad s učenicima                                                                  834 sata

-
Organizirano i sustavno upoznavanje učenika s knjigom i ostalom    knjižničnom građom, s knjižnicom i knjižničnim poslovanjem

-
Razvijanje čitateljskih sposobnosti i navika učenika

-
Poticanje učenika na čitanje, korištenje znanstveno – popularnih djela te čitanje učeničkih listova i časopisa

-
Pomaganje učenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata

-
Upućivanje na pravilnu uporabu leksikona, enciklopedija, rječnika

-
Navikavanje učenika na samostalni rad i učenje

-
Organiziranje nastavnih satova u knjižnici

	b)
Suradnja s učiteljima, stručnim suradnicima i ravnateljem          218 sata

-
Suradnja s učiteljima razredne nastave i profesorima hrvatskoga jezika na utvrđivanju plana čitanja lektire po razredima

-
Suradnja s učiteljima, profesorima, stručnim suradnicima i ravnateljem glede nabave stručne i metodičke literature

-
Uspostavljanje koordinacije rada s profesorom likovne kulture, profesorima hrvatskog jezika, te učiteljima razredne nastave u odabiru tematskih izložbi

	2. Stručno – knjižnična i informacijsko – referalna djelatnost                 550 sati

	-
Izrada godišnjeg i mjesečnog plana rada

-
Pripremanje učeničkih džepića za posuđivanje građe; upis učenika prvih i petih razreda u knjižnicu

-
Vođenje nabavne politike knjiga i ostale knjižne građe

-
Revizija i otpis oštećenih i nevraćenih knjiga

-
Nabava knjiga i ostale informacijske građe

-
Inventarizacija, klasifikacija, katalogizacija, tehnička obrada građe

-
Praćenje izdavačke djelatnosti i pedagoške periodike
-
Usmeni i pisani prikazi novih knjiga, neknjižne građe, časopisa

	3. Kulturna i javna djelatnost                                                                                                  60  sati

	-
Pripremanje, organiziranje i sudjelovanje u organizaciji kulturnih akcija, književnih tribina, susreta s književnicima

-
Tematske izložbe uz jubilarne obljetnice književnika i kulturno – povijesnih događaja

-
Njegovanje sadržaja vezanih uz zavičaj

	4. Stručno usavršavanje                                                                                                            90 sati

	-
Kontinuirano praćenje pedagoške literature i literature s područja knjižničarstva

-
Čitanje dječje i omladinske literature

-
Sudjelovanje na stručnim aktivima knjižničara

-
Sudjelovanje na Proljetnoj školi školskih knjižničara i na seminarima za školske knjižničare

-
Suradnja s kulturnim i javnim ustanovama

	UKUPNO SATI:                                                                                                  1752 sata    


10.8. Plan rada tajništva i administrativno-tehničke službe

10.8.1. Tajnik škole
 -normativno-pravni poslovi (izrada normativnih akata, ugovora, rješenja i odluke te praćenje i provođenje propisa);

– kadrovski poslovi (poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog odnosa, vođenje evidencije radnika, vršenje prijava i odjava radnika i članova njihovih obitelji nadležnima službama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, izrađivanje rješenja o korištenju godišnjeg odmora radnika i kontrola, vođenje ostale evidencije radnika),

– opći i administrativno-analitički poslovi (rad sa strankama, suradnja s tijelima upravljanja i radnim tijelima škole te s nadležnim ministarstvima, uredima državne uprave, jedinicama lokalne i područne (regionalne) samouprave),

– priprema sjednica i vođenje dokumentacije školskog odbora,

– vođenje evidencije o radnom vremenu administrativno-tehničkih i pomoćnih radnika,

– obavljanje i dodatnih poslova koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proračuna jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave,

– obavljanje i ostalih administrativnih poslova koji proizlaze iz godišnjeg plana i programa rada škole i drugih propisa.

                                                                                             Ukupno  sati:  1752

10.9. Računovodstvo i blagajnik škole

POSLOVI  I RADNI ZADACI KNJIGOVODSTVA I BLAGAJNE

10.9.1. Voditelj računovodstva

Voditelj računovodstva osnovne škole obavlja sljedeće poslove:

– organizira i vodi računovodstvene i knjigovodstvene poslove u školi,

– u suradnji s ravnateljem, izrađuje prijedlog financijskog plana po programima i izvorima financiranja te prati njegovo izvršavanje,

– u suradnji s ravnateljem, izrađuje prijedlog plana nabave po izvorima financiranja te prati njegovo izvršavanje,

– vodi poslovne knjige u skladu s propisima,

– vrši kontrolu ulaznih računa za primljenu robu i izvršene usluge (kontrolira nabavnu cijenu, količinu, ukupno zaduženje)

– vrši kontrolu primki i otpremnica

– evidentira i izrađuje ulazne i izlazne fakture

– sastavlja godišnje i periodične financijske te statističke izvještaje,

– priprema operativna izvješća i analize za školski odbor i ravnatelja škole te za jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave,

– obračunava isplate i naknade plaća djelatnicima u skladu s posebnim propisima, 

– izrađuje i pravovremeno šalje obrasce (JOPPD)

– kontrolira godišnji popis imovine, obveza i potraživanja, knjiži inventurne razlike i otpis vrijednosti,

– surađuje s nadležnim ministarstvima, uredima državne uprave, jedinicama lokalne i područne (regionalne) samouprave, službama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima,

– usklađuje stanja s poslovnim partnerima,

– obavlja poslove vezane uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole (FMC),

– obavlja i dodatne računovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proračuna jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave,

– obavlja i ostale računovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz godišnjega plana i programa rada škole i drugih propisa.
                                                                                             Ukupno  sati:  1752
10.9.2. Računovodstveno – administrativni referent

Računovodstveno – administrativni referent obavlja sljedeće poslove:

– obračunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima,

– obračunava isplate plaće pomoćnicima u nastavi, asistentima te učiteljici u produženom boravku

– obračunava isplate članovima povjerenstava,

– izrađuje i pravovremeno šalje obrasce (JOPPD)

– radi blagajničke poslove te obavlja ostale poslove koji proizlaze iz godišnjega plana i programa rada škole i drugih propisa

– vrši kontrolu financijske dokumentacije na temelju kojih vrši gotovinske isplate i uplate preko blagajne, vodi blagajnički dnevnik na dnevnoj bazi te obračun i isplatu putnih naloga

– priprema godišnji popis imovine, obveza i potraživanja, vodi kompjutersku evidenciju osnovnih sredstava, sitnog inventara te izračunava inventurne razlike i otpis vrijednosti,

– vodi evidenciju podataka o učenicima i priprema različite potvrde na temelju tih evidencija,

– priprema podatke vezano uz vanjsko vrednovanje,

– prima, razvrstava, urudžbira, otprema i arhivira poštu te

– obavlja i druge poslove koji proizlaze iz godišnjeg plana i programa rada škole i drugih propisa.

– vrši kontrolu vođenja evidencije ekonomata školske kuhinje (ulaz robe, trošak zalihe)

– vrši poslove kopiranja na fotokopirnom stroju

– pomaže pri izradi statistika

– surađuje sa ravnateljem, tajnicom, računovotkinjom, pedagoginjom,  i učiteljima.

                                                                                       Ukupno  sati:  1752

Godišnji plan i program rada za školsku 2018./2019. godinu razmatran je na sjednici Učiteljskog vijeća dana 27.09.2018. god., te je kao takav usvojen na sjednici Školskog odbora dana 04.10.2018. godine. 
Ravnatelj škole:




Predsjednik Školskog odbora:

Damir Bedić, mag. cin.
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