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GODISNJI PLAN | PROGRAM
2023. - 2024.

Osnovna $kola Vukovina, Skolska 20/A, Gornje Podoto&je, 10 419 Vukovina




GPP
2023./
2024,

RAVNATELJ:

Damir Bedi¢, mag.
cin.

DJELATNICI
SKOLE:

Ucitelji: 60
Stru¢ni suradnici:
4

Ostali djelatnici:
14

Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i

¢lanka 24. Statuta Osnovne $kole Vukovina, Skolska 20/A, 10 419 Gornje

Podotogje, a na prijedlog Ugiteljskog vije¢a, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 29.

9. 2023. donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

BROJ
MATICNA SKOLA UCENICI PUTNICI RAZREDNIH
ODJELA
1.-4.MS 130 72 7
5.-8. 331 224 16
UKUPNO MS 461 296 23
RAKITOVEC 48 0 4
BUSEVEC 49 7 4
MRACLIN 48 17 4
UKUPNO PS 145 24 12
UKUPNO 1. - 8.
606 320 35

RAZREDA




0S
VUKOVINA:

Matic¢na Skola
PS Busevec
PS Mraclin

PS Rakitovec

PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Osnovna $kola Vukovina sastoji se od mati¢ne $kole te tri podru¢ne $kole: PS
Busevec, PS Mraclin i PS Rakitovec. Skolsko podrugje obuhvaca naselja: Vukovina, Staro
Cige, Mraclin, Okuje, Busevec, Ogulinec, Turopolje, Rakitovec, Ku¢e, Gornja Cicka
Poljana i Odranski Ribic¢.

Skolsko podruéje obuhvaéa jednu Zupu i biskupiju: Zupu Vukovina i zagrebacku

biskupiju.
Roditelji ucenika su privatni poduzetnici, radnici i poljoprivrednici.

PROSTORNI UVJETI

|

Mati¢ni objekt OS Vukovina ima 13 uéionica, od kojih su &etiri u¢ionice
razredne nastave, ucionica produzenog boravka, jedna informati¢ka ucionica s
umrezenim racunalima te specijalizirana ucionica za nastavu Prirode, Biologije i
Kemije. U ucionicama su postavljene klupe i stolice te katedra za ucitelja, u nekim
ucionicama (STEM predmeti) s instaliranim ra¢unalom i projektorom. U svim
ucionicama STEM predmeta postavljeni su pametni ekrani kao i novi pametni ekran
u ucionici Hrvatskoga jezika.

Ucionice su svijetle, prozracne i prostorno zadovoljavaju potrebe nastave,
veéina ucionica opremljena je novim ucionickim namjeStajem, didaktiCkom
nastavnim sredstvima i pomagalima, a energetskom obnovom objekta $k. god.
2019./2020. postavljena su nova rasvjetna tijela kako u uc¢ionicama tako i u cijelom
objektu. Proslih godina nabavljen je novi u¢ioni¢ki namjestaj za nizi uzrast za PS
Mraclin i PS Busevec. U PS Busevec i PS Rakitovec ugradena je nova PVC
stolarija. Skolske godine 2019./2020. izvedena je opsezna energetska obnova

mati¢nog objekta. Promijenjen je sustav grijanja, uvedena je LED rasvjeta u cijelom



objektu, ugradeni su rekuperatori zraka, promijenjeni su prozori i ovojnica (fasada)
Skole, a u dvorani je ugradeno podno grijanje. Oliene su sve prostorije u objektu.
Sa straznje strane Skole ureden je prilaz Skoli. Ispred Skole postavljena je nova
vanjska ucionica.

Na ljeto 2020. g. gradevinski je sanirana i u potpunosti opremljena nova
skolska kuhinja u PS Rakitovec. U prizemlju objekta mati¢ne §kole ispred uéionica
razredne nastave kao i na prvom Kkatu ispred ucionica Geografija/Povijest i
Matematika postavljeni su novi garderobni ormariéi za ucenike.

U skolskoj godini 2020./2021. nabavili smo 40 novih stolaca za ucenike,
uredili ured pedagoga tako da struéne suradnice sada imaju svaka svoj ured te
zamijenili parket u jednoj od ucionica razredne nastave. Svakako je u planu
postepeno mijenjati parket u svim u¢ionicama sukladno prilikama.

U skolskoj godini 2021./2022. nadopunili smo garderobne ormariée s dva
seta te se planira izrada jo$ dva se kako bi svi u¢enici imali svoj ormarié¢. Takoder
je dovrSeno 1 opremanje Skolske kuhinje u mati¢noj Skoli odgovaraju¢im aparatima
i opremom.

Uz ucionice postoje 1 namjenski uredeni prostori: zbornica, kabineti ucitelja,
spremista, stubiSte, kuhinja, blagovaonica, Skolska knjiznica, ured ravnatelja te
uredi za administrativno 1 tehnicko osoblje 1 struéne suradnike. Uredi za
administrativno i tehni¢ko osoblje i1 stru¢ne suradnike obnovljeni su, a takoder je
nabavljen uredski namjestaj. Tehnicko osoblje takoder je dobilo vlastitu prostoriju.
Skola nema dizalo za osobe s invaliditetom.

Kuhinja u mati¢cnom objektu takoder je u cijelosti gradevinski obnovljena,
postavljene su nove vodovodne cijevi i nova elektri¢na instalacija. Kuhinja ima
konvekcijsku pec¢nicu te profesionalnu perilicu posuda.

Uz navedeno, Skola ima pet sanitarnih ¢vorova od kojih su €etiri u€enicki
sanitarni ¢vorovi. Ulaz u Skolu je bez arhitektonskih barijera.

Energetskom obnovom uredena je nova kotlovnica 1 uvedeno grijanje na
pelete umjesto dosadasnjeg grijanja na loz ulje. Podru¢ne Skole griju se na loz ulje.

Cijeli objekt pokriven je alarmnim sustavom koji svake godine

nadogradujemo.



U skolskoj godini 2022./2023. nadopunjeni su setovi ormarica tako da svaki
ucenik ima svoj ormari¢ te se postavljani pametni zasloni u ucionicama Engleskog
jezika, Povijesti/Geografije i u dvije ucionice razredne nastave. U maticnoj Skoli
dobili smo 30 prijenosnih ra¢unala za potrebe nastave. Na katu Skole krenuli smo s
uredenjem kutka za ucenike.

Za Skolsku godinu 2023./2024. uredenje zbornice, toaleta za djelatnike i
uciteljskih kabineta. Takoder se planira do kraja urediti kutak za ucenike na prvom

Ukupna povrsina zatvorenog prostora maticne Skole iznosi 2.200,00 m2,
PRO Busevec 530 m2, PRO Rakitovec 360 m2, a PRO Mraclin 385 m2, ukupno
3745 m2.

Organizacija nastave u mati¢noj Skoli vrlo je sloZena jer je 53% ucenika
putnika. Prijevoz je uspjesno organiziran s poduzec¢em ,,Autoturist“ d.0.0. iz
Samobora. Na raspolaganju nam stoje Cetiri autobusa, a osim u mati¢noj Skoli
uslugu prijevoza koriste i uéenici PS Mraclin i PS Busevec.

Nastava u mati¢noj $koli organizirana je u dva turnusa (1., 2., 5. i 7. razredi
u jednom turnusu; 3., 4., 6. i 8. razredi u drugom turnusu). U svim podru¢nim
$kolama (PS Rakitovec, PS Mraclin i PS Busevec) nastava se takoder odvija u dva
turnusa.

Godisnji kalendar rada prikazan je tabelarno u nastavku.

PRIKAZ UNUTARNJEG SKOLSKOG PROSTORA |
NJEGOVE NAMJENE U SKOLSKOJ 2023./2024.
GODINI. - MATICNA SKOLA VUKOVINA

Ucionice za razrednu i predmetnu nastavu specijalizirane su, ali im se namjena

mijenja prema potrebama nastave.

RAZREDNA NASTAVA
Naziv prostora Broj Povrsina Sifra Sifra stanja
Ucionica - kabinet M2 stanja Didakticka

oprema




Opca

oprema
Ucionica ll. b i IV.b 1 55 4 4
Ucionicall.ai V. a 1 55 4 4
UcionicaL. ailll. a 1 55 4 4
UcionicaIll. b 1 55 4 4
Ucionica produzeni 1 62 4 4
boravak
PREDMETNA NASTAVA
Naziv prostora Broj Povrsina Sifra Sifra stanja
Ucionica - kabinet M2 stanja Didaktic¢ka
Opca oprema
oprema
1. Hrvatski jezik 2 2x52 4 4
2. Likovna i glazbena 1 52 4 4
kultura
3. Strani jezik 1 54 4 4
4. Matematika 1 53 4 4
5. Povijest - Zemljopis 1 53 4 4
6. Kemija — Biologija - 1 75 4 4
Priroda
7. Informatika 1 1x45 4 4
8. Tehni¢ka kultura - Fizika 1 55 4 4
9. TZK - dvorana 1 360 4 4
10. Spremiste za TZK 1 30 4 4
11. Spremiste za TZK 1 48 4 4
12. Kabineti 6 6x17=102 4 4

PRIKAZ UNUTARNIJEG SKOLSKOG PROSTORA |
NJEGOVE NAMJENE U SKOLSKOQJ 2023./2024.
GODINI. — PODRUCNE SKOLE

Podrucni razredni odjel Broj ucionica

1. RAKITOVEC 3




2. MRACLIN 2
3. BUSEVEC 4

Nastavna i didakticka sredstva u podru¢nim Skolama nadopunjavamo
svaku $kolsku godinu. Skolske godine 2019./2020. kupljen je novi $kolski
namjestaj (3kolske klupe i stolice) za u¢enike nizih razreda u PS Mraclin, a
kupljena je i pametna ploca za potrebe nastave sredstvima skupljenim od prodaje
staroga papira. Isto tako u PS Busevec kupljena je pametna ploda za potrebe
nastave od sredstava pribavljenih prodajom staroga papira. Kupljeni su i novi
fotokopirni aparati za mati¢nu i sve tri podru¢ne skole.

Skolske godine 2020./2021. u podru¢nim §kolama Bugevec i Rakitovec
uredene su i opremljene informati¢ke u¢ionice. U PS Busevec postavljeno je novo
kroviste. U sve tri podru¢ne $kole zapoceli smo s unapredenjem internetske
mreze, postavljene su pocetne instalacije te se ¢eka zavr$no postavljanje od strane
CARNET-a.

Skolske godine 2021./2022. uredili smo, odnosno sanirali ravni dio
krovista u Podru¢noj Skoli BuSevec te postavili nove krovne PVC kupole.

Skolske godine 2022./2023. podruéna $kola Rakitovec dobila je dva
pametna zaslona. Podruc¢na s$kola BuSevec dobila je tri pametna zaslona, a
Podru¢na Skola Mraclin jedan pametni zaslon. Sve podru¢ne skole dobile su po
12 prijenosnih raunala za potrebe nastave. U podru¢noj Skoli Mraclin uredena je
kuhinja za potrebe prehrane ucenika.

U svim trima podru¢nim Skolama nedostaju ostali prostori i to: blagovaonica,

knjiznica i dvorana za TZK.

ADAPTACIJA 1 UREDENJE SKOLSKOG PROSTORA |
OKOLISA

|
Skolske godine 2019./2020. u mati¢noj $koli u Gornjem Podoto&ju
provedena je opseZna energetska obnova. Takoder smo adaptirali staru uc¢ionicu
produzenog boravka. U podru¢noj $koli Mraclin asfaltiran je prilaz objektu $kole.
Sustavno se provodi uredenje okolisa 1 postavljanje klupa 1 koSeva za

smece oko objekta maticne Skole te uredenje i opremanje pripadajucih Sportskih



terena odgovaraju¢om opremom. Pocetkom Skolske godine 2020./2021. ureden
je okoli§ oko mati¢nog objekta te su posjeene sasuSene grane drveca i1 prociscen

prolaz za skolske autobuse.
Skolske godine 2022./2023. zasadili smo nekoliko voéaka u $kolskom

vo¢énjaku Mati¢ne Skole Vukovina.

VANJSKI PROSTORI
|

Naziv povrsine Povrs§ina u m2 Ocjena stanja
1. PS Busevec 700 vrlo dobro
2. PS Mraclin 2000 vrlo dobro
3. PS Rakitovec 1200 vrlo dobro
4. MS Vukovina 20000 vrlo dobro
PLAN UREDENJA OKOLISA

.

U planu je izgradnja ograde oko mati¢ne Skole i uredenje i obnova
Skolskog igraliSta. Takoder se planira postavljanje solarnih panela na kroviste
objekta mati¢ne $kole. U PS Rakitovec planira se postavljanje nove ograde oko
objekta. U PS Mraclin planiramo izgradnju novog $kolskog objekta i pripadajuce

sportske dvorane.



RAVNATELJ

STRUCNI
SURADNICI

UCITELJI

ADMINISTRATIVNO
I TEHNICKO
OSOBLJE

UCITELJI

Red. )

or Prezime Ime Predmet
1. Androli¢ Katarina Engleski jezik
2. Besenic¢ Ivicinec  Nikolina Razredna nastava
3. Bobesi¢ Natalija Razredna nastava
4. Brigljevi¢ Josipa Razredna nastava
5. Budija Zorica Hrvatski jezik
6. Fajti¢ Marina PB — razredna nastava
1. Gersak Martina Geografija
8. Gili¢ Slavica Glazbena kultura
9. Golubié¢ Ivona Razredna nastava
10.  Gor$eta Kusan Nikolina Engleski jezik
11.  Greganié¢ Antun Vjeronauk
12.  Grljevi¢ Ana Razredna nastava
13. Haci¢ Zrinka Hrvatski jezik
14. Haramin¢i¢ Gordana Razredna nastava
15.  Igraci¢ Trupéevi¢  Nikol Njemacki jezik
16.  1Ivisi¢ Ana-Marija Matematika
17.  Janjeci¢ Ivona Engleski jezik
18. Joli¢ Kata Razredna nastava
19. Kajgani¢ Ivana Razredna nastava
20. Kolarek Jezi¢ Silvija Engleski jezik
21. Kovadevi¢ Ana Razredna nastava



22.
23.
24.
25.
26.
217.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
30.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.

Kovacevi¢
Kovaci¢
Kov¢alija
Kozmié
Krkanié
Lesi¢
Lovrekovi¢ Cviti¢
Lozanci¢
Magdi¢
Malek
Markovi¢
Matas Kozi¢
Matun
Matun
Mikulin
Mikulin
Mulc
Mutka
Novosel
PereCinec
Pili¢i¢
Prosenjak
Radman Livaja
Rebi¢
Rebi¢
Regusic¢
Rohlik
Sedmak
Sudar
Spici¢
Stimac

Sunko

10

Ljerka
Filip
Snjezana
Marija
Melita
Marija
Stefica
Ljiljana
Marija
Ivana
Nikolina
Ivana
Silvija
Vladimir
Tatjana
Zeljko
Nina
Sanja
Marina
Romana
Josip
Mihaela
Klaudija
Bozica
Marinela
Lidija
Tony
Stella
Tatjana
Anita
Anita
Vlasta

Razredna nastava
Razredna nastava
Razredna nastava
Engleski jezik
Razredna nastava
Priroda/Biologija/Kemija
Povijest
Tehnicka kultura
Hrvatski jezik
Kemija
Matematika
Razredna nastava
Engleski jezik
Geografija
Razredna nastava
Razredna nastava
Povijest

Hrvatski jezik
Razredna nastava
Njemacki jezik
TZK

Matematika
Informatika
Likovni
Informatika
Priroda/Biologija/Kemija
Matematika
Engleski jezik
TZK

Matematika
Informatika

Razredna nastava



54. Topi¢ Domagoj Vjeronauk

55.  Trzok Ana Vjeronauk

56.  Vlasi¢-Trbié¢ Galja Razredna nastava
57.  Vogrinc Vildana Razredna nastava
58.  Vrani¢ Suzana Razredna nastava
59.  Vrani¢ Tin Fizika

60. Vukusié Martina Informatika

RAVNATELJ I STRUCNI SURADNICI

Redni broj Prezime i ime Struka
1. Bedi¢ Damir ravnatelj
2 Pavlinovac Mateja psihologinja
3 Rob Particija socijalna pedagoginja
4. Vaci Maja knjiznicarka
5 Vinkovi¢ Bernarda pedagoginja

ADMINISTRATIVNO I TEHNICKO OSOBLIJE

Redni broj Prezime i ime Poslovi zaposlenika
1. Radocaj Jasminka tajnica
2. Bacurin Hasija Tea voditeljica racunovodstva
3. Novak Iva racunovodstveni referent
4. Grgar Marija kuharica
5. Grgar Margareta kuharica
6. Damjani¢ Mario kuhar
7. Radman Livaja Mateo  domar
8. ijevi¢ Zlatko domar
9. Mihali¢ Renata spremacica
10. Bosnjak Marija spremacica
11. Kraus Kristina spremacica/kuharica
12. Luki¢ Ana spremacica/kuharica
13. Perovi¢ Visnja spremacica/kuharica
14. Stepani¢ Danijela spremacica

11



GPP
2023./
2024,

PRVA
SMJENA:

1. razred
2. razred
5. razred
7. razred

DRUGA
SMJENA:

3. razred
4. razred
6. razred
8. razred

Ucenici pohadaju nastavu u 35 razrednih odjela. Nastavu polaze prema mjestu

stanovanja, tj. u 3 podru¢ne Skole (Cetverorazredne) te u mati¢noj Skoli

(osmorazredna).

ORGANIZACIJA SMJENA — MATICNA SKOLA

smjena

Razredna nastava

Predmetna nastava UKUPNO

odjela ucenika odjela ucenika  odjela ucenika
I. smjena 3 55 8 172 12 227
1.,2.,5.,7.
razred
Il. smjena 4 75 8 159 12 234
3.,4.,6.,8.
razred
UKUPNO 7 130 16 331 24 461

ORGANIZACIJA SMIENA — PODRUCNE SKOLE

PODRUCNA
SKOLA

Busevec

Mraclin

I smjena Il. smjena UKUPNO
odjela uCenika odjela uCenika  odjela ucenika
2 25 2 24 4 49

(2.13.1) (1.i14.1)
2 20 2 28 4 48
1.i2.1) (3.14.1)

12



Rakitovec 2 23 2 4 48
(2.14.1) 1.i3.1)
UKUPNO 6 68 6 12 145

PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA -
MATICNA SKOLA

RAZREDNA NASTAVA
Rzzdrjzc:m u;;oi{(a Djecaci  Djevojcice Putnici Razredni ucitelj

la 26 13 13 16 Melita Krkani¢

2.2 16 8 8 Ana Grljevi¢

2.b 13 7 6 Ivana Kajganic¢

3.a 14 6 8 10 Ljerka Kovacevié¢

3.b 13 9 4 7 Snjezana Kovcalija

4a 25 12 13 18 Suzana Vranié

4.b 23 13 10 7 Ivona Golubié

PREDMETNA NASTAVA
RZZJJ.ZOI'”' uz ;‘Z‘ka Dictaci  Djevojéice  Putnici Razrednik

5.a 22 10 12 20 Marija Lesi¢
Marija Kozmi¢ (na

5.b 18 7 11 12 zamjeni Stella
Sedmak)

5.c 19 8 11 12 Josip Pilic¢i¢

5.4 19 8 1 16 itjifti;a Lovrekovi¢

6.a 22 10 12 16 Lidija Regusi¢

6.b 19 7 12 11 Mihaela Prosenjak

6.c 23 11 12 12 Anita Stimac

6.d 23 12 11 14 Silvija Kolarek Jezi¢

7.2 24 13 11 16 Martina Gersak

7.b 22 12 10 20 Zrinka Hagi¢

13



Klaudija Radman

7.c 24 16 8 12 .
Livaja
7.d 24 16 8 18 Marija Magdi¢
8.a 18 11 7 11 Nikol Igraci¢
Trupcevic
8.b 19 7 12 12 Zorica Budija
8.c 19 10 9 12 Ljiljana Lozancié¢
8.d 16 10 6 10 Sanja Mutka

PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA-

PODRUCNE SKOLE
|
PS BUSEVEC
o Broj .
Razredni odjel _ DjeCaci  Djevojcice  Putnici Razredni uditelj
ucenika
1. razred 14 6 8 1 Vildana Vogrinc
2. razred 10 6 4 5 Ana Kovadevié
3. razred 15 7 8 4 Natalija Bobesié¢
Nikolina BeSeni¢
4. razred 10 3 7 1 o
Ivicinec
PS MRACLIN
o Broj .
Razredni odjel ) Djecaci  Djevojcice  Putnici Razredni uéitelj
ucenika
1. razred 12 7 5 5 Vlasta Sunko
2. razred 8 5 3 3 Kata Joli¢
3. razred 14 4 10 4 Marina Novosel
4. razred 14 9 5 5 Galja Trbi¢
PS RAKITOVEC
Razredni Broj .
. ) Djecaci  Djevojcice  Putnici Razredni ucitelj
odjel ucenika
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1. razred 10 3 7 0 Tatjana Mikulin

2. razred 8 6 2 0 Josipa Brigljevi¢

3. razred 15 10 5 0 Zeljko Mikulin
Gordana

4. razred 15 8 7 0 o
Haraminci¢

UCENICI KOJI POLAZE NASTAVU TEMELJEM RJESENJA UREDA DRZAVNE
UPRAVE U ZAGREBACKOJ ZUPANLJI PO REDOVITOM PROGRAMU UZ
INDIVIDUALIZIRANE POSTUPKE ILI PO REDOVITOM PROGRAMU UZ
PRILAGODBU SADRZAJA | INDIVIDUALIZIRANE POSTUPKE

Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja UKUDNO
Lo I Ik IV | Ve [ VL | VIL | VI P
Individualizacija pristupa 0 1 2 0 0 5 5 4 17
Prilagodeni program 1 2 2 3 3 4 3 3 21
Posebni program - - - - - - - - -
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GPP
2023./
2024.

DRZAVNI
PRAZNICI:

1.11. Dan
svih svetih
18. 11. Dan
sjecanja na
Zrtve
Domovinskog
rata i Dan
sjecanja na
Zrtvu
Vukovara
25. 12. Bozi¢
26.12. Sv.
Stjepan

1. 1. Nova
godina

6. 1. Sveta tri
kralja

31. 3. Uskrs
1. 4. Uskrsni
ponedjeljak
1. 5. Praznik

rada

POCETAK NASTAVE JE 4. RUINA 2023.

PRVO POLUGODISTE TRAJE OD 4. RUIJNA 2023. DO 22.
PROSINCA 2023. DRUGO POLUGODISTE TRAJE OD 8.
SIJECNJA 2024. DO 21. LIPNJA 2024.

GODISNJI KALENDAR

Broj dana Blagdani )
] ) ) Dan skole, grada, opcine,
Mjesec ) | ineradni ]
radnih | nastavnih . zupe, Skolske priredbe...
dani
IX. 21 20 -
2.—8.10. Djecji tjedan
5.10. — Dan bez zvona i
ocjena
I
polugodiste X. 22 20 - lisopad Festival prava djece
4.9.2023. Jesenski odmor ucenika
od 30. 10. 2023. do 31. 10.
22.12. 2023,
2023. ) ] )
XI. 21 21 2 studeni Festival prava djece
22. 12. — Bozi¢na priredba
27.12. 2023. pocCinje zimski
XIl. 19 16 2 odmor ucenika
UKUPNO 1.
83 77 4
polugodiste
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30. 5. Dan
drzavnosti
30. 5.
Tijelovo

22. 6. Dan
antifasisticke
borbe

5. 8. Dan
pobjede i
domovinske
zahvalnosti i
Dan
hrvatskih
branitelja
15. 8. Velika
Gospa

5. 1. 2024. zavrSava zimski

I 22 18 2 odmor ucenika
Drugi dio zimskog odmora
ucenika od 19. 2. 2024. — 23.
I Il. 21 16 - 2.2024.
polugodiite 28. 3. 2024. pocinje proljetni
8. 1. 2024. Il 21 19 1 odmor ucenika
- 5. 4. 2024. zavrs$ava proljetni
(\VA 21 17 1
21. 6. odmor uéenika
2024. V. 21 20 1 31. 5. 2024. nenastavni dan
21. 6. 2024. Dan §kole
VI. 20 14 - — nenastavni dan
VII. 23 - - Ljetni odmor ucenika
VIII. 20 - 2 pocinje 24. 6. 2024.
UKUPNO II.
169 104 7
polugodiste
UKUPNO: 252 181 11
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GODISNIJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO

RAZREDNIM ODJELIMA (REDOVNA NASTAVA)

NASTAVNI PLAN ZA OSNOVNU SKOLU

GODISNI BROJ 54T PO RAZREDIMA
PREDMETHNI KURIKLULURI Razredna nastava Predmetna nastava
. 1L il v W Wl Vil Wil
DOBVEZNI PREDMETI
Hrvatshi jezik 175 175 175 175 175 175 140 140
Strani jexik {prvi strani jezik) 70 70 70 70 105 105 105 105
Likewna bultura 35 35 35 35 35 35 35 35
Glarbena kufturz 35 35 35 35 35 35 35 35
Matematika 140 120 120 120 140 140 10 1i0
Priroda i drustvo 70 70 70 105
Priroda 52,5 70
Biologija 70 70
Kemija 70 70
Fizika 70 70
Geografijz 52,5 70 70 70
Powijest 70 70 70 70
Tehnitha kultura 35 35 35 35
Informatika 70 70
Tjedesna i adrawvstvena kultera 105 105 105 70 70 70 70 70
Ukupno (tjedno) 18 18 18 18 24 25 286 26
IZBORMI PREDMETI
Wjeronauk 70 70 70 70 70 70 70 70
Informatika* 70 70 70 70 70 70
Drugi strani jezik 70 70 70 70 70
POSEBNI PROGRANI KLASICNIH JEZIKA
Letinski jezik 105 105 105 105
Grikd jezik 105 105
MEEUPREDMETME TEME®*
Osobni i socijzlni mzvej
Gredanski odgoj | obrazovanje
Zdravije
Odrivi razvoj izvode se medupredmetno u olairu satnice izvode se medupredmetne u okviru satnice nastavnih
LIS kako LB nastavnih predmetz i sata razrednog odjela predmeta i sata azrednog odjela
Poduzetnitvo
Uporeba informacijske i
komunikacijske tehnologije
DRUGI OBLICI NASTAVE
Dopunska | dodatnz nasteva 35435 35435 35435 35435 35435 35435 35+35 35435
Sat rezrednog odjelz 35 35 35 35 35 35 35 35
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PLAN
RADA

RAZREDNI
ODJELL:

la

2.4

RAZREDNI
UCITELYJ:

Marina Fajti¢

Kad je redovna nastava popodne, ucenici dolaze u Skolu od 7:00 do 7:30 sati i u

boravku su do pocetka nastave u 12:40 sati.

Kad je redovna nastava ujutro, uéenici dolaze u $kolu od 7:00 do 7:30 sati, a

ukljucuju se u program produzenog boravka nakon zavrsetka nastave pa sve do

17:00. Dezurstvo za ucenike u produzenom boravku organizirano je od 16:00 do

17:00 sati.

RASPORED AKTIVNOSTI U PRODUZENOM BORAVKU

BORAVAK UJUTRO — NASTAVA POSLIJEPODNE

VRIJEME

AKTIVNOSTI

7:00-7:30

DOLAZAK DJECE U SKOLU (do 7:30)
- jutarnja gimnastika, slusanje glazbe, slobodna igra

7:30-8:00

UCENIJE

- pisanje zadaca

- ponavljanje i uvjezbavanje iz predmeta prema rasporedu sati
- priprema za odlazak na doruc¢ak

8:00 -8:10

DORUCAK

8:10 -8:25

8:25-9:10

SLOBODNO VRIJEME

- odmor nakon dorucka

- slobodna igra u ucionici ili hodniku $kole
- drustvene igre u ucionici

UCENIJE
- pisanje zadaca
- ponavljanje i uvjezbavanje sadrzaja iz predmeta prema rasporedu sati

9:10-9:20

9:20 -10:05

SLOBODNO VRIUEME

- odmor nakon ucenja

- slobodna igra u ucionici ili hodniku $kole
- drustvene igre u ucionici

UCENIJE

- pisanje zadaca

- ponavljanje i uvjezbavanje sadrzaja iz predmeta prema rasporedu
sati
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10:05 - SLOBODNO VRIEME

10:15 - odmor nakon ucenja
- slobodna igra u ucionici ili hodniku skole
- drustvene igre u ucionici

10:15 - ORGANIZIRANO VRIJEME
11:00 - likovno izrazavanje (origami, crtanje prema promatranju)
- ucenje pjesmica
- nastavni listi¢i za ponavljanje nastavnih sadrzaja
- aktivnosti iz domacinstva
- obiljezavanje dana
- druStvene igre
- plesanje
- slusanje prica
- zabavni sadrzaji: bojanke, pitalice, zagonetke, krizaljke,

osmosmjerke, ...
11:00 — SLOBODNO VRIUEME
11:05 - slobodna igra u ucionici ili hodniku skole

- drustvene igre u ucionici

11:05 - ORGANIZIRANO VRIUEME
12:00 - igre na Skolskom igraliStu ili u uionici
- Setnja okolicom §kole
- gledanje animiranih filmova
- priprema za odlazak na rucak

12:00 - | RUCAK
12:30

12:30 - SLOBODNO VRIJEME
12:40 - kratak odmor nakon rucka

- slobodnaigra
- gledanje animiranog filma do odlaska na nastavu

12:40 NASTAVA (po rasporedu s razrednim uciteljicama)

15:00 UZINA

ODLAZAK KUCI
- do 17 sati ukoliko po rasporedu nije drugacije

NASTAVA UJUTRO - BORAVAK POSLIJEPODNE

VRIJEME AKTIVNOSTI

7:00- 7:30 | DOLAZAK DJECE U SKOLU

7:30 NASTAVA (po rasporedu s razrednim uciteljicama)

8:15 DORUCAK
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11:00 ili

Prijam ucenika u boravak, slobodna igra, priprema za ruc¢ak

11:50
12:00 RUCAK
12:30 - SLOBODNO I VRIJEME
12:45 - odmor nakon nastave i ru¢ka
- slobodna igra u u¢ionici
- gledanje animiranih filmova
- drustvene igre u ucionici
12:45- | UCENJE
13:25 - pisanje zadaca
- ponavljanje i uvjezbavanje sadrzaja iz nastavnih predmeta prema
rasporedu sati
13:25 — SLOBODNO VRIJEME
13:30 - slobodna igra u ucionici, hodniku $kole ili ispred sporednog ulaza u
skolu
- drustvene igre u u€ionici po zelji ucenika
13:30—~ | UCENJE
14:15 - pisanje zadaca
- ponavljanje i uvjezbavanje sadrzaja iz predmeta prema rasporedu
sati
14:15 - SLOBODNO VRIJEME
14:25 - slobodna igra u u¢ionici, hodniku $kole ili ispred sporednog ulaza u
skolu
- drustvene igre u u€ionici po Zelji ucenika
14:25— | UCENJE
15:00 - pisanje zadaca
- ponavljanje i uvjeZbavanje sadrzaja iz nastavnih predmeta prema
rasporedu sati
ORGANIZIRANO VRIJEME
- odlazak na igraliste ili u park
- zajednicke igre na otvorenom
15:00 - | UZINA
15:10
15:10 - SLOBODNO VRIJEME
15:20 - odmor nakon ucenja i uzine
- slobodna igra u uc¢ionici, hodniku $kole ili ispred sporednog ulaza u
Skolu
- drustvene igre u u€ionici po zelji ucenika
15:20 — ORGANIZIRANO VRIJEME
16:00 - likovno izrazavanje (origami, crtanje prema promatranju)

- ucenje pjesmica

- aktivnosti iz domacinstva
- obiljezavanje dana

- drustvene igre
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plesanje

slusanje prica

razgibavanje u ucionici

zabavni sadrzaji: bojanke, pitalice, zagonetke, krizaljke,
osmosmjerke, ...

priprema ucenika za odlazak

Odlazak ucenika u 16:00.

16:00 —
17:00

SLOBODNO VRIJEME

igre na skolskom igralistu ili u uc¢ionici
gledanje animiranih filmova

drustvene igre

likovni radovi po Zelji u¢enika

ples

priprema za odlazak ucenika

17:00

Odlazak uéenika u 17:00.
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PLAN
RADA

PROVODITELIJI
AKTIVNOSTI:

Strucni suradnici
Razredni ucitelji

Razredno vijeée

NOVOPRIDOSLI UCENICI

Razgovor s ucenicima, prihvat ucenika te upoznavanje s razrednim uciteljem.
Suradnja s roditeljima te suradnja sa Skolom iz koje u¢enik dolazi.

Ukljuc¢ivanje uéenika u dopunsku, dodatnu, izbornu nastavu i izvannastavne
aktivnosti te procjena potreba u€enika u svrhu Sto bolje integracije.

Rad na socijalizaciji novopridoslih uc¢enika.

Ukljucivanje ucenika u razredne aktivnosti u suradnji s razrednim uciteljem.

Pracenje uspjeha i napredovanja.

UCENICI S TESKOCAMA

Ucenici koji se skoluju po izmijenjenom obliku Skolovanja u sustavnom su prac¢enju
struéne sluzbe $kole i Razrednih vije¢a. Ucitelji dobivaju podrsku stru¢nih
suradnika u planiranju i programiranju plana rada za ucenike s teSko¢ama. Ucenici
su i u individualnom pracenju i sudjeluju u individualnim aktivnostima s obzirom
na specificnosti njihovih potreba. Ucenicima se pruza podrska prilikom upisa u
srednje Skole 1 u suradnji s roditeljima ih se usmjerava. Ucitelji se educiraju i
usmjeravaju u radu s ucenicima s poteSkocama s obzirom na individualizirani
pristup 1 specificne potrebe svakog pojedinog ucenika. Aktivnosti su usmjerene 1
prema razrednom odjelu kako bi se osigurala integracija 1 vrSnjacka pomoc¢ 1

potpora.

DAROVITI UCENICI

Daroviti uéenici 4. razreda mati¢ne i podruénih skola uklju¢eni su u program

radionica kojima je cilj poticanje analitickog miSljenja, rjeSavanja problema i
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kreativnosti te socio-emocionalni razvoj. Plan odrzavanja radionica je u mati¢noj
skoli svaki drugi tjedan u trajanju od dva Skolska sata, tijekom Skolske godine, a
provodi ga psihologinja Skole u suradnji s predmetnim nastavnicima i vanjskim
suradnicima. UcCenici ukljuceni u radionice odabrani su temeljem psiholoskog
testiranja i preporuke ucitelja te nakon pisanog pristanka roditelja. Osim ucionicke
nastave, dio radionica izvodi se u obliku posjeta vanjskim ustanovama koje imaju
edukativne programe primjerene ucenicima ovog uzrasta te primjerene teme koje se

obraduju na radionicama.

Takoder, planirana je i kontinuirana podrska uditeljima u odrzavanju nastavnog

procesa, kao i roditeljima u obliku edukacije i (individualnog) savjetovanja.

Daroviti ucenici koji nisu obuhvaceni ovim programom ukljuc¢eni su u dodatnu
nastavu, izvannastavne i izvanSkolske aktivnosti. Sudjeluju na smotrama i
natjecanjima organiziranima od strane Ministarstva znanosti i obrazovanja i

Agencije za odgoj i obrazovanje na kojima postizu zapazene rezultate.
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PLAN
RADA

SKOLSKA
LIJECNICA:

Mateja Kopsa
Sobota

1
Velika Gorica, Matice hrvatske 5

tel.; 6227-555, fax.: 6251-316
Voditeljica tima: Mateja Kopsa Sobota

Medicinska sestra: Romana Knezevic¢

PROGRAM MJERA SPECIFICNE ZDRAVSTVENE
ZASTITE ZA DJECU I MLADEZ SKOLSKE DOBI U
SKOLSKOJ GODINI 20232024,

Temeljem Plana i programa mjera zdravstvene zastite 2020. — 2022. (NN 142/20) u
okviru Programa mjera specificne zdravstvene zastite za djecu i mladez Skolske
dobi i redovite studente, te Provedbenog programa obveznog cijepljenja u RH U
2023. godini za ucenike osnovnih Skola predvidene su tijekom Skolske godine

slijede¢e mjere:

1. Sistematski pregledi:

- prije upisa u prvi razred

- ucenika V. razreda u svrhu utvrdivanja psihofizickog razvoja

- uéenika VIII. razreda (profesionalna orijentacija)

Sistematski pregledi u€enika u pravilu se provode u prostorijama Sluzbe za
Skolsku medicinu uz nazoc¢nost ucitelja ili razrednika.

- ciljani sistematski pregled u III. razredu (TV, TM, ITM, ostrina vida,
raspoznavanje boja, mjerenja krvnog tlaka i pulsa)
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2. Ostali preventivni pregledi:

2.1. Kontrolni pregledi nakon sistematskih pregleda prema medicinskoj indikaciji
2.2. Namjenski pregledi i izdavanje potvrda i miSljenja

- pregled prije upisa u srednju Skolu ako to zahtijeva odabir zanimanja

- prije cijepljenja u svrhu utvrdivanja kontraindikacija za cijepljenje

- prije prijema u u¢enicki dom

- ostali namjenski pregledi i izdavanje potvrda na zahtjev prema zdravstvenoj ili

socijalnoj indikaciji

3. Probiri u tijeku osnovnog $kolovanja (scrininzi)
- deformacije kraljeznice, rast i razvoj za ucenike VI. razreda
Skrininzi u¢enika provode se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama

zdravstvene organizacije ili prikladnim prostorijama skole.

4. Zdravstvena i tjelesna kultura

-pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za prilagodeni program
TZK- a onih u€enika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pratiti redovni program
te njihovo pracenje

- pregled prije natjecanja u skolskim sportskim klubovima

5. Mjere zaStite od zaraznih bolesti

5.1.Cijepljenje i docjepljivanje uc¢enika prema Programu obveznog cijepljenja
- pri upisu u 1. razred protiv ospica, rubeole i zau$njaka

- |. razred protiv djecje paralize

- V1. razred protiv hepatitisa B (tri doze) djece koja nisu cijepljena u dojenackoj
dobi

- VIII. razred protiv difterije, tetanusa 1 djecje paralize

- VIII. razred protiv HPV infekcije deveterovalentnim cjepivom — preporuceno,

dobrovoljno i besplatno cijepljenje za djevojcice i djecake

Cijepljenje ucenika provodi se u skladu s Provedbenim programom obveznog

cijepljenja u Hrvatskoj za tekucu kalendarsku godinu, obavlja se u pravilu za

26



vrijeme trajanja nastave u prostorijama zdravstvene organizacije ili prikladnim
prostorijama kole. Skole su duZne na temelju primljene obavijesti dovesti na
cijepljenje sve ucenike koji podlijezu obveznoj imunizaciji (Zakon o zastiti
pucanstva od zaraznih bolesti NN 97/07, Pravilnik o nacinu provodenja
imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv zaraznih bolesti te 0 osobama

koje se moraju podvrgnuti toj obvezi NN 103/13).

5.2.Kontrolni pregledi pri pojavi zarazne bolesti u skoli i poduzimanje manjih

protuepidemijskih mjera

6. Zastita i unapredenje Skolskog okoliSa (higijenska kontrola Skole, nadzor nad

prehranom ucenika, kontrola uvjeta obrazovanja za ucenike s posebnim potrebama)

7. SavjetovaliSni rad odvija se u izdvojenom i oglaenom vremenu za
savjetovaliste kao i prema potrebi u svrhu pomoc¢i i rjeSavanju temeljnih problema
s kojima se susrecu djeca, adolescenti, njihovi roditelji, skrbnici, nastavnici i
ucitelji: prilagodba na skolu, skolski neuspjeh, poremecaji ponasanja, problemi
razvoja i sazrijevanja, kronicni poremecaji zdravija, zastita reproduktivnog
zdravlja i planiranje obitelji, zloupotreba psihoaktivnih droga i drugi oblici

ovisnosti, problemi mentalnog zdravlja i dr.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja — odvija se kao zasebna aktivnost
i/ili integrirana u sistematske preglede ili ostale aktivnosti, u skladu s Nastavnim

planom i programom zdravstvenog odgoja za osnovne i srednje Skole.

TEME ZA UCENIKE:
]

I. razred: ,,Osobna higijena / Pravilno pranje zubi po modelu*
I11. razred: ,,Pravilna prehrana / Skrivene kalorije*
V. razred: ,,Promjene vezane uz pubertet i higijena“

VIII. razred: ,,Spolno prenosive bolesti i AIDS*
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RODITELJSKI SASTANCI:
______________________________________________________________________

VIII. razred: ,,Cijepljenje protiv HPV infekcije*

9. Utvrdivanje psihofizicke sposobnosti ucenika i primjerenog oblika
Skolovanja

Dio je rada Stru¢nih povjerenstava (Strucno povjerenstvo Skole 1 Strucno
povjerenstvo Ureda) za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta sukladno Zakonu o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, pro¢iséeni tekst (NN 126/2012,
94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20), Pravilniku o osnovnoskolskom i
srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s teSko¢ama u razvoju (NN 24/15)
i Pravilniku o postupku utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta, uCenika te sastavu

stru¢nih povjerenstava (NN 67/2014).
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GPP
2023./
2024,

RAZREDNA NASTAVA
|

Melita Krkanié¢ Razredna nastava l.a

Ana Grljevié Razredna nastava 2.a

Ivana Kajganié Razredna nastava 2.b

Ljerka Kovacevi¢ Razredna nastava 3.a

Snjezana Kov¢alija Razredna nastava 3.b

(na zamjeni Filip Kovaci¢)

Suzana Vranié Razredna nastava 4.a

Ivona Golubié Razredna nastava 4.b

Marina Fajti¢ Produzeni boravak l.ai2a

Vildana Vogrinc Razredna nastava 1. PS Bugevec

Ana Kovaéevi¢ Razredna nastava 2. PS Busevec

Natalija Bobesi¢ Razredna nastava 3. PS Busevec

Nikolina Beseni¢ Ivi¢inec Razredna nastava 4. PS Bugevec

Vlasta Sunko Razredna nastava 1. PS Mraclin

Kata Joli¢ Razredna nastava 2. PS Mraclin

Marina Novosel Razredna nastava 3. PS Mraclin

Galja Vlasi¢-Trbié¢ Razredna nastava 4. PS Mraclin

Tatjana Mikulin Razredna nastava 1. PS Rakitovec

Josipa Brigljevié¢ Razredna nastava 2. PS Rakitovec

Zeljko Mikulin Razredna nastava 3. PS Rakitovec

Gordana Haramincic Razredna nastava 4. PS Rakitovec
PREDMETNA NASTAVA
|

Ime i prezime | Predmet Razredno vijece Razrednistvo

Zorica Budija | Hrvatski 6.a,b;8.ab 8.b

jezik
Zrinka Hac¢i¢ | Hrvatski 5.aDb;7.8b 7.b
jezik
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Marija Hrvatski 5.c¢d;7.¢cd 7.d

Magdié jezik

Sanja Mutka | Hrvatski 6.c,d;8.¢c,d 8.d
jezik

Bozica Rebi¢ | Likovna 5.a,b,c,d;6.a,b,c,d;7.a,b,cd;8a,b,c,d
kultura

Slavica Gili¢ | Glazbena 4.a,b;5.a,b,c,d;6.a,b,c,d;7.a,b,c,d;8 ab,c,d
kultura

Tin Vrani¢ Fizika 7.a,b,c,d;8.a,b,c,d

Ljiljana Tehnicka 5.a,b,cd;6.a,b,c,d;7.a,b,cd;8ab, |8¢c

Lozan¢ié kultura c,d

Anita Spi¢i¢ | Matematika | 5.a, b, ¢, d

Mihaela Matematika | 6. a, b 6.b

Prosenjak

Nikolina Matematika | 7.d; 8.a, b, c, d

Markovié

Tony Rohlik | Matematika | 7.a, b, c

Ana-Marija Matematika | 6. c, d 6.c

Ivisié

Anita Stimac | Informatika | 3.a, b; 4. a, b; 6. a, C

PS Busevec 1.,2.,3., 4.

Martina Informatika | PS Mraclin 1., 2., 3., 4.

VukuS§i¢ PS Rakitovec 1., 3.

Marinela Informatika | 2.a, b;5.¢c,d;6.b,d;8.a,b,c,d

Rebic¢

Kaludija Informatika | 1.a;5.a,b; 7.4, b, c, d; 7.cC

Radman PS Rakitovec 2., 4.

Livaja

Katarina Engleski 5.a,c,d;7.a,b,c,d

Androlié jezik

Silvija Engleski 4.b;6.a,b,c,d;8.d 6.d

Kolarek Jezi¢ | jezik

Nikolina Engleski PS Busevec 1.,2., 3., 4.

Gorseta jezik PS Mraclin 1., 2., 3., 4.

KuSan Mati¢na Skola 3. a, b

Silvija Matun | Engleski PS Rakitovec 1., 2., 3., 4.

(na zamjeni jezik Mati¢na skola 1.a; 2. a, b; 4. a; 8.2

lvona

Janjeci€)

Marija Engleski 5.b;8.Db,c 5.b

Kozmi¢ (na jezik

zamjeni Stella

Sedmak)

Nikol Igraci¢ | Njemacki 4.a,b;6.a,b,cd;8ab,c,d 8.a

Trupdevié jezik

Romana Njemacki PS Mraclin 4.; PS Bugevec 4.; PS Rakitovec 4.

Perecinec jezik Mati¢na skola 5. a, b, ¢, d; 7. a, b, c, d
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Marija LeSi¢ | Priroda, P5.a,b,c,d;B7.a,b,c,d;K74a,b 5.a
Biologija,
Kemija
Lidija Priroda, P6.a,b,c,d;B8.a,b,c,dK8.ab 6.a
Regusié¢ Biologija,
Kemija
Ivana Malek | Kemija 7.c,d;8.¢c,d
Martina Geografija | 7.a,b,c,d 7.a
Gersak
Viadimir Geografija | 5.a,b,c,d.;6.a,b,c,d;8.ab,c,d
Matun
Nina Mulc Povijest 6.a,b,c.d;7.a,b,c;8aDb,c,d
Stefica Povijest 5.a,b,cd;7.d 5.d
Lovrekovi¢
Cvitié
Tatjana TZK 5.a;6.a,b,c,d;8.4a,b,c,d
Sudar
Josip Pilicié¢ TZK 5.b,c,d;6.a,b,c,d 5.¢
Ana Trok Katolicki | PS Busevec 1., 2., 3., 4.
vjeronauk | PS Mraclin 1.,2.,3.,4.
PS Rakitovec 1., 2., 3., 4.
Domagoj Katoli¢ki 1l.a,3.a,b;6.a,b,c,d;8 ab,c,d
Topié vjeronauk
Antun Katoli¢ki 2.a,b;4.a,b;5.a,b,c,d;7.a,b,c,d
Greganié vjeronauk

RAVNATELJ | STRUCNI SURADNICI — RADNO VRIJEME

Redni  Ime i prezime Naziv poslova Broj sati Radno vrijeme od - do Godisnji broj
broj koje obavlja tjedno sati
1. Damir Bedié¢ ravnatelj 40 Pon, sri, pet 1776
8:00 - 16:00
Uto, Cet
11:00 - 19:00
2. Maja Vaci knjiznicar 40 Pon, sri, pet 1776
struéni suradnik 7:30 - 13:30
Uto, cet
12:15-18:15
3. Bernarda pedagog 40 Pon, sri 1776
Vinkovié struéni suradnik 13:30-19:30
Uto, pet
7:30 - 13:30
Cet
10:30 - 16:30
4. Mateja psiholog 40 Pon, sri 1784
Pavlinovac struéni suradnik 7:30 - 13:30
Uto, pet
10:30 - 16:30
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Cet
13:30-19:30

Pon, sri 1784
10:30 - 16:30
Uto, pet
13:30-19:30
Cet
7:30-13:30

5. Patricija Rob  socijalni pedagog 40
struéni suradnik
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GPP

2023./2024.

KOORDINATOR:

Patricija Rob,
socijalna pedagoginja

CLANOVI
TIMA:

Bernarda Vinkovi¢,
pedagoginja

Mateja Pavlinovac,
psihologinja

Razrednici

PROCJENA STANJA | POTREBA

Kvantitativni podaci:

ocjene ucenika

prolaznost u¢enika na polugodistu i kraju Skolske godine

broj roditelja koji dolaze na informacije i roditeljske sastanke
broj opravdanih i neopravdanih izostanaka

broj pohvaljenih u¢enika

broj ucenika kojima su izrecene pedagoske mjere

broj ucenika koji sudjeluju na natjecanjima

upitnici.

Kvalitativni podaci:

izvjestaji o suradnji s vanjskim partnerima / lokalnom zajednicom
fotografije sa skolskih dogadanja i video zapisi

zapisnici sa sastanaka

suradnja s roditeljima: individualni razgovori i roditeljski sastanci
mrezna stranica Skole

samoprocjene

sociometrija

promatranje ponasanja

procjena razrednika — upitnik.

U svrhu planiranja preventivnih aktivnosti, kao znacajan problem i dalje se detektira

neprimjereno rjeSavanje sukoba izmedu ucenika s porastom neprimjerenih ponasanja

i nasilja na drustvenim mrezama. Nasilje na dru§tvenim mrezama predstavlja

najizrazeniji riziéni ¢imbenik kod djece osnovnoskolske dobi. Aktivnosti za
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prevenciju neprihvatljivih oblika ponaSanja i dalje su vazan dio Skolovanja ucenika i

podrucdje kontinuirane suradnje s roditeljima.

Potreba za razvojem socijalnih vjestina ucenika, za preuzimanjem odgovornosti za
vlastita ponasanja, ukljucujuéi Skolski uspjeh te za podrzavanjem mentalnog zdravlja

ucenika poveéala se uslijed epidemioloske situacije, a ista potreba postoji i danas.

CILJEVI PROGRAMA:

1. povecavati osobne kapacitete svakog ucenika/ce i razvijati socijalnu
kompetenciju i pozitivan socijalni razvoj ucenika/ca

2. poticati razvoj uvazavajuéih odnosa unutar §kolskog okruzenja svih dionika
odgojno-obrazovnog procesa (djelatnika skole, uéenika, roditelja i zajednice)

RAD S UCENICIMA:
|

EVALUIRANI PROGRAMI/AKTIVNOSTI

Tko je
Naziv programa proveo Voditelji- <
— kratak opis, evaluaciju suradnici E‘%
ciljevi (rezultata 2
ili u¢inka) £ .’§
=) =
a 8 >8 ©
rezultati N 2 E
evaluacije | & M o
1. EMICA Socijalni | uéenici 2.1 | 126 | soc. ped. 7 (45 minuta
pedagozi | 3.razreda Patricija Rob | po susretu)
2. CAP (child Udruga ucCenici 2. i | 126 | psih. Mateja | 5 (90 minuta
assault Korak po | 3. razreda Pavlinovac, po susretu)
prevention) korak ped.
program — Bernarda
prevencija Vinkovié¢
napada i Ucitelji:
zlostavljanja Nikolina
nad djecom Besenic¢
Ivicinec,
Ana
Kovacevi¢,
Klaudija
Radman
Livaja, Josipa
Brigljevi¢,
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lvona
Golubié¢

3.

Imam stav

AZOO

Ucenici 6.
razreda

87

psih. Mateja
Pavlinovac,
razrednice 6.
razreda
(Lidija
Regusic,
Mihaela
Prosenjak,
Silvija
Kolarek J.)

12 radionica
(45 min.)

Alati za
moderno
doba

ERF

Ucenici 7.
razreda

94

psih. Mateja
Pavlinovac i
ped. Bernarda
Vinkovié

11 radionica
(45 min.)

Vjestine za
adolescenciju

ERF

Ucenici 7.
razreda

94

ped. Bernarda
Vinkovi¢,
razrednice
Klaudija
Radman
Livaja i
Martina
GerSak

28 sati po
razrednom
odjelu

Teen CAP —
prevencija
napada i
zlostavljanja
nad
adolescentima

Udruga
Korak po
korak

2
roditeljska
sastanka i
udenici 8.
razreda

72

psih. Mateja
Pavlinovac,
ped.
Bernarda
Vinkovié
Ucitelji:

N. Markovi¢,
A. Trzok, N.
Gorseta
Kusan, M.
Lesic, T.
Rohlik

16 (45
minuta po
susretu)

AKTIVNOSTI SA STRUCNIM MISLJENJEM
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- ©
Naziv programa Tko je 2 g
— kratak opis, ciljevi | dao 8 =
stru¢no S f’_ _§
miSljenje/ | o k= = S
preporuku | :s) 5 E
o M > a
1. Zdravstveni odgoj | AZOO- |1.-8. | 606 | Strucni Satovi
— promicanje priruénik suradnici razrednika
zdravog stila Skole:
zivota i Zivotnih Soc. ped.,
navika te ped., psih.
odgovornog razrednici;
ponasanja i Skolski
vrijednosti lije¢nik
2. Vidjetiibiti viden | MZO 1. 62 Djelatnici 1
HAK-a
PREVENTIVNI PROGRAMI | AKTIVNOSTI
o= (3]
Naziv programa Tko je 2 @
— kratak opis, ciljevi dao kS ?
stru¢no £ 9’_ S
misljenje/ o )@ %‘ .g
preporuku | § f S S
@ M > o
1. Sigurnouskolus | - 1. 62 djelatnici 1 susret po
HAK-om Autokluba | razredu
Velika
Gorica i
HAK-a
2. Uspjesnou 5. - 4. 87 ped. prema
razred Bernarda dogovoru s
Vinkovié¢ razrednicima
3. KAKO SI- - 7. 94 psih. prema
’screening’’ Mateja dogovoru s
mentalnog zdravlja Pavlinovac | razrednicima
4. Program - 8. 72 psih. prema
profesionalnog Mateja dogovoru s
usmjeravanja Pavlinovac | razrednicima

Korak u budu¢nost
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5. Radionice za - 4, 87 psih. prema
darovite ucenike Mateja dogovoru s
Pavlinovac | razrednicima
6. Radionice o - 5. 78 psih. prema
komunikaciji Mateja dogovoru s
Pavlinovac, | razrednicima
ped.
Bernarda
Vinkovié,
soc. ped.
Patricija
Rob
7. Radionice - 5.-8. | 331 | soc. ped. prema
medijske Patricija dogovoru s
pismenosti Rob, ped. | razrednicima
Bernarda
Vinkovié¢
8. Dan ruzicastih - 1.-8. | 606 | psih. 28. veljace
majica Mateja 2024.
Pavlinovac,
ped.
Bernarda
Vinkovié,
soc. ped.
Patricija
Rob
9. Svijetski dan - 1.-8. | 606 | psih. 10. listopada
mentalnog zdravlja Mateja 2023.
Pavlinovac
10. Skola bez mobitela | - 1.-8. | 606 | psih. cijela
Mateja Skolska
Pavlinovac, | godina
ped.
Bernarda
Vinkovié,
soc. ped.
Patricija
Rob
11. Sigurno uz prugu | AZOO 1.-8. | 606 | razrednici, | prema
struéne dogovoru s
suradnice razrednicima
12. Budi mudrica u - 4.u 39 Drustvo za | prema
digitalno doba PS komunikac- | dogovoru s
ijsku i razrednicima
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medijsku
kulturu

RAD S RODITELJIMA:

Opis aktivnosti Sudionici | Broj Voditelj/suradnici
susreta
Individualno savjetovanje
Savjetovaliste prema individualnom Roditelji | prema | ped. Bernarda
dogovoru i procjeni ucenika | potrebi | Vinkovi¢, soc.
ped. Patricija
Rob, psih. Mateja
Pavlinovac
Edukacija na roditeljskim sastancima: tema, razred, naziv radionice
CAP - prevencija napada i zlostavljanja | Roditelji | 5 ped. Bernarda
djece 2. Vinkovi¢, psih.
razreda Mateja
Pavlinovac
Teen CAP Prevencija zlostavljanja Roditelji | 4 ped. Bernarda
mladih 8. Vinkovi¢, psih.
razreda Mateja
Pavlinovac
Imam stav Roditelji | 4 psih. Mateja
6. Pavlinovac
razreda
Roditeljski odgojni stilovi Roditelji | 5 soc. ped. Patricija
3. Rob
razreda
Uspjesno u 5. razred Roditelji |5 ped. Bernarda
4.3,4.b Vinkovié
i4.r.PS
Darovita djeca Roditelji | Po psih. Mateja
4, potrebi | Pavlinovac
razreda
Upisi u srednju skolu Roditelji | 4 ped. Bernarda
8. Vinkovi¢
razreda
Tema po izboru razrednog ucitelja Roditelji | Po ped. Bernarda
5.-8. potrebi | Vinkovié, soc.
razreda ped. Patricija
Rob, psih. Mateja
Pavlinovac
Skola za roditelje roditelji | Po ped. Bernarda
1.-8. potrebi | Vinkovié, soc.
razreda ped. Patricija
Rob, psih. Mateja
Pavlinovac
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Sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja: teme

Predstavljanje Kurikuluma $kole i SPP

Vijece

roditelja

1
susret

ped. Bernarda
Vinkovié, soc.
ped. Patricija
Rob, psih. Mateja
Pavlinovac

Evaluacija SPP

Vijece

roditelja

1
susret

ped. Bernarda
Vinkovi¢, soc.
ped. Patricija
Rob, psih. Mateja
Pavlinovac

RAD S UCITELJIMA:

Opis aktivnosti, tema Sudionici Br.susreta | Voditelj,suradnici
Individualno savjetovanje o postupanju

Individualni savjetovanje Ucitelji/razrednici | Tijekom | ped. Bernarda
prema dogovoru godine Vinkovi¢, soc.

ped. Patricija
Rob, psih. Mateja
Pavlinovac

Grupni rad, osnazivanje za ra

citeljima

d na prevenciji problema u ponasanju
e Nazivi radionica/predavanja/aktivnosti s u

Podrska ucenicima s uv 1 ped. Bernarda
teSko¢ama/s problemima u Vinkovié, soc.
ponasanju, emocionalnim ped. Patricija
teskocama Rob, psih. Mateja
Pavlinovac
Radionica: Prevencija Aktiv po potrebi 1 ped. Bernarda
internaliziranih problema u Vinkovié, soc.
ponasanju ped. Patricija
Rob, psih. Mateja
Pavlinovac
Radionica: Sto u¢initi kad | Aktiv po potrebi 1 ped. Bernarda

se ucenik agresivno ponasa

Vinkovié, soc.
ped. Patricija
Rob, psih. Mateja
Pavlinovac

Unapredenje kvalitete rada s ucenicima s teskocama

Individualno savjetovanje
prema dogovoru vezano uz
konkretne probleme u radu
s ucenicima i roditeljima

Ucitelji/razrednici

Tijekom
godine

ped. Bernarda
Vinkovi¢, soc.
ped. Patricija
Rob, psih. Mateja
Pavlinovac
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PLAN
RADA

IZVRSITELIJI:
|
ravnatelj,

struéni suradnici,

vanjski suradnici,

ugitelji

Tematika, broj i vrijeme odrzavanja sjednica prilagodavaju se potrebama Skole.
Planirano je stru¢no usavrSavanje na sjednicama UCciteljskog vijeca sukladno
potrebama te prema dogovoru s predavacima, odnosno vanjskim suradnicima.

Ovisno o potrebi, sjednice se mogu sazvati vanredno te odrZati u online okruZenju.

PRVO POLUGODISTE

Organizacija rada u novoj Skolskoj godini
ZaduZenja ucitelja

Upoznavanje s aktualnim zakonskim propisima
Izvjesée o uspjehu prosle Skolske godine
Izvjes¢e o samovrednovanju Skole za proslu Skolsku godinu
Prijedlog GodiSnjeg plana i programa Skole
Prijedlog Kurikuluma Skole

Dokumentacija u eDnevniku

Zamolbe za odgovaranje po dogovoru

10 Zamolbe za odgovaranje po dogovoru

11. Stru¢no usavrsavanje

12. Pripreme za Bozi¢nu priredbu

13. Ostvarenje plana i programa na polugodistu

©CoNoAasWDdDE

DRUGO POLUGODISTE:

-
1. Izvjesée o provodenju preventivnih programa, stanju sigurnosti i mjerama

poduzetim u cilju zastite prava ucenika na kraju prvog polugodista
Pripreme za obiljezavanje Dana Skole

Organizacija povrata udzbenika

Obiljezavanje Dana skole

Izvjesce o provodenju preventivnih programa, stanju sigurnosti 1 mjerama
poduzetim u cilju zaStite prava ucenika na kraju Skolske godine
Zamolbe za ispis s izborne nastave

Utvrdivanje uspjeha ucenika, pohvale, nagrade i ostale odgojne mjere
Dopunski nastavni rad i popravni ispiti

Prijedlog zaduZenja za iduc¢u Skolsku godinu

10 Prijedlog organizacije rada za idu¢u Skolsku godinu

11. Izvjesce s dopunskog nastavnog rada

ar e

© o N o
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12. Izvjesée o ostvarivanju Godi$njeg plana i programa kole i Skolskog
kurikuluma na kraju skolske godine

13. Izvjes¢e o popravnim ispitima

14. Smjernice za izradu Godi$njeg plana i programa Skole i Kurikuluma skole

15. Poslovi na pocetku skolske godine i smjernice za rad u novoj Skolskoj godini
16. Raspored sati

17. Udzbenici i dodatni obrazovni materijali
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PLAN
RADA

IZVRSITELIL:
W
ravnatelj,

stru¢ni suradnici,
ucitelji,

vanjski suradnici

Tematika, broj i vrijeme odrzavanja sjednica prilagodavaju se potrebama Skole.

Ovisno o potrebi, sjednice se mogu sazvati vanredno te odrZati u online okruZenju.

TIJEKOM SKOLSKE GODINE

1.
2.

©XoND AW

Planiranje 1 programiranje rada u novoj Skolskoj godini

Sjednice Razrednih vijeca 1.1 5. razreda s ciljem identifikacije u€enika s
posebnim odgojno-obrazovnim potrebama

Pracenje odgojno-obrazovnih postignucéa ucenika

Pracenje ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja

Pracenje darovitih ucenika

Analiza uspjeha u€enika u u¢enju i vladanju na kraju 1. polugodista
Odlucivanje o pedagoSkim mjerama

Analiza u u€enju 1 vladanju na kraju nastavne godine

Analiza realizacije planova i programa po predmetima i razredima
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PLAN
RADA

[ZVRSITELIJI:

I
¢lanovi Skolskog

odbora,
ravnatelj,
struéni suradnici,

tajnica

Tematika, broj i vrijeme odrzavanja sjednica prilagodavaju se potrebama Skole.

Ovisno o potrebi, sjednice se mogu sazvati vanredno te odrZati u online okruZenju.

TIJEKOM SKOLSKE GODINE

agrwbdE

~N o

©

10.
11.

12.

Donosenje Kurikuluma Skole na prijedlog Uciteljskog vijeca i ravnatelja
Donosenje Godis$njeg plana i programa Skole na prijedlog ravnatelja
Iznajmljivanje Skolskog prostora

Donosenje plana nabave u novoj $kolskoj godini

Donosenje financijskog plana te polugodiSnjeg i godiSnjeg obracuna na
prijedlog ravnatelja

Davanje suglasnosti u vezi sa zasnivanjem radnog odnosa u $koli

Izvjes¢e o provodenju preventivnih programa, stanju sigurnosti i mjerama
poduzetim u cilju zastite prava ucenika na kraju prvog polugodista
Uskladivanje Statuta Skole i drugih akata sa Zakonom o odgoju i obrazovanju
u osnovnoj i srednjoj Skoli te drugih propisa na prijedlog ravnatelja
Odlucivanje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa
Donosenje prijedloga i miSljenja o vaznim pitanjima za rad i sigurnost u skoli
Suradnja s Vije¢em roditelja i predstavnicima lokalne zajednice s ciljem
unapredenja rada Skole

Izvjesée o provodenju preventivnih programa, stanju sigurnosti i mjerama
poduzetim u cilju zastite prava ucenika na kraju skolske godine
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PLAN
RADA

CLANOVI
AKTIVA:

Vildana Vogrinc
Vlasta Sunko
Tatjana Mikulin
Melita Krkani¢

VODITELJ
AKTIVA:

—
Vlasta Sunko

RUJAN

AKTIVNOSTI:
- izrada godi$njeg kurikuluma
- prijedlozi i dogovori o naéinu rada, uskladivanje kriterija vrednovanja, disciplina
ucenika
- planiranje — mjese¢no planiranje nastave
- vremenik
- planiranje terenske nastave u Klju¢i¢ Brdo

LISTOPAD

AKTIVNOSTI:
- mjesecno planiranje
- vremenik
- analiza i istrazivanje novih digitalnih sadrzaja
- struéno usavr$avanje, noviteti U nastavi — rasprava

STUDENI

AKTIVNOSTI:
- izrada mjesecnog plana
- vremenik
- analizarada

PROSINAC

AKTIVNOSTI:
- radionice izrade ukrasa za Bozi¢
- mjesecno planiranje
- vremenik
- vrednovanje

SIJECANJ

AKTIVNOSTI:
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- mjesecno planiranje
- vremenik
- vrednovanje

VELJACA

AKTIVNOSTI:
- mjesecno planiranje
- vremenik
- predavanje lektira — knjiznicarka

OZUJAK

AKTIVNOSTI:
- mjesecno planiranje
- vremenik
- analiza uspjeha ucenika
- dogovor o TN (Zooloski vrt)
- dogovor o jednodnevnom izletu
- radionica izrada ukrasa za Uskrs

TRAVANJ

AKTIVNOSTI:
- mjesecno planiranje
- vremenik
- poteskoce u svladavanju kurikuluma

SVIBANJ

AKTIVNOSTI:
- analiza rada
- vremenik
- mjesecno planiranje
- poteskoce u svladavanju kurikuluma

LIPANJ

AKTIVNOSTI:
- izbor novog voditelja
- primjeri dobre prakse



PLAN
RADA

CLANOVI
AKTIVA:

Josipa Brigljevi¢
Ana Grljevi¢
Kata Joli¢

Ivana Kajgani¢
Ana Kovacevi¢

VODITELJ
AKTIVA:

.|
Kata Joli¢

RUJAN

AKTIVNOSTI:
- organizacija rada u $kolskoj godini 2023./2024.
- dogovor o zaduzenjima ucitelja (izrada godisnjeg kurikuluma i mjeseénih planova
(za rujan i listopad)
- dogovor i izrada kriterija vrednovanja za 2. razred
- terenska nastava — planiranje i organizacija
- dogovor o nabavi ispita znanja i dodatnih materijala
- odabir lektirnih djela
- izrada vremenika pisanih provjera

LISTOPAD

AKTIVNOSTI:
- mjesecno planiranje za studeni
- izrada vremenika pisanih provjera
- analiza i primjena novih digitalnih sadrzaja
- stru¢no usavrSavanje

STUDENI

AKTIVNOSTI:
- mjesecno planiranje za prosinac
- izrada vremenika pisanih provjera
- analizarada

PROSINAC

AKTIVNOSTI:
- mjesecno planiranje za sijecanj
- izrada vremenika pisanih provjera
- radionice izrade ukrasa za Bozi¢



SIJECANJ

AKTIVNOSTI:
- mjesecno planiranje za veljacu
- izrada vremenika pisanih provjera

VELJACA

AKTIVNOSTI:
- mjesecno planiranje za ozujak
- izrada vremenika pisanih provjera

OZUJAK

AKTIVNOSTI:
1. mjesecno planiranje za travanj
- izrada vremenika pisanih provjera
2. analiza uspjeha i vladanja uc¢enika
3. radionica — izrada ukrasa za Uskrs

TRAVANJ

AKTIVNOSTI:
4. mjesecno planiranje za svibanj
- izrada vremenika pisanih provjera

SVIBANJ

AKTIVNOSTI:
5. mjesecno planiranje za lipanj
- izrada vremenika pisanih provjera
- analizarada

LIPANJ

AKTIVNOSTI:
- analiza rada i izrada izvje$c¢a o uspjehu ucenika na kraju nastavne godine
- pedagoska dokumentacija
- izbor novog voditelja
- primjeri dobre prakse
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PLAN
RADA

CLANOVI
AKTIVA:

Natalija Bobesi¢
Ljerka Kovacevié¢
Marina Novosel
Snjezana Kovcalija
Zeljko Mikulin

VODITELJ
AKTIVA:

Natalija Bobesi¢

RUJAN

AKTIVNOSTI:

organizacija rada u $kolskoj godini 2023./2024.

dogovor o zaduzenjima ucitelja i izrada godiSnjeg plana rada i mjesecnih planova
(9.1 10. mjesec)

dogovor i izrada kriterija ocjenjivanja za 3. razred

planiranje i organizacija izvanucionicke nastave

izrada vremenika pisanih provjera za 1. polugodiste

dogovor o nabavi ispitnih i dodatnih materijala

odabir lektirnih djela

LISTOPAD

L
AKTIVNOSTI:

analiza rada i poteskoca u radu

mjesecno planiranje (11. mjesec)

dogovor oko organizacije terenske nastave — Ogulin (Ivanina kuéa bajke)
organizacija Dana kruha i zahvalnosti za plodove zemlje

organizacija i obiljezavanje Dana jabuka

STUDENI

L
AKTIVNOSTI:

analiza rada i poteSkoc¢a u radu
mjesecno planiranje (12. mjesec)

kino projekcija

kazali$na predstava

posjet Gradskoj knjiznici Velika Gorica

PROSINAC

L
AKTIVNOSTI:

mjesecno planiranje (1. mjesec)
posjet kazalitu Zar ptica
dogovor roditeljskog sastanka
evaluacija rada 1. polugodista
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SIJECANJ

AKTIVNOSTI:
- izrada vremenika za 2. polugodiste
- analiza rada i mogucih poteskoc¢a u radu
- izrada vremenika pisanih provjera za drugo polugodiste
- posjet Minipolisu

VELJACA

AKTIVNOSTI:
- suradnja sa stru¢nom sluzbom pedagogom, socijalnim pedagogom i psihologom
skole
- mjesecno planiranje (3. mjesec)
- posjet Muzeju Turopolja u Velikoj Gorici

OZUJAK

AKTIVNOSTI:
- mjesecno planiranje (4. mjesec)
- posjet Starom gradu Lukavcu i kuriji Modi¢-Bedekovié
- posjet Tvornici ¢okolade i bombona ,,Kras® ili tvornici ,,Dukat

TRAVANJ

AKTIVNOSTI:
- mjesecno planiranje (5. mjesec)
- Skola plivanja

SVIBANJ

AKTIVNOSTI:
- mjesecno planiranje (6. mjesec)
- TN - posjet Andautoniji i crkvi Sv. Barbare u Velikoj Mlaki

LIPANJ

AKTIVNOSTI:
- analizarada i izrada izvje$ca o uspjehu ucenika na kraju Skolske godine
- pedagoska dokumentacija
- izbor voditelja aktiva u 4. razredu
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PLAN
RADA

CLANOVI
AKTIVA:

Nikolina BeSenié¢
Ivic¢inec

Gordana
Haraminci¢

Ivana Matas Kozi¢
Galja Vlasi¢ — Trbi¢
Suzana Vrani¢
Ivona Golubié¢

VODITELJ
AKTIVA:

|
Galja Vlasi¢ — Trbi¢

RUJAN

AKTIVNOSTI:
- organizacija rada u $k. god. 2023./2024.
- dogovor o zaduzenjima ucitelja i izrada godiSnjeg plana rada i mjesecnih planova
(9.1 10. mjesec)
- dogovor i izrada kriterija vrednovanja za 4. razred
- planiranje i organizacija izvanucionicke i terenske nastave
- izrada vremenika pisanih provjera za 1. polugodiste
- dogovor o nabavi ispitnih i dodatnih materijala
- odabir lektirnih djela
- dogovor o radu i nabavi dodatnih materijala za rad u nastavi

LISTOPAD

AKTIVNOSTI:
- analiza rada i poteskoc¢a u radu
- mjesecno planiranje (11. mjesec)
- posjet kazali$tu Zar ptica (Suma Striborova)
- organizacija dana kruha i zahvalnosti za plodove zemlje
- dogovor i organizacija $kole u prirodi

STUDENI

AKTIVNOSTI:
- analiza rada i poteskoce u radu
- mjesecno planiranje (12. mjesec)
- kino projekcija, muzej
- sastanak (Skola u prirodi)

SIJECANJ

AKTIVNOSTI:
- izrada vremenika za 2. polugodiste
- analiza rada i mogucih poteSkoca u radu



VELJACA

AKTIVNOSTI:
- suradnja sa stru¢nom sluzbom pedagogom, socijalnim pedagogom, psihologom
- mjesecno planiranje (3. mjesec)

OZUJAK

AKTIVNOSTI:
- mjesecno planiranje (4. mjesec)
- analiza rada i mogucih poteskoca u radu
- radionice za Uskrs

TRAVANJ

AKTIVNOSTI:
- mjesecno planiranje (5. mjesec)
- posjet Tehni¢kom muzeju Nikola Tesla
- analiza rada i mogucéih poteskoca u radu
- dogovor oko organizacije nastave $kole u prirodi

SVIBANJ

AKTIVNOSTI:
- mjesecno planiranje (6.mjesec)
- analiza rada i mogucéih poteskoca u radu
- dogovor oko nabave udzbenika i radnih materijala za nastavnu godinu
2024./2025.

LIPANJ

AKTIVNOSTI:
- analiza rada i izrada izvje$ca o uspjehu ucenika na kraju skolske godine
- pedagoska dokumentacija
- ostvarivanje planirane satnice
- izbor novog voditelja za Skolsku godinu 2023./2024.
- Skola u prirodi — ostvarenje
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PLAN
RADA

CLANOVI
AKTIVA:

Zorica Budija
Zrinka Hacié
Marija Magdi¢
Sanja Mutka

VODITELJ
AKTIVA:

Zorica Budija

RUJAN

AKTIVNOSTI:

- dogovor oko odrzavanja dopunske i dodatne nastave te izvannastavnih aktivnosti
(literarno-novinarska grupa)

- uskladivanje godi$njih i izvedbenih planova te izrada istih po razredima

- dogovor o popisu djela za cjelovito ¢itanje za uc¢enike od V. do VIIL. razreda
(uskladiti potrebe s moguénostima skolske knjiznice te istovremeno potaknuti nabavu
novih lektirnih naslova)

- ujednaditi kriterije ocjenjivanja i pracenja te zakljucivanja ocjena

- uskladiti nacin obrade i provjere lektire

LISTOPAD

AKTIVNOSTI:

- dogovor o nabavci novih knjiga, filmova i metodickih sredstava te suradnja s
uciteljima

- dogovor i planiranje kazali$nih i kino predstava te ostalih kulturnih priredbi

- dogovor oko sudjelovanja na literarnim natjeéajima te suradivanje s dje¢jim
Casopisima (lokalno i Sire)

STUDENI

AKTIVNOSTI:
- suradnja s u€iteljima nizih razreda s ciljem podizanja jezi¢ne kulture te priprema za
organizacijske poslove vezane uz Skolske priredbe

PROSINAC

AKTIVNOSTI:
- dogovor i organizacija poslova vezanih uz skolske priredbe (suradnja s U¢iteljskim
vije¢em te stru¢nom sluzbom)



SIJECANJ

AKTIVNOSTI:
- dogovor oko sudjelovanja u¢enika na natjecanjima u poznavanju hrvatskoga jezika,
LiDraNu i sl.

VELJACA

AKTIVNOSTI:

suradnja i pomo¢ uciteljima ostalih nastavnih predmeta radi podizanja kulture
usmenog i pisanog izrazavanja (ukazivanje na najéesce jezi¢ne pogreske)

- organizacija Skolskog natjecanja u poznavanju hrvatskoga jezika

OZUJAK

AKTIVNOSTI:
- program rada individualnog stru¢nog usavr$avanja
- pracenje strucne i pedagoske literature te moguénost njihove primjene u nastavi

TRAVANJ

AKTIVNOSTI:
dogovor o nabavi potrebnih tehnickih pomagala za provodenje kvalitetnije nastave

SVIBANJ

AKTIVNOSTI:

nastojanja za uspje$nim zavrSetkom $kolske godine putem suradnje s ostalim
aktivima, uciteljima i u¢enicima

dogovor o eventualnim novim lektirnim naslovima

LIPANJ

AKTIVNOSTI:
- odabir novog voditelja aktiva i raspodjela satnice za sljedecu Skolsku godinu
- razgovor/evaluacija postignu¢a u §k. godini 2023./2024.
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PLAN
RADA

CLANOVI
AKTIVA:

Nastavnice
engleskog jezika:
Katarina Androli¢
Silvija Matun
Silvija Kolarek
Jezi¢

Nikolina GorSeta
Kusan

Marija Kozmi¢
Stella Sedmak

Nastavnice
njemackog jezika:
Romana Perecinec
Nikol Igraci¢
Trupcevic

VODITELJ
AKTIVA:

Nikolina Gorseta
Kusan

Planom rada aktiva predvidena su po dva stru¢na aktiva u svakom obrazovnom razdoblju

RUJAN

AKTIVNOSTI:

donosenje plana rada aktiva

dogovor oko izrade izvedbenih programa u nastavi stranih jezika

prijedlozi aktivnosti za Skolski kurikulum i predaja kurikularnog plana

dogovor 1 rasprava o nastavnim planovima i programima rada te uskladivanju
nastavne grade i sadrzaja koji se obraduju

uskladivanje stavova o koli¢ini gradiva koje se ispituje te dogovor o nacinu pisanog
provjeravanja znanja te usmenog ispitivanja

dogovor oko organiziranja dopunske i dodatne nastave

obiljezavanje Europskog dana jezika

organizacija Hippo natjecanja

provodenje inicijalnih ispitivanja i pisanje prilagodenih programa za ucenike S
rjesenjima o primjerenom obliku obrazovanja

nastava na daljinu (u slu¢aju da dode do toga)

PROSINAC

AKTIVNOSTI:

plan i program individualnog stru¢nog usavrSavanja

pracenje realizacije nastave, nastavnog plana i nastavnih programa

pomo¢ u radu ucenika s posebnim potrebama

suradnja s ravnateljem, pedagoginjom i ostalim stru¢nim suradnicima vezano uz
provodenje nastave stranih jezika

priprema za provedbu Skolskog natjecanja iz stranih jezika (u sijecnju 2024.)
pracenje strucne i pedagoske literature i moguénosti njihove primjene u nastavi
redovito polaZenje stru¢nih skupova

iznosenje iskustava rada

OZUJAK

AKTIVNOSTI:

izvjestaj o sudjelovanjima na struénim seminarima izvan skole te nove informacije
koje su primjenjive na nastavu stranih jezika

primjeri prilagodbe programa u pristupu ucenicima s rjeSenjima o prilagodbi
sadrzaja

pracenje strucne i pedagoske literature i moguénosti njihove primjene u nastavi
priprema i sudjelovanje na zupanijskom natjecanju iz stranih jezika
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- redovito polazenje strucnih skupova

LIPANJ

AKTIVNOSTI:

analiza rada aktiva

- analiza realizacije nastavnog plana i programa ucitelja

- dogovor i raspodjela satnice za Skolsku godinu 2024./2025.
izbor voditelja struénog aktiva za $kolsku godinu 2024./2025.
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PLAN
RADA

CLANOVI
AKTIVA:

Stefica Lovrekovié
Cviti¢

Nina Mulc
Vladimir Matun
Martina GerSak

VODITELJ
AKTIVA:

Stefica Lovrekovié
Cviti¢

PLAN RADA STRUCNOG AKTIVA ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.
PLANOM RADA AKTIVA PREDVIDENA SU PO DVA STRUCNA AKTIVA
U SVAKOM OBRAZOVNOM RAZDOBLJU.

RUJAN

AKTIVNOSTI:

- donosenje plana rada aktiva

- izrada GIK-a

- dogovor i rasprava o nastavnim planovima i programima rada te uskladivanju
nastavne grade i sadrzaja koji se obraduju

- uskladivanje stavova o koli¢ini nastavnih sadrzaja koje se ispituje te dogovor o
nacinu pisanog provjeravanja znanja te usmenog ispitivanja

- uskladivanje i odredivanje kriterija ocjenjivanja

- korelacija Geografija — Povijest

- pisanje programa za ucenike S rjeSenjem o prilagodbi sadrzaja

- pedagoska dokumentacija

- dogovor o terenskim nastavama

PROSINAC

AKTIVNOSTI:

- medupredmetne teme (Gradanski odgoj i obrazovanje, Poduzetnistvo, Odrzivi
razvoj, Osobni i socijalni razvoj, U¢iti kako uciti, Uporaba IKT-a) od 5. do 8.
razreda

- pomo¢ u radu ucenika s posebnim potrebama

- suradnja s ravnateljem, pedagoginjom, ostalim struénim suradnicima i
pomoc¢nicima u nastavi vezano uz provodenje nastave Geografije i Povijesti

- pracenje strucne i pedagoske literature i moguénosti njihove primjene u nastavi

- pripreme za $kolsko/gradsko natjecanje iz Geografije i Povijesti

OZUJAK

AKTIVNOSTI:
- izvjestaj o sudjelovanjima na stru¢nim seminarima izvan $kole te nove informacije
koje su primjenjive na nastavu Geografije i Povijesti
- primjeri prilagodbe programa u pristupu uéenicima s teSko¢ama
- rad s darovitim ucenicima
- pracenje strucne i pedagoske literature i moguénosti njihove primjene u nastavi
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- upotreba digitalnih alata u nastavi Geografije i Povijesti

- upotreba geografskih i povijesnih karata u nastavi Geografije i Povijesti
- provedba nacionalnih ispita za 8. razrede iz Geografije i Povijesti

- terenska nastava 8. razreda — Vukovar

LIPANJ

AKTIVNOSTI:
- analiza rada aktiva
- analiza realizacije nastavnog plana i programa ucitelja
- analiza odnosa ucenika prema nastavi Geografije i Povijesti
- dogovor oko satnice za $kolsku godinu 2024./2025.
- izbor voditelja stru¢nog aktiva za Skolsku godinu 2024./2025.

57



CLANOVI
AKTIVA:

I
Lidija Regusi¢
Marija Lesi¢

Ivana Malek
VODITELJ
AKTIVA:

Marija Lesi¢

RUJAN

AKTIVNOSTI
- dogovor o radu
- uredivanje kabineta
- godisnji izvedbeni kurikulum iz Biologije, Kemije i Prirode
- godisnji izvedbeni kurikulum iz Dodatne nastave za kemiju i biologiju
- plan i program terenske nastave
- uskladivanje kriterija i elemenata ocjenjivanja iz Biologije, Kemije i Prirode
- uskladivanje kriterija vrednovanja plakata i1 prezentacija uc¢enika
- provodenje inicijalnih testova

LISTOPAD

AKTIVNOSTI:
- strategije formativnog vrednovanja u nastavi

STUDENI

AKTIVNOSTI:
- digitalni alati u nastavi Prirode, Biologije i Kemije

PROSINAC

AKTIVNOSTI:
- analiza realizacije godi$njih izvedbenih kurikuluma na polugodistu

SIJECANJ

AKTIVNOSTI:
- priprema skolskog natjecanja iz kemije i biologije
- planiranje terenske nastave
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VELJACA

AKTIVNOSTI:
- izvjes$taj o sudjelovanjima na stru¢nim skupovima izvan Skole te nove
informacije koje su primjenjive na nastavu biologije i kemije
- provedba skolskih natjecanja

OZUJAK

AKTIVNOSTI:
- plan rada uredenja Skolskog okoliSa
- obiljezavanje zastite prirode: Svjetski dan Suma (21. 3.) i Svjetski dan zastite
voda (22. 3.)

TRAVANJ

AKTIVNOSTI:
- posjet PMF-u (Otvoreni dani kemije, No¢ biologije)
- obiljezavanje Dana planeta Zemlje (22. 4.)

LIPANJ

-
AKTIVNOSTI:
- analiza realizacije godis$njih izvedbenih kurikuluma

- analiza uspjeha na kraju $kolske godine
- planiranje satnice za $k. godinu 2024./2025.



PLAN
RADA

CLANOVI
AKTIVA:

Mihaela Prosenjak
Tony Rohlik
Anita Spi¢i¢
Ana-Marija Ivisi¢
Nikolina Markovi¢
Tin Vrani¢
Ljiljana Lozanci¢

VODITELJ
AKTIVA:

|
Ana-Marija Ivisi¢

RUJAN

AKTIVNOSTI:

pripreme za novu $kolsku godinu — izrada planova rada

izbor metodickih tema za obradu u svrhu stru¢nog usavrsavanja ucitelja
dogovor o kriterijima ocjenjivanja

planiranje nabavke novih nastavnih sredstava i pomagala

dogovor o nabavi ispita znanja

uredivanje kabineta

formiranje grupa dopunske i dodatne nastave

izrada programa za rad s ucenicima s teSko¢ama u razvoju uz suradnju sa
struénom sluzbom

izrada plana provodenja projekata za tekucu Skolsku godinu

LISTOPAD

AKTIVNOSTI:

izrada i odabir zadataka za ekipno natjecanje ,,Matematicki ¢etverac — radionica
organizacija veceri matematike

priprema za sudjelovanje u prometnoj ucilici u poznavanju prometne kulture

mat liga

STUDENI

AKTIVNOSTI:

organizacija veCeri matematike

pripremanje ucenika za natjecanje

drzavni struéni skup iz matematike ,,Metodika nastave matematike u osnovnoj i
srednjoj skoli

3D printer u nastavi tehnicke kulture

PROSINAC

AKTIVNOSTI:

vecer matematike
pripremanje ucenika za natjecanje



- analiza realizacije nastavnih planova i programa u prvom polugodiStu
- analiza rezultata na kraju polugodista

- pripremanje uc¢enika za natjecanje

- matliga

SIJECANJ

AKTIVNOSTI:
- priprema i organizacija Skolskih natjecanja
- analizarada u I. polugodistu
- pripremanje uéenika za natjecanje

VELJACA

AKTIVNOSTI:
- Skolsko natjecanje iz matematike
- eTwinning projekt
- priprema za zupanijsko natjecanje mladih tehnicara

OZUJAK

AKTIVNOSTI:
- organizacija natjecanja ,,Klokan bez granica“
- Dan zena u znanosti
- e-twinning projekt: ,,Djevojcice u STEM-u*
- priprema ucenika i rad u timovima za ,,Modelarsku ligu*
- priprema za natjecanje ,,Sigurno u prometu‘
- obiljezavanje dana broja pi
- matliga
- obiljezavanje Dana darovitih u¢enika

TRAVANJ

AKTIVNOSTI:
- analiza rezultata Skolskih i zupanijskih natjecanja
- Matematicki Cetverac

SVIBANJ

AKTIVNOSTI:
- Matematicki Cetverac
- analiza rezultata Skolskih i Zupanijskih natjecanja
- priprema izlozbe tehnicke kulture za sudjelovanje u VG festu
- matliga

61



LIPANJ

AKTIVNOSTI:
- dogovor o zaduzenjima u novoj $kolskoj godini
- uredivanje kabineta
- analiza realizacije nastavnih planova i programa u drugom polugodistu
- izloZba ucenickih radova tehnicke kulture
- analiza rezultata na kraju nastavne godine
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PLAN
RADA

CLANOVI
AKTIVA:

Marinela Rebié
Klaudija Radman
Livaja

Anita Stimac
Martina Vukusi¢

VODITELJ
AKTIVA:

Marinela Rebi¢

RUJAN

AKTIVNOSTI:
- pripreme za novu Skolsku godinu — izrada Godi$njih izvedbenih kurikuluma
- izrada kriterija vrednovanja
- rasprava o nacinu ispravljanja ocjena ucenika
- uskladivanje termina pisanih provjera
- skupljanje suglasnosti roditelja za pohadanje izbornog predmeta informatike
- izbor metodickih tema za obradu u svrhu stru€nog usavrSavanja ucitelja,

planiranje odlaska na drzavne stru¢ne skupove

LISTOPAD

AKTIVNOSTI:
- digitalni alati u nastavi Informatike
- organizacija i provedba natjecanja u Sudoku
- prijava ucenika i dogovor za organizaciju natjecanja ,,Dabar*
- odlazak ucenika petih razreda u kazaliSte na predstavu Internet genijalci

STUDENI

AKTIVNOSTI:
- Organizacija i provedba natjecanja ,,Dabar* medu zainteresiranim u¢enicima
- posjet drzavnom skupu / mreznoj konferenciji CUC 2024.

PROSINAC

AKTIVNOSTI:
- analiza ostvarenog godisnjeg izvedbenog programa za razrednu nastavu i dogovor
za daljnje poboljSanje rada
- izvjestaji sa struCnih aktiva
- pripreme za $kolsko natjecanje

SIJECANJ

AKTIVNOSTI:

63



- priprema i organizacija skolskog natjecanja
- analiza rada u I. polugodistu

VELJACA

AKTIVNOSTI:
- obiljezavanje Dana sigurnijeg interneta

OZUJAK

AKTIVNOSTI:
- razmjena iskustva o radu s digitalnim alatima tijekom nastavne godine
- sudjelovanje na Drzavnom skupu ucitelja informatike

TRAVANJ, SVIBANJ

AKTIVNOSTI:
- analiza rezultata Skolskih i Zupanijskih natjecanja
- obiljezavanje Dana djevojaka u informacijsko-komunikacijskim tehnologijama

LIPANJ

AKTIVNOSTI:
- evaluacija postignuca aktiva i analiza rada u protekloj nastavnoj godini
- dogovor o zaduZenjima u novoj Skolskoj godini



PLAN
RADA

CLANOVI
AKTIVA:

Slavica Gili¢
Bozica Rebi¢
Josip Pilic¢i¢
Tatjana Sudar

VODITELJ
AKTIVA:

Tatjana Sudar

RUJAN, LISTOPAD

AKTIVNOSTI:
- formiranje izvannastavnih aktivnosti (svi ¢lanovi)
- pracenje Skolskih i kulturnih priredaba i sudjelovanje na njima (svi ¢lanovi)
- usvajanje programa obuke neplivaca (T. Sudar, J. Pili¢i¢)
- obiljezavanje Hrvatskog olimpijskog i europskog dana (10. 9.) likovnhom
izlozbom, sportskim aktivnostima (svi ¢lanovi)
- obiljezavanje Svjetskog dana pjeSacenja

STUDENI

AKTIVNOSTI:
- obiljezavanje Dana tjelesne kulture likovnom izlozbom, priredbom (25. 11. - svi
¢lanovi)
- organizacija $kolskog, gradskog i zupanijskog natjecanja u Sahu (TZK)

PROSINAC

AKTIVNOSTI:
- sudjelovanje u organizaciji bozi¢ne priredbe (Gili¢, Rebi¢)

SIJECANJ, VELJACA

AKTIVNOSTI:
- organizacija gradskih i zupanijskih natjecanja i sudjelovanje u njima
- ritam u nastavi Glazbene, Likovne i Tjelesne kulture (S. Gili¢)
- unaprjedivanje zdravstvenih i higijenskih navika
- «snijeg» - sredstvo likovnog izrazavanja (Rebic)

OZUJAK, TRAVAN]J

AKTIVNOSTI:
- fenomen oblika u nastavi Glazbene i Likovne kulture (S. Gili¢)
- proljetno estetsko uredenje Skole (Rebic)
- druzimo se sa sportasicama i sportaSima (T. Sudar)
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- organizacija zupanijskih natjecanja

SVIBANJ, LIPANJ
|

AKTIVNOSTI:
- sudjelovanje u zavrsnim Skolskim priredbama (svi ¢lanovi)
- organizacija medurazrednih Skolskih natjecanja
- raspodjela satnice za sljedecu $kolsku godinu (T. Sudar)

TIJEKOM CITAVE SKOLSKE GODINE
|

AKTIVNOSTI:

- suradnja cijele godine s uciteljima razredne nastave i ¢lanovima razrednih vijeca,
po potrebi prisustvo na stru¢nim skupovima uéitelja razredne nastave i nastave
nizih razreda (svi ¢lanovi)

- pracenje sportskih, likovnih i glazbenih priredaba i predstava

66



PLAN
RADA

CLANOVI
AKTIVA:

Antun Greganié
Domagoj Topié
Ana Trzok

VODITELJ
AKTIVA:

Ana Trzok

RUJAN

AKTIVNOSTI:
- izrada godiSnjeg plana i programa
- izrada izvedbenih mjese¢nih programa
- mjesec posvecen misionarima
- clementi vrednovanja ucenika

LISTOPAD

AKTIVNOSTI:
- termini katehetskih $kola (raspodjela termina)
- opisno ocjenjivanje (posebno prvi razred)
- vjeronaucni udzbenici i program
- mjesecni plan za XI. mjesec
- prezentiranje materijala za pomo¢ na satu
- digitalne aplikacije
- katehetska jesenska $kola

STUDENI

e
AKTIVNOSTIL:

- rad s u€enicima s potesko¢ama

- likovna radionica (primjeri motiviranja djece izradom adventskih vijenaca kao
ulazak u vrijeme dosasca)

- mjesecni plan za XII. mjesec

- pisane provjere (primjeri u papirnatom i digitalnom obliku)

- vjeronaucna olimpijada — pripreme

PROSINAC

e
AKTIVNOSTI:

- igraivjeronauk

- Caritas: za 1000 radosti ,,Govori dobrom!*
- integrirana nastava

- mjesecni plan za I. i Il. mjesec



VELJACA

I
AKTIVNOSTIL:

- izvjestaj s katehetske zimske skole

- primjeri prezentacije za nastavu

- prvopricesnici — pripreme (dogovor)
- mjesecni plan za Ill. mjesec

OZUJAK

R
AKTIVNOSTI:

- likovni radovi ,,Uskrs*

- duhovna obnova mladih

- plan zaizradu ukrasa za Uskrs

- krizni put, mjese¢ni plan za V. mjesec

- dogovor za ,,Malu vjeronau¢nu olimpijadu‘

SVIBANJ

I
AKTIVNOSTI:

- susret s prvopri¢esnicima

- primanje sakramenta Svete pricesti

- mjesecni plan za VI. mjesec

- katehetska proljetna Skola

- dogovor za nacin provedbe ,,Male vjeronaucne olimpijade*

LIPANJ

e
AKTIVNOSTI:

- izvjestaj s katehetske proljetne skole

- izvje$taj o radu aktiva

- pregled udzbenika od 1. - 8. razreda

- raspodjela satnice za novu $kolsku godinu
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PLAN
RADA

VODITELJ

Marina Fajti¢

RUJAN

Jezi¢no — kulturno/Matematic¢ko — logi¢ko podrucje

e Upoznajmo nove knjige i biljeznice

e Igre rijeCima, zagonetke, pitalice, nizovi i nastavljanje nizova

e Upoznavanje s dje¢jim Casopisima

e SluSanje glazbe i pjevanje

e Zapoceti s glazbom za opustanje — uvijek nakon uzine

e Crtanje, slikanje i pisanje (izrada plakata prihvatljivog ponasanja)

Radno — tehni¢ko podrucje

e Uredenje panoa - sjecamo se ljeta

e  Oformiti pano sa zaduzenjima ucenika

e Upoznati se sa razrednim igratkama, njihovim spremanjem i nac¢inima ¢uvanja
e Prikupljanje plodova jeseni

e Upoznavanje s igraonicom i pravilima koriStenja

e Formiranje ,.kuti¢a za razmisljanje - hladenje*

Socijalizacija, igre, sport i rekreacija

o Elementarne igre, igre gadanja, igre upoznavanja, igre u brzom vezanju cipela
e Sportske igre, Stafetne igre, igre u parku
e Setnje okolicom kole, drustvene igre u razredu, igre u zatvorenom

LISTOPAD

Jezi¢no-kulturno / Matematic¢ko-logicko podrudje

e Vjezbe slusanja i govorenja - Citanje prica i prigodnih tekstova

¢ Igranje uloga - situacijska dramatizacija

e RjeSavanje zagonetki, didakticke igre rije¢ima i reCenicama

e Koristenje odgovarajuc¢e matematicke terminologije - igre uporabom tabela
o Slusanje i pjevanje djecjih pjesmica, slusanje klasi¢ne glazbe
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e Usporedivanje razlicitih vrsta glazbe i instrumenata, prepoznavanje instrumenata
slusnom percepcijom

Radno-tehnic¢ko podrudje

o Uredenje panoa likovnim radovima — sli¢ice- geometrijski likovi (oblikovanje
Skarama)

e Zajednicki plakat — polja razlicitih oblika i teksture (crna boja)

e Mjesecno spremanje igraonice

e Razredna zaduzenja — izrada mobilne stanice

e Rezanje Skarama po crtama — ravne i zakrivljene, elementi tkanja

e Mjesecno uredenje ormarica i kutic¢a

e Izrada kucica od kutijica i izrada naselja / Izrada Stedne kasice

e Oblikovanje tijesta za kekse

Socijalizacija, igre, sport i rekreacija

e Elementarne igre (poplava — tuca),

e Igre gadanja (u odredene ciljeve)

e Sportske igre (djecji tenis, badminton, nogomet)
o Kratke pauze

e Setnja okolicom §kole

STUDENI

Jezi¢no-kulturno / Matematic¢ko-logi¢ko podrucje

e Govorne igre i vjezbe slusanja i govorenja

e Dramatizacija i globalno ¢itanje

e Vjezbe u crtanju i pisanju po zadatku

e Razredna biblioteka (kako ju Kkoristiti — slikovnice, ¢asopisi, zaduzenje u¢enika)
e SlusSanje djecjih pjesmica

o Slu$na percepcija — zagonetke/odgonetke - pogadanje

o Slusanje klasic¢ne glazbe

Radno — tehni¢ko podrucje

e Igrajmo se slikara-izrada slika oponasanjem pojedinih slikara

e Oformiti kuti¢ za informiranje o raznim dogadajima, mjestima koje bi trebalo
posjetiti, jelo koje je posebno dobro

e lIzrada raznih prigodnih ukrasa i predmeta

Socijalizacija, igre, sport i rekreacija
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e Setnja
e Elementarne igre i sportske igre

PROSINAC

Jezi¢no-kulturno / Matematicko-logicko podrucje

e Dramatizacija tekstova i slusanje kracih prica

e Rekomponiranje slika iz kalendara, kombiniranje kolazom
o Gledanje crtanih i dokumentarnih filmova

o SlusSanje djecjih pjesmica i Citanje bajki

Radno-tehni¢ko podrudje

e lzrada plakata od raznih vrsta slova

e Osmisljavanje i komponiranje svoje muzike uz pokret i zapisivanje
e Izrada Cestitki, bojanje bojanki

e Komuniciranje mimikom

Socijalizacija, igre, sport i rekreacija

e Setnja
o Elementarne igre, drustvene igre i sportske igre

SIJECANJ

Jezi¢no-kulturno / Matematic¢ko-logi¢ko podrucje

e Govorne igre, izlaganje, opisivanje, usporedivanje

e Dramatizacija teksta i situacija

e Zbrajanje i oduzimanje

o Slusanje klasi¢ne glazbe i glazbe za opustanje

e Upoznavanje razli¢itih zvukova i ritmova u glazbi iz razli¢itih krajeva svijeta

Radno-tehnic¢ko podrudje

e Pletenje rukama

o Uredenje panoa - kombinirana tehnika

e Izrada igracaka od kartona, Zice i vune, izrada sli¢ica uporabom igle

Socijalizacija, igre, sport i rekreacija

e Setnja
o Elementarne igre, drustvene igre i sportske igre
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VELJACA

Jezi¢no-kulturno / Matemati¢ko-logi¢ko podrucje

o Didakticke igre

e Citanje tekstova i pjesama s temom fasnika i ljubavi (Valentinovo)

e Vjezbe u izrazajnom Citanju

e RjeSavanje matematickih zadataka po grupama

e Osmisljavanje zajednicke maske (rad u grupama)

e Simboli zaljubljenih —izrada srca (crtanje, oblikovanje — papir, plastika, zica)

e SluSanje glazbe s temom ljubavi

e Bonton — ponasanje u prijevoznim sredstvima

o SlusSanje i pjevanje narodnih napjeva vezanih uz fasnik

e Upoznavanje razliCitih zvukova i ritmova u glazbi iz razliitih krajeva naSe
domovine

Radno-tehnic¢ko podrudje

e Maske od papira - rad u parovima ili grupama po osobnom odabiru
e Lijepe poruke prijatelju iz razreda / sto je ,,znak paznje*?

e Izrada lutaka od platna i glinamola

e Rjesavanje rebusa i tangrama, rjeSavanje zagonetki

e Obiljezavanje 100. dana Skole kroz razne aktivnosti

Socijalizacija, igre, sport i rekreacija
e Setnja
o Elementarne igre, drustvene igre i sportske igre

OZUJAK

Jezi¢no-kulturno / Matematicko-logi¢ko podrucje

e Izrazajno Citanje tekstova i pjesmica iz djecjeg tiska i Citanke

o Didakticke igre (opisivanje proljetnica, promjena u prirodi)

e Razgovorne igre s lutkama- ponasanje u tramvaju

e Memoriranje i recitiranje pjesmica o proljecu

e RjeSavanje matematickih problema, uvjezbavanje zbrajanja i oduzimanja usmeno
i pisano

e Projekcije animiranih filmova i dokumentarnih emisija, razredno kazaliste lutaka

Radno-tehnic¢ko podrudje
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e Izrada proljetnica (plasti¢ne vrecice, origami, papir- plastika)
e Uredenje razrednog panoa — proljece

Socijalizacija, igre, sport i rekreacija

e Setnja
e Elementarne igre, drustvene igre i sportske igre

TRAVANJ

Jezi¢no-kulturno / Matematicko-logicko podrucje

e Didakticke igre rije¢ima i reCenicama - vjezbe u izrazajnom Citanju i
prepricavanju teksta

e RjeSavanje zadataka iz matematike, matematicke igre

e Vjezbe govorenja na zadanu temu — izmisljene price, dramatizacija

o Kratke pauze

e SluSanje klasi¢ne glazbe i sluSanje glazbe za opustanje

e Bonton — posudivanje knjiga u knjiznici i od prijatelja

Radno-tehni¢ko podrudje

e Izrada lutaka od otpada
e Uskrs — razredni pano — papir-plastika / proljetno veliko spremanje ucionice i
igraonice

Socijalizacija, igre, sport i rekreacija

e Setnja
o Elementarne igre, drustvene igre i sportske igre

SVIBANJ

Jezi¢no-kulturno / Matemati¢ko-logi¢ko podrucje

e Didakticke igre rijeCima

e Vjezbe slusanja, govorenja, ritma

e Priredba za majke, pisanje Cestitke za mame

o [lustracije prica iz dje¢jeg tiska i lektire

e Film —kratki igrani - analiza — boja, glazba, gluma, kadar, zvuk
e Slusanje klasi¢ne glazbe i sluSanje glazbe za opustanje

Radno — tehni¢ko podrucje
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e Izrada Cestitke za majke i/ili poklona

e Uredenje panoa povodom Dana grada Zagreba

e lzrada prometnih znakova koje vidimo u okolici $kole

e Izrada podmorskog svijeta od alufolije i plasti¢nih vredica za razredni pano,
brodovi presavijanjem papira

e Setnja mjestom Vukovina te posjet kuriji Alapi¢ te edukativnim parkom Trokut

Socijalizacija, igre, sport i rekreacija

e Setnja
o Elementarne igre, drustvene igre i sportske igre

LIPANJ

Jezi¢no-kulturno / Matematicko-logicko podrudje

e Govorne igre

e Didakticke igre rije¢ima i reCenicama

e Izrazajno Citanje pjesmice i tekstova

e Rjesavanje problemskih zadataka iz matematike, matematicke igre

e Pjevanje i recitiranje pjesmica

e Razredna slikovnica ,,Jdemo na ljetovanje*

e PiSemo pismo/razglednicu ribici na moru (najavljujemo svoj dolazak)

e Plesanje na odabranu muziku

e Slusanje glazbe iz razli€itih dijelova svijeta, sluSanje klasi¢ne glazbe i glazbe za
opustanje

Radno-tehni¢ko podrudje

e lzrada plakata - §to sve mozemo raditi na ljetnim praznicima, o ¢emu moramo
voditi ra¢una-opasnosti (ugrizi, ubodi, suncanice...)

e Izrada poklona prijatelju prije rastanka, izmjenjivanje adresa — pisi mi!

e Uredenje panoa od prethodno nacinjenih likova— Zivot u moru

e Generalno uredenje ucionice — igracke i kuti¢i (da nas doceka na mjestu iduce
Skolske godine)

Socijalizacija, igre, sport i rekreacija

e Setnja
o Elementarne igre, drustvene igre i sportske igre
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PLAN
RADA

RAVNATELJ:

Damir Bedi¢,
mag. cin.

PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA - 1776 SATI

socijalne zastite uCenika

SADRZAJ RADA Vrijeme | Potreban
ostvarivanja | broj sati
1. POSLOVI PLANIRANJA | 370
PROGRAMIRANJA
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole VI - IX. 38
1.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VI. - IX. 38
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI. - IX. 26
1.4. Izrada skolskog kurikuluma VI - IX. 38
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI - IX. 24
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i X VI. 40
Razrednih vijeca
1.7. Prijedlog plana i zaduzenja ucitelja VI. - VIIL. 26
1.8. Izrada s_rnj ernic_a i p_(_)rnoc' uciteljima pri X _VI. 24
tematskim planiranjima
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX. - VL 42
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX. - VI 42
1.11.Planiranje nabave IX. - VI 16
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX. - VL 8
1.13.Ostali poslovi IX. = VIII. 8
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | 358
KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj
odjeljenja, broj u¢enika po razredu, broj smjena,
radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX. = VIII. 40
nastave, INA, izrada kompletne organizacije
rada Skole).
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada Skole VI - IX. 18
2.3. IZvr.ade} strukture radnog vremena i zaduzenja VI IX. 40
ucitelja
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog X _ VI o4
vrednovanja prema planu NCCVO-a ' '
2.5. E)rganizacija i koordinacija samovrednovanja IX _VI. o4
skole
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX. - VI 24
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i IX VI 18
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2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave,

) - - IX. - VI 40
izleta i ekskurzija
2.9. Q'rganvlzacua i koordinacija rada kolegijalnih X — VI, 80
tijela Skole
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. V. _VIL. 18
razred
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja
.. . . IX. - VI 24
drzavnih blagdana i praznika
2.12.0Ostali poslovi IX.— VIIL. 8
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG 192
RADA SKOLE
3.1. Pracevnje i uvid u ostvarenje Plana i programa IX._ VI, 40
rada skole
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno .
. . X1l i VL. 26
obrazovnih razdoblja
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s X _ VI 40
uciteljima, struénim suradnicima i pripravnicima ' '
3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX. - VL 24
3.5. Pravéenje i koordinacija rada administrativne X — VIl 18
sluzbe
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX. = VIII. 18
3.7. ljraéenje i analiza suradnje s institucijama izvan X — VI 18
skole
3.8. Ostali poslovi IX. = VIII. 8
RAD U STR}JCNIM I KOLEGIJALNIM 124
TIJELIMA SKOLE
4.1. Planlr.;.m]e‘, pripremanje i vodenje sjednica X~ VIIL. 80
kolegijalnih i strucnih tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX. = VIII. 20
4.3. Ostali poslovi IX. = VIII. 24
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, 192
STRUCNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
._5. 1. Dne_vpa, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima X _VIIL. 40
i suradnicima
52 Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ IX. _ VI, 16
pri radu
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX. - VL 16
5:4. Su'radI}Ja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih X _ VI 14
djelatnika skole
5.5.Br|gq 0 sigurnosti, pravima i obvezama svih X _VIIL. 14
zaposlenika
5.6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i X _VIIL. 14
skupno/
5.7.0stali poslovi IX. = VIIL 8
ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | 228
RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX. - VIIL 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te X — VIII 20

naputaka MZ0OS-a
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6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih

- IX. = VIII. 20
akata skole
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX. = VIII. 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog X VIIL. 24
odbora/
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX. = VIII. 16
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX. = VIIL 40
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI - IX. 16
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX. = VIIL 24
6.10. Ostali poslovi IX. = VIII. 8
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I 152
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX. = VIII. 8
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i X, — VIIL. 8
sporta
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX. = VIII. 8
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko
. . IX. - VIII. 8
vrednovanje obrazovanja
7.5. Elﬂ:dnja s Agencijom za mobilnost i programe X — VI 8
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje
» S IX. = VIII. 8
na drzavnoj razini
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX. = VIIL 8
7.8. Suradnja s osnivacem IX. = VIII. 8
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX. - VIII. 8
7.10. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX. = VIII. 8
7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIIL 8
7.12. Suradnja s Obiteljskim centrom IX. = VIII. 8
7.13. Suradnja s Policijskom upravom IX. -VIIIL. 8
7.14. Suradnja s Zupnim uredom IX. = VIII. 8
7.15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama | IX. - VIII. 8
7.16. Suradnja s turistickim agencijama IX. = VIIL 8
717 Sl_l_radnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i X VIIL. 8
institucijama
1.18. Suradnja s svim udrugama IX. - VIII. 8
1.19. Ostali poslovi IX. = VIII. 8
STRUCNO USAVRSAVANJE 182
8.1. Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX. - VL 8
8.2. Stru¢no usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, X _ VI 80
MZS0-a, AZOO-a, HUROS-a T
8.3. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih IX _VI. 8
udruga
8.4. Praéenje suvremene odgojno obrazovne IX _VI. 70
literature
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX. - VI 16
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 48
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX. - VI 40
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9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

IX. - VI

8

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA
GODISNJE:

1776

78




STRUCNI
SURADNIK —
SKOLSKI

KNJIZNICAR:
|

Maja Vaci

1. ODGOJNO - OBRAZOVNA DJELATNOST: 1110 SATI

______________________________________________________________________
A) NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA - 723 SATA

cen e

gradom, s knjiznicom i knjiZni¢nim poslovanjem

- razvijanje Citateljskih sposobnosti i navika ucenika

- poticanje ucenika na Citanje, koriStenje znanstveno-popularnih djela te Citanje
ucenickih listova i ¢asopisa

- pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata

- upucivanje na pravilnu uporabu leksikona, enciklopedija, rje¢nika

- navikavanje uc¢enika na samostalni rad i ucenje

- organiziranje nastavnih satova u knjiznici

B) SURADNJA S UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RAVNATELJEM — 387 SATI

- suradnja s ucliteljima razredne nastave i profesorima hrvatskoga jezika na
utvrdivanju plana ¢itanja lektire po razredima

- suradnja s uciteljima, profesorima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem glede
nabave stru¢ne i metodicke literature

- uspostavljanje koordinacije rada s profesoricom likovne kulture, profesorima
hrvatskog jezika te uciteljima razredne nastave u odabiru tematskih izlozbi

- organizacija distribucije Skolskih udzbenika

2. STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-
REFERALNA DJELATNOST: 222 SATA

- izrada godiSnjeg i mjesecnog plana rada

- pripremanje podataka za izradu ¢lanskih iskaznica 1 upis novih korisnika
- vodenje nabavne politike knjiga i1 ostale knjizne grade

- otpis i revizija oStecene 1 nevracene grade

- nabava knjiga i ostale informacijske grade

- inventarizacija, klasifikacija, katalogizacija, tehnicka obrada grade

- pracenje izdavacke djelatnosti 1 pedagoske periodike

- usmeni i pisani prikazi novih knjiga, neknjizne grade, Casopisa

- sredivanje svih statistika 1 dnevnika rada
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w

cey e

sredivanje inventarnih knjiga

pisanje godi$njeg izvjestaja o radu Skolske knjiznice

izrada okvirnog financijskog plana knjiznice, narudzbe i nabava
planiranje i programiranje za sljedecu Skolsku godinu

. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST: 266 SATA

pripremanje, organiziranje i sudjelovanje na susretima s knjizevnicima i
ilustratorima

tematske izlozbe uz jubilarne obljetnice knjizevnika i kulturno-povijesnih
dogadaja

njegovanje sadrzaja veznih uz zavicaj

4. STRUCNO USAVRSAVANJE: 178 SAT

kontinuirano prac¢enje pedagoske literature i literature s podrucja

cen e

cen e
cen e

cen e

suradnja s kulturnim i javnim ustanovama

UKUPNO SATI: 1776
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STRUCNI
SURADNIK
PSIHOLOG:

Mateja
Pavlinovac

“Strucni suradnik psiholog planira i programira rad, priprema se i obavlja poslove
u pedagoskom radu, identificira i dijagnosticira u skladu sa zahtjevima struke
ucenike s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama, radi na uklanjanju teskoca
koje ucenik ima te pruza stru¢nu potporu uceniku na o¢uvanju njegova psihickog
zdravlja 1 poticanja razvoja, suraduje s ustanovama, vodi odgovarajucu
dokumentaciju, sudjeluje u radu povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja
djeteta, izraduje 1 provodi preventivne programe i programe za darovite ucenike,
stru¢no se usavrsava te obavlja druge poslove u skladu sa zahtjevima struke.”

»--.te  poslove psihodijagnosticke obrade, odnosno utvrduje kognitivno,
psihosocijalno i emocionalno stanje ucenika, pruza emocionalnu potporu i
savjetovanje roditelja, obavlja poslove profesionalnog usmjeravanja i sudjeluje u
radu rehabilitacijskih timova.*

(Pravilnik o tjednim radnim obvezama ucitelja i struénih suradnika u osnovnoj
Skoli, NN 34/2014)

1. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE | REALIZACIJA
RADA SKOLE — 134 SATA

VRIJEME
POSLOVI REALIZACIE
1.1. I1zrada Godi$njeg plana i programa rada stru¢nog rujan 2023. godine
suradnika psihologa
1.2. Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa
rada skole za Skolsku godinu 2023./2024.
1.3. Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma za
Skolsku godinu 2023./2024.
1.4. Sudjelovanje u izradi plana Skolskih preventivnih
aktivnosti
1.5. Rad u stru¢nim tijelima i povjerenstvima te aktivima tijekom skolske
unutar i izvan $kole godine
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1.6. Suradnja u pripremi za sjednice Razrednih i
Uciteljskih vijec¢a

1.7. Sudjelovanje u izradi izvje$¢a o radu Skole

1.8. Priprema psihoedukativnih radionica za ucenike,
roditelje 1 ucitelje
1.9. Planiranje procesa samovrednovanja Skole

1.10. Sudjelovanje u prikazu statistickih podataka —
Ministarstvu znanosti i obrazovanja, Zupanijskom
uredu, upravnom odjelu

1.11. Vodenje dokumentacije vezane uz rad Skolskog

psihologa

2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU - 1116 SATI (25 SATI

TJEDNO)
|
VRIJEME
POSLOVI REALIZACIE
2.1. Psihodijagnostika i savjetodavni rad tijekom skolske
- pstholoska procjena (psihodijagnostika i pisanje godine

misljenja) — kognitivni razvoj, emocionalni razvoj
1 razvoj li¢nosti, razvijenost op¢ih strategija
ucenja 1 motivacije, socijalnih vjestina

- individualni i/ili grupni savjetodavni rad s
ucenicima (s emocionalnim teSko¢ama, teSkocama
prilagodbe i socijalizacije, problemima ponaSanja,
ovisnosti, teSko¢ama u u¢enju, zdravstvenim
teSkocama, obiteljskim teSko¢ama, kriznim
situacijama)

- edukacija iz podrucja zastite mentalnog zdravlja

- pracenje napretka ucenika

- podrska ucenicima izradom edukativnog
materijala (za web stranicu Skole)

2.2. Preventivni rad
- sociometrijsko istrazivanje (u 5. razredu)
- 1zvodenje preventivnih radionica
- suradnja s vanjskim suradnicima koji provode
preventivne aktivnosti
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2.3. Rad s darovitim ucenicima

- priprema za rad i rad prema utvrdenom rasporedu

- identifikacija darovitih ucenika (3.razred)

- podrska uciteljima i roditeljima u radu s darovitim
ucenicima

- kreativno-socijalizacijska grupa za darovite
ucenike (4. razred)

- suradnja s uciteljima i vanjskim suradnicima koji
rade s darovitim ucenicima

2.4. Profesionalno usmjeravanje i razvoj karijere

- ispitivanje profesionalnih ciljeva i interesa

- profesionalno obavjestavanje i savjetovanje
ucenika i roditelja

- radionice profesionalnog informiranja i razvoja
karijere (ucenici 8. razreda)

- organiziranje susreta ucenika s predstavnicima
(velikogorickih) srednjih Skola i vanjskim
suradnicima (HZZ, CISOK)

3. RAD S UCITELJIMA, RODITELJIMA | VANJSKIM
INSTITUCIJAMA - 178 SATI

3.1. RAD S UCITELJIMA

VRIJEME
POSLOVI REALIZACIE
3.1.1. Suradnja s razrednicima 1 u€iteljima u otkrivanju, tijekom Skolske
pracenju i pruzanju podrske ucenicima godine

3.1.2. Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s
uciteljima u razumijevanju potreba ucenika

3.1.3. Individualno i/ili grupno pou€avanje pruZanja
podrSke ucenicima i roditeljima

3.1.4. Obrazovanje nastavnika o primjeni strategija ucenja
1 poucavanja

3.1.5. Pruzanje podrske razrednicima u vodenju
razrednog odjela (upravljanje razrednim odjelom,
pracenje razredne klime, priprema sata razrednika,
suradnja s roditeljima)

3.1.6. Pomoc¢ uciteljima u ostvarivanju i organizaciji
projekata

83



3.1.7. Redovita suradnja s pomoc¢nicima u nastavi

3.1.8. Sudjelovanje u radu razrednih i Uciteljskog vijeca

3.1.9. Upucivanje ucitelja na stru¢nu literaturu (iz
podrucja psihologije)

3.1.10. Pra¢enje organizacijske klime u Skoli

3.2. RAD S RODITELJIMA

VRIUEME
POSLOVI REALIZACIJE
3.2.1. Savjetovanje i podrska u prepoznavanju i tijekom Skolske
razumijevanju potreba djece godine
3.2.2. Individualni savjetodavni rad za roditelje ucenika s
teSko¢ama
3.2.3. Podrska roditeljima u razvoju komunikacijskih
vjestina 1 odgovarajucih odgojnih postupaka
3.2.4. Sudjelovanje na tematskim roditeljskim sastancima
3.2.5. Izrada edukativnih materijala za roditelje
3.3. SURADNJA S VANJSKIM INSTITUCIJAMA
VRIJEME
POSLOVI REALIZACIE
3.3.1. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja tijekom $kolske
godine

3.3.2. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

3.3.3. Suradnja sa Zagrebackom Zupanijom, Upravnim
odjelom za odgoj i obrazovanje

3.3.4. Suradnja s Ministarstvom unutarnjih poslova i PU
zagrebackom

3.3.5. Suradnja s Hrvatskim zavodom za socijalni rad

3.3.6. Suradnja sa Skolskom lijecnicom, zdravstvenim
ustanovama i centrima za mentalno zdravlje
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3.3.7. Suradnja s Hrvatskim zavodom za zaposljavanje i
centrom CISOK

3.3.8. Suradnja s Centrom za odgoj i obrazovanje Velika
Gorica

3.3.9. Suradnja s Centrom za djecu, mlade i obitelj Velika
Gorica

3.3.10. Suradnja s Filozofskim fakultetom u Zagrebu i
SveuciliStem u Zagrebu

3.3.11. Suradnja s razli¢itim nevladinim udrugama

3.3.12. Suradnja s ostalim institucijama koje svoju
djelatnost povezuju sa Skolom

4. STRUCNO USAVRSAVANJE — 178 SATI

VRIJEME
POSLOVI REALIZACIE
4.1. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima, vije¢ima i tijekom Skolske
seminarima Ministarstva znanosti i obrazovanja te godine

Agencije za odgoj i obrazovanje

4.2. Sudjelovanje na predavanjima i seminarima sekcije
Skolskih psihologa Hrvatske psiholoske komore te
Hrvatskog psiholoskog drustva

4.3. Sudjelovanje na sastancima Zupanijskog
struénog vijeca

4.4. Sudjelovanje na sastancima gradskog aktiva stru¢nih
suradnika osnovnih Skola Velike Gorice

4.5. Permanentno stru¢no usavrSavanje pracenjem strucne
literature

5. OSTALO - 178 SATI

VRIJEME
PoSLovI REALIZACIE
5.1. Izrada godisnjih analiza rada i samovrednovanja tijekom skolske
Skole godine
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5.2. Koordinacija ucenika ¢lanova Djecjeg gradskog
vije¢a Velike Gorice

5.3. Sudjelovanje u organizaciji humanitarnih aktivnosti
5.4. Sudjelovanje u koordinaciji rada pomo¢nika u nastavi
5.5. Istrazivacki rad

5.6. Sudjelovanje u organizaciji Skolskih svecanosti i
dogadanja

5.7. Organizacija i provedba Skolskih natjecanja
5.8. Sudjelovanje 1/ili pomo¢ u provodenju Skolskih,

medunarodnih i drugih projekata
5.9. Obavjestavanje ucenika i ucitelja
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STRUCNI
SURADNIK
PEDAGOG:

Bernarda
Vinkovié

PLAN | PROGRAM RADA - 1776 SATI

SADRZAJ RADA

Predvideno

vrijeme

ostvarivanja

Predvideno
vrijeme u
satima

1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE VI - IX 134
SKOLSKOG PROGRAMA ' '
1.1. Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, skole i
okruzZenja — analiza odgojno-obrazovnih
postignuéa ucenika, KREDA i SWOT analiza VIII. - IX. 20
rada Skole, kratkoro¢ni i dugorocni razvojni plan
rada SKkole i stru¢nog suradnika pedagoga
1.2. Organizacijski poslovi — planiranje VIII. - IX. 49
1.2.1. Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i
programa rada $kole, Skolskog kurikuluma,
% . et s VIII. - IX. 25
Skolskog preventivnog programa, statisticki
podaci, e-Matica
1.2.2. Izrada godiS$njeg i mjese¢nog plana i programa
VIII. - 1X. 5
rada pedagoga
1.2.3. Planiranje projekata i istrazivanja VI - IX. 5
1.2.4. Pomo¢ u godisnjem i mjese¢nom integracijsko-
.. L s 1- VIII. - IX. 14
korelacijskom planiranju rada ucitelja
1.3. lzvedbeno planiranje i programiranje VIII. - IX. 60
1.3.1. Sudjelovanje u planiranju i programiranju
rada s u€enicima s posebnim potrebama — VIII. - IX. 10
ucenici s teSkocama i daroviti uCenici
1.3.2. Planiranje pracenja napredovanja ucenika,
planiranje i pripremanje za neposredni rad VIII. - IX. 15
s uCenicima — radionice
1.3.3. Planiranje i programiranje suradnje s
roditeljima, planiranje roditeljskih VI - IX. 10
sastanaka
1.34. Plan.lranje i programiranje profesionalnog VI - IX. 10
usmjeravanja
1.3.5. Pripremanje individualnih programa za
. . . VIII. - IX. 10
uvodenje pripravnika u samostalan rad
1.3.6. Planiranje i programiranje pracenja i
.l . VIII. - IX. 5
unaprjedivanja nastave
1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa IX. - VIIL 5
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1.4.1. Pradenje i informiranje o inovacijama u

. . A . IX. = VIII. 5
nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima
2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U X~ VIII 1110

ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU ' '

2.1. Upis ufenika i formiranje razrednih odjela T 65
2.1.1. Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica I.—V. 10
2.1.2. Organizacija posjeta buducih ucenika, Y 5

prisustvovanje aktivnostima u $koli '
2.1.3. Radni dogovor povjerenstva za upis m 5
2.1.4. Priprema materijala za upis m 5
2.1.5. Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu "I — VI 35
2.1.6. Formiranje razrednih odjela VI — VIII. 5

2.2. Uvodenje novih programa i inovacija IX. = VIII. 5

2.2.1. Sudjelovanje u izradi plana nabave nove
opreme i prate¢eg didaktickog materijala X — VI 5
Pradenje inovacija u opremanju skola i ' '
informiranje strucnih tijela i aktiva

2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada IX. = VIII. 345
2.3.1. Praéenje ostvarivanja GIK-a, pracenje

opterecenja ucenika i suradnja sa
satni¢arom. uéiteljima i razrednicima, IX. = VIIL 20
suradnja u organizaciji i artikulaciji
nastavnog radnog dana
2.3.2. Praéenje kvalitete izvodenja nastavnog
procesa — posjet nastavi IX. - VI 70
Razgovori i savjeti nakon uvida
2.3.2.1. Pocetnici i novi ucitelji IX. = VIIL 20
2.3.2.2. Pradenje ocjenjivanja uéenika, ponasanje
ucenika, rjeSavanje problema u IX.— VI 50
razrednom odjelu
2.3.3. Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog IX VI 150
programa: ' '
2.3.3.1. Pedagoske radionice (pripreme i
realizacija) — realizacija Skolskog
preventivnog programa, osposobljavanje IX VI 150
ucenika za cjelozivotno ucenje, Mala ' '
Skola zivotnih vjestina, Budimo prijatelji,
Upisi u srednju Skolu
2.3.4. Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela: IX. = VIIL 40
2.3.4.1.RaduRV IX. = VIII. 20
2.3.4.2.Radu UV IX. = VIII. 20
2.3.5. Rad u struénim timovima — projektima: Tim
za samovrednovanje, Tim za izradu $kolskog IX. = VIIL 30
kurikuluma
2.3.6. Pracenje i analiza izostanaka ucenika IX.— VI 10
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2.3.7. Praéenje uspjeha i napredovanje ucenika,

suradnja u realizaciji programa rada IX.—VI. 20
razrednika i razrednog odjela
2.3.8. Sudjelovanje u radu povjerenstva za
: S VI. - VIIL. 5
predmetne i razredne ispite
2.4. Rad s ucenicima s posebnim potrebama
Uocavanje, poticanje i pracenje ucenika s IX.— VI 120
tesko¢ama i darovitih uc¢enika
2.4.1. 1dentifikacija u¢enika s posebnim potrebama,
RSN IX. - VL 50
pisanje mi§ljenja
2.4.2. Upis i rad s novopridoslim uc¢enicima, ucenici s
oy IX. - VL 20
drugog govornog podruéja
2.4.3. Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh IX. - VI 20
2.4.4. Izrada programa opservacije, izvjesca X. = VL. 30
2.5. Savjetodavni rad i suradnja IX. = VIII. 463
2.5.1. Savjetodavni rad s ucenicima IX. - VI 218
2.5.1.1. Individualni savjetodavni rad s
uéenicima, pomo¢ ucenicima u
svladavanju i primjeni tehnika ucenja, IX.— VI 208
pracenje razvoja i napredovanja uc¢enika,
pracenje ponasanja, rjieSavanje problema
2.5.1.2. Vijece ucenika IX. - VI 10
2.5.2. Savjetodavni rad s uliteljima IX. = VIIL 70
2.5.3. Suradnja s ravnateljem IX. = VIIL 40
2.5.4. Savjetodavni rad sa stru¢njacima:
psihologinja, socijalna pedagoginja, $kolska IX. = VIII. 40
lije¢nica, soc. radnici...
2.5.5. Savjetodavni rad s roditeljima IX. = VIIL 85
2.5.5.1. Predavanja/ pedagoske radionice — prema
i X.—-V. 10
dogovoru:
2.5.5.1.1. Polazak u $kolu 2
2.5.5.1.2. Uspjesno u 5. razred 2
2.5.5.1.3. Kako uciti i nauciti XI. 2
2.5.5.1.4. Odrastanje i adolescencija, I 2
prevencija ovisnosti '
2.5.5.1.5. Idemo u srednju!- nacin i postupci
X - V. 2
e-upisa te potrebna dokumentacija
2.5.5.2. Otvoreni sat — individualni rad IX. - VL 70
2.5.5.3. Vijece roditelja IX. - VL 5
2.5.6. Suradnja s okruZenjem IX. = VIIL 10
2.6. Pfofe.zsmnalno usmjeravanje i informiranje X1 _VII. 82
ucenika
2.6.1. Suradnja s uciteljima na poslovima PU Xl. = VII. 5
2.6.2. Predavanja za ucenike . - VI. 6
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2.6.2.1. Cimbenici koji utje¢u na izbor zanimanja
i sustav srednjoskolskog obrazovanja u
RH

2.6.2.2. Elementi i kriteriji za upis i nacin i

: . . VI.
postupci e-upisa u srednju skolu
2.6.3. Predstavljanje ustanova za nastavak
. V.- VI 5
obrazovanja
2.6.4. Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada
XI. 10
podataka
2.6.5. Suradnja sa struénom sluzbom Zavoda za
zaposljavanje, CISOK-om, skolskom Xl. = VI. 14
lije¢nicom
2.6.6. Individualna savjetodavna pomo¢ XI. = VII. 20
2.6.7. Vodenje pedagoske dokumentacije o PU Xl. = VII. 10
2.6.8. E-1_1p151 u srednju (unos podataka i pracenje VI _VIL. 10
upisa)

2.7. Zdravstvena i socijalna zastita ucenika IX. - VI. 20

2.7.1. Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite
. . IX. - VL 15
(Zdravstveni odgoj)
2.7.2. Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave,
zimovanja i ljetovanja, Skole u prirodi, IX. - VI 5
izvanucioni¢ke nastave

2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i

. . A IX. - VL 10
javne djelatnosti Skole
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, X _VIII 177

STUDIJSKE ANALIZE ' :

3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve IX. = VIIIL. 90
3.1.1. Pracenje e-Dnevnika — rad i napredak uc¢enika IX. - VL 30
3.1.2. Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata X >\(/|"|”" 20
3.1.3. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju | 20

1. polugodista '
3.1.4. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju
D ) VI. - VIII. 20
nastavne godine i $kolske godine

3.2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja IX. = VIIIL. 87
3.2.1. Izrada projekta i provodenje istrazivanja IX. = VIIL 20
3.2.2. Obrada i interpretacija rezultata istraZivanja VI. - VIIL. 20
3.2.3. Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada IX. = VIIL 14
3.2.4. Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika VII. - VIII. 13
3.2.5. Samovrednovanje rada Skole, Vanjsko

vrednovanje — NCVVO — koordinacija IX. = VIII. 20
nacionalnih ispita
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO- Vil =

OBRAZOVNIH DJELATNIKA ; ;

4.1. Strucno usavrSavanje pedagoga IX. - VIIIL. 132
4.1.1. Izrada godisnjeg plana i programa strucnog IX 5

usavr$avanja :
4.1.2. Pracenje i prorada strucne literature i periodike IX. = VIIL 20
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4.1.3. Strucvno usavrSavanje u $koli — UV, aktivi - IX _ VI 12
nazocnost
4.1.4.78V pveQag.oga, struéno-konzultativni rad sa X VIIL. 20
sustruénjacima
4.1.5. UsavrSavanje u organizaciji MZO, AZOO i
LT : . IX. = VIIL 60
ostalih institucija - sudjelovanje
4.1.6. Usavr$avanje u organizaciji drugih institucija IX. = VIIL 15
4.2. Struéno usavr$avanje ucitelja IX. - VIIL 45
4.2.1. Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju X — VIl 4
planova usavrSavanja ' '
4.2.2. Koordmacua skupnog usavrsavanja u skoli i X _ VIIL. 4
izvan nje
4.2.3. Odrzavanje predavanja/pedagoskih radionica
wie1: . - IX. = VIII. 5
za ucitelje — Aktiv razrednika
4.2.4. 1zrada prijedloga literature za stru¢no IX 5
usavrsavanje '
4.2.5. Rad s uciteljima pripravnicima IX. = VIIL 15
4.2.6. Rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima —
sudjelovanje u radu povjerenstva za IX. - VIIL 12
pripravnike
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | X _VIII 89
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST ) i
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost IX. - VIIL 10
5.1.1. Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne
i druge literature, novih izvora znanja, nabave
lektirnih djela, sudjelovanje u informiranju i
0 ! oy . S IX. - VIIL 10
predstavljanju novih struénih izdanja, poticanje
ucenika, ucitelja i roditelja na koristenje
znanstvene i strucne literature
5.2. Dokumentacijska djelatnost IX. - VIIIL. 79
5.2.1. Briga o _éko!skOJ dokumentaciji (unos podataka X _VIIL. 10
u e-Maticu i dr.)
5.2.2. (Fj’:e)gled uditeljske dokumentacije (e-Dnevnik i X _VIIL. 10
5.2.3. VO(_ienj_f? dokuTean01]e o ucenicima, X — VI, 25
roditeljima i ugiteljima
5.2.4. Vodenje dokumentacije o radu IX. = VIIL 24
5.2.5. Objave na web stranici $kole IX. = VIIL 10
6. OSTALIPOSLOVI IX. = VIII. 89
6.1. Nepredvideni poslovi IX. = VIIIL. 89

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA

GODISNJE:

1776

91




PLAN
RADA

SOCIJALNI
PEDAGOG:

Patricija Rob

ZADUZENIJE:
|

1784 sati — 40 sati
tjedno

NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA - 892 SATA (20 SATI
TJEDNO)

RAD NA OTKRIVANJU | PROCJENI TESKOCA 1 PRISUTNOSTI CIMBENIK A
RIZIKA ZA RAZVOJ POREMECAJA U PONASANJU:

1. individualni i grupni rad s djecom prije upisa u prvi razred

2. individualni i grupni rad s u¢enicima tijekom Skolske godine

SOCIJALNOPEDAGOSKI RAD S UCENICIMA KOJI IMAJU (rad s u¢enicima prema
unaprijed utvrdenom rasporedu):

- individualni i/ili grupni rad s u€enicima koji imaju rjeSenje o primjerenom obliku
Skolovanja (rjeSenje o primjerenom obliku §kolovanja — redoviti program uz
prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke, redoviti program uz
individualizirane postupke) i prac¢enje rada uc¢enika

- individualni i/ili grupni rad s u¢enicima koji imaju teSkoce u odrastanju

- individualni i/ili grupni rad s u¢enicima koji imaju rizike za razvoj problema u
ponasanju

- individualni i/ili grupni rad s u¢enicima koji imaju probleme u ponaSanju

- izvanredni poslovi i intervencije

RAD NA PREVENCIJI POJAVNIH OBLIKA PROBLEMA U PONASANJU:

- aktivnosti iz SPP koje provodi SP
- aktivnosti voditelja Skolskih preventivnih programa
- aktivnosti u suradnji s vanjskim suradnicima

RAD U POVJERENSTVU ZA UTVRBDIVANJE PSIHOFIZICKOG STANJA DJECE
(STRUCNO POVIERENSTVO $SKOLE)

Ucenici s tesko¢ama u razvoju
Upisi u 1. razred

- utvrdivanje psihofizi¢kog stanja ucenika tijekom nastavne godine - stalna suradnja s

¢lanovima Povjerenstva tijekom godine
- utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djece prije upisa u prvi razred (ozujak - rujan)
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NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD S UCITELJIMA,
STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA,
KOORDINATOR POMOCNIKA U NASTAVI - 223 SATA
(5 SATI TIEDNO)

A) RAVNATELJ:

- planiranje i programiranje rada, analiza uspjes$nosti, dogovori oko unapredenja odgojno
obrazovnog stanja u Skoli

B) STRUCNI TIM SKOLE:

- ustrojstvo rada, formiranja razrednih odjela, dogovori o pedagoSkom postupanju, integracija
djece s tesSko¢ama

C) UCITELIJI:

- savjetovanje o postupanju s ucenicima s teSko¢ama u odrastanju, pomo¢ pri izradi redovitih
programa uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke i redovitih programa uz
individualizirane postupke

D) RODITELJI:

- individualno savjetovanje
- grupno savjetovanje
- predavanja/radionice za roditeljske sastanke

E) VANJSKE INSTITUCIE:

- suradnja s ustanovama socijalne skrbi
- zdravstvenim ustanovama

- policijskim postajama

- pravosudnim organima

- organizacijama civilnog drustva

F) POMOCNICI U NASTAVI, PRIPRAVNICI, STUDENTI:

- koordinacija rada pomo¢nika u nastavi

OSTALI POSLOVI - 669 SATI (15 SATI TIEDNO)

- planiranje i razvoj profesionalne karijere

- pracenje strucne literature

- sudjelovanje u radu Stru¢nog vijeéa socijalnih pedagoga, Stru¢nog vijeca za preventivne
programe

93



sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i obrazovanje, MZO te
druge stru¢ne organizacije

suradnja sa struénom sluzbom Ureda drzavne uprave / Gradskog ureda za obrazovanje i sport
suradnja s ravnateljem i stru¢nim timom skole

suradnja s mentoricom

poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u svezi

sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti $kole

sudjelovanje u radu strué¢nih tijela

VODENJE DOKUMENTACIJE

dnevnik rada

dosje ucenika

izrada nalaza i misljenja

sudjelovanje u planiranju i programiranju rada skole
sudjelovanje u izradi godi$njeg izvje$ca o radu skole
ostali administrativno statisti¢ki poslovi

poslovi planiranja, obrade podataka
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PLAN
RADA

TAINICA
SKOLE:

Jasminka
Radocaj

PLAN | PROGRAM RADA - 1776 SATI

Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak od 8:00 do 16:00 sati; utorak i Cetvrtak
od 11:00 do 19:00 sati.

— normativno-pravni poslovi (izrada normativnih akata, ugovora, rjeSenja i odluke
te pracenje i provodenje propisa)

— kadrovski poslovi (poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog odnosa,
vodenje evidencije radnika, vrSenje prijava i odjava radnika i ¢lanova njihovih
obitelji nadleznima sluZzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, izradivanje
rjesenja o koriStenju godiSnjeg odmora radnika i kontrola, vodenje ostale evidencije
radnika)

— opéi 1 administrativno-analiti¢ki poslovi (rad sa strankama, suradnja s tijelima
upravljanja i radnim tijelima Skole te s nadleZnim ministarstvima, uredima drZzavne
uprave, jedinicama lokalne i podru¢ne/regionalne samouprave)

— priprema sjednica i vodenje dokumentacije Skolskog odbora

— vodenje evidencije o radnom vremenu administrativno-tehnickih i pomocnih

radnika

— obavljanje i dodatnih poslova koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti

koji se financiraju iz proracuna jedinica lokalne 1 podru¢ne (regionalne) samouprave

— obavljanje i ostalih administrativnih poslova koji proizlaze iz godi$njeg plana i

programa rada Skole i drugih propisa.
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VODITELJ
RACUNOVODSTVA:

Tea Bacurin Hasija

PLAN | PROGRAM RADA VODITELJA
RACUNOVODSTVA - 1776 SATI

Radno vrijeme: utorak, ¢etvrtak i petak od 8:00 do 16:00 sati; ponedjeljak i
srijeda od 11:00 do 19:00 sati.

Voditelj racunovodstva osnovne Skole obavlja sljedece poslove:

— organizira i vodi ratunovodstvene i knjigovodstvene poslove u Skoli
— u suradnji s ravnateljem, izraduje prijedlog financijskog plana po
programima i izvorima financiranja te prati njegovo izvrsavanje
— u suradnji s ravnateljem, izraduje prijedlog plana nabave po
izvorima financiranja te prati njegovo izvrSavanje

— vodi poslovne knjige u skladu s propisima

— vr8i kontrolu ulaznih racuna za primljenu robu 1 izvrSene usluge
(kontrolira nabavnu cijenu, koli¢inu, ukupno zaduzenje)

— vrsi kontrolu primki i otpremnica

— evidentira i izraduje ulazne i izlazne fakture

— sastavlja godiSnje i periodicne financijske te statisticke izvjestaje

— priprema operativna izvjesS¢a i analize za Skolski odbor i ravnatelja
Skole te za jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave

— obracunava isplate i naknade plac¢a djelatnicima u skladu s posebnim
propisima

— izraduje i1 pravovremeno $alje obrasce (JOPPD)

— kontrolira godiS$nji popis imovine, obveza i potrazivanja, knjizi

inventurne razlike i otpis vrijednosti
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ADMINISTRATIVNI
REFERENT:

Iva Novak

— suraduje s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave,
jedinicama lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, sluzbama
mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima

— uskladuje stanja s poslovnim partnerima

— obavlja poslove vezane uz uspostavu i razvoj sustava financijskog
upravljanja i kontrole (FMC)

— obavlja 1 dodatne raCunovodstvene, financijske i knjigovodstvene
poslove koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se
financiraju iz proracuna jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave

— obavlja i ostale racunovodstvene, financijske i knjigovodstvene
poslove koji proizlaze iz godiSnjega plana i programa rada skole i

drugih propisa.

PLAN | PROGRAM RADA
ADMINISTRATIVNOG REFERENTA - 1776
SATI

Radno vrijeme: ponedjeljak, utorak, srijeda, ¢etvrtak, petak od 7:30 do
15:30 sati.

Racunovodstveno — administrativni referent obavlja sljedece poslove:

— obracunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima

— obraCunava isplate place pomocnicima u nastavi, asistentima te
uciteljici u produzenom boravku

— obracunava isplate ¢lanovima povjerenstava

— 1izraduje 1 pravovremeno Salje obrasce (JOPPD)

— radi blagajnicke poslove te obavlja ostale poslove koji proizlaze iz
Godi$njega plana i programa rada Skole i drugih propisa

— vrsi kontrolu financijske dokumentacije na temelju kojih vrsi
gotovinske isplate 1 uplate preko blagajne, vodi blagajnicki dnevnik

na dnevnoj bazi te obracun 1 isplatu putnih naloga

97



priprema godiSnji popis imovine, obveza 1 potrazivanja, vodi
kompjutersku evidenciju osnovnih sredstava, sitnog inventara te
izraGunava inventurne razlike i otpis vrijednosti

vodi evidenciju podataka o ucenicima i priprema razliite potvrde
na temelju tih evidencija

priprema podatke vezano uz vanjsko vrednovanje

prima, razvrstava, urudzbira, otprema i arhivira postu te

obavlja i druge poslove koji proizlaze iz Godisnjeg plana i programa
rada Skole i drugih propisa

vr$i kontrolu vodenja evidencije ekonomata Skolske kuhinje (ulaz
robe, trosak zalihe)

vr$i poslove kopiranja na fotokopirnom stroju

pomaze pri izradi statistika

suraduje s ravnateljem, tajnicom, racunovotkinjom, pedagoginjom i

uciteljima.
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Godisnji plan i program rada za $kolsku godinu 2023./2024. donesen je na sjednici Skolskog

odbora dana 29. 9. 2023. godine.

Predsjednica Skolskog odbora:

Ljerka Kovacevié, mag. prim. educ.

Lytrke. 7&9(/63:_\1\“'0/
/
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